 



































 

 

 Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» на территории МО «Хасавюртовский район»


I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование ранее выданных разрешений» (далее - государственная (муниципальная) услуга) в электронном формате Администрацией МО «Хасавюртовский район» (далее - Администрация).
1.2. Административный регламент устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению государственной (муниципальной) услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением государственной (муниципальной) услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации.
1.3. Основные термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:
1.3.1. ЕСИА - Федеральная государственная информационная система
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей	информационно-технологическое	взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
1.3.2. РПГУ - Государственная информационная система соответствующего муниципального образования «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети
«Интернет» по адресу: (hasavurtrayon@e-dag.ru).
1.3.3. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система
«Единый   портал    государственных    и    муниципальных    услуг  (функций)»,

[image: ]расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru.
1.3.4. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, РИГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ.

2, Лица, имеющие право на получение государственной (муниципальной) услуги
2.1. Лицами,    имеющими     право     на     получение     государственной
(муниципальной) услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители).
2.2. Категории Заявителей:
2.2.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.
2.2.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором.
2.2.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция.
2.2.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.
2.2.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.
2.2.6. Владелец рекламной конструкции.

3, Требования к порядку информирования о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в соответствии с организационно­ распорядительным документом Администрации.
3.2. На официальном сайте Администрации в информационной- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) (hasavurtrayon@e-dag.ru). в РПГУ обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
3.2.1. место нахождения и график работы Администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу;
3.2.2. справочные телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

3.2.3. [image: ]адреса сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети Интернет.
3.3. Обязательному размещению на официальном сайте Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственной информационной системе
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» подлежит перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной (муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования).
3.4. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на официальном сайте, в соответствующем разделе ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
3.5. Информирование Заявителей по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление
государственной (муниципальной) услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями.
3.6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.
3.7. Консультирование по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.
II Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги

4. Наименование государственной (муниципальной) услуги
4.1. Государственная (муниципальная) услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения».

5. Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу
5.1. Органом, ответственным за предоставление государственной (муниципальной) услуги, является Администрация.

5.2. [image: ]Администрация; обеспечивает предоставление государственной (муниципальной) услуги в электронной форме посредством РПГУ, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.3. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - ЭП) и распечатанного на бумажном носителе, осуществляется в любом многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) в пределах территории муниципального образования по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
5.4. Непосредственное предоставление государственной (муниципальной)
услуги осуществляют структурные подразделения Администрации – служба главного архитектора.
5.5. В целях предоставления государственной (муниципальной) услуги Администрация взаимодействует со следующими органами власти, органами местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), включая возможность автоматического формирования и направления межведомственных запросов:
5.5.1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
5.5.2. Управлением Федеральной налоговой службы;
5.5.3. Федеральным	казначейством	для	проверки	сведений	об	оплате государственной пошлины;
[bookmark: _GoBack]5.5.4.Отдел рекламы администрации МО «Хасавюртовский район»

6. Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги
6.1. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является:
6.1.1. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае обращения за получением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 2 к настоящему типовому Административному регламенту).

6.1.2. [image: ]Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, в случае обращения за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 3 к настоящему типовому Административному регламенту).
6.1.3. Решение    об     отказе     в     предоставлении     государственнои
(муниципальной) услуги, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, указанных в подразделе 13 настоящего Административного регламента (приложение № к настоящему типовому Административному регламенту).
6.2. Результат предоставления государственной (муниципальной) усл> ги независимо от принятого решения оформляется в виде электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Администрации и направляется Заявителю в Личный кабинет наЕПГУ, РПГУ.
6.3. Уведомление	о	принятом	решении,	независимо	от	результата
предоставления	государственной	(муниципальной)	услуги,	направляется	в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

7. Срок и порядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
7.1. Заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, поданное в электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в Администрации в день его подачи. Заявление, поданное посредством РПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Администрации на следующий рабочий день.
7.2. Заявление, поданное в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлешм государственных и муниципальных услуг», регистрируется в Администрации в порядке, установленном организационно-распорядительным документом Администрации.

8. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги
8.1. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, срок приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги. Уполномоченный орган в течение 12 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 6.1 Административного регламента.
Срок выдачи   разрешения   на   установку   и   эксплуатацию   рекламной
конструкции не может превышать 12 рабочих дней;

[image: ]Срок выдачи решения об	аннулировании разрешения на установку	и эксплуатацию рекламной конструкции не может превышать 7 рабочих дней.

9. Правовые	основания	предоставления	государственной (муниципальной) услуги
9.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
государственной (муниципальной) услуги: Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 13 марта 2006 г. № 38-Ф3 «О рекламе»; Налоговый кодекс Российской Федерации;
Федеральный	закон	от	27	июля	2010	№	210-ФЗ	«Об	организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, подлежащих представлению Заявителем
10.1. Для получения государственной (муниципальной) услуги заявитель представляет:
10.1.1. Независимо от целей, указанных в пункте 6 настоящего Административного регламента:
а) Заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоящему типовому Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной (муниципальной) услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя
Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируется при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
в) Документ,   подтверждающий   полномочия   представителя   Заявителя

[image: ]действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ,        выданный         организацией,         удостоверяется	усиленней квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленней квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
10.1.2. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель дополнительно предоставляет:
1) Проектную документацию рекламной конструкции;
2) Эскиз рекламной конструкции;
3) Нотариально удостоверенное согласие собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если имущество передано уполномоченному лицу);
4) Нотариально удостоверенное согласие собственника (-ов) недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если заявитель не является единоличным собственником имущества);
5) Нотариально удостоверенный протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу);
6) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:
а) когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
б)     когда заключен   договор   по   итогам проведения торгов   в   случае
присоединения	рекламной	конструкции	к	имуществу,	находящемуся	в
государственной (муниципальной) собственности.
10.1.3. В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
1) Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (услуги (в случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ));
2) Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 10.1, - 10.L3. типового Административного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

11,	Исчерпывающий	перечень	документов,	необходимых	для предоставления государственной (муниципальной) услуги, которые находятся

[image: ]в распоряжении	органов	власти,	органов местного	самоуправления	или организаций
11.1. Администрация	в	порядке		межведомственного	электронног информационного		взаимодействия		в		целях	представления	и		получения документов и информации, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций запрашивает в том числе включая	возможность	автоматического	формирования	и		направления межведомственных запросов:
11.1 Л. В Федеральной налоговой службе Российской Федерации,	если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
а) в случае обращения юридического лица - сведения из Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации;
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации.
11.1.2. В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
а)	сведения	из	Единого	государственного	реестра	недвижимости	для подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.
11.1.3. В	Федеральном	казначействе,	если	Заявитель	не	представил указанный документ по собственной инициативе:
а)	сведения	из	Государственной	информационной	системы государственных и муниципальных платежах (ТИС ГМП) для проверки сведений об оплате государственной пошлины.
11.2. По	вопросам	согласования	планируемой	к установке	рекламной конструкции Администрация осуществляет взаимодействие с Министерством имущественных и земельных отношений РД.
11.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти и структурным подразделением Администрации документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю государственной (муниципальной) услуги.
11.4. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении документы или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
11.5. [image: ]Документы, указанные в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является

основанием	для	отказа	Заявителю	в	предоставлении	государственной (муниципальной) услуги.

12, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги
12.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
12.1.1. Представленные заявителем документы содержат подчистки; и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
12.1.2. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
12.1.3. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
12.1.4. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
12.1.5. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);
12.1.6. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
12.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
12.1.8. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
13.1. Оснований для приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
13.2. Основания для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги в случае обращения заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
13.2.1.Поступление ответа органа государственной власти, орган местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти

[image: ]или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
13.2.1. Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;
13.2.2. Факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден;
13.2.3. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
13.2.4. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 № 38-Ф3 «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);
13.2.5. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 № 38-Ф3 «О рекламе»;
13.2.6. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
13.2.7. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;
13.2.8. Нарушение требований законодательства Российской Федерации
об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
13.3. Основания для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги в случае обращения заявителя за решением об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
13.3.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной (муниципальной) услуги

14.1. [image: ]За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в порядке и размере, которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
Размер государственной пошлины составляет 5000 рублей.
14.2. Иная плата за предоставление государственной (муниципальной) услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
14.3. Заявителю в Личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ предоставлена возможность оплатить государственную пошлину за предоставление государственной (муниципальной) услуги непосредственно при подаче Заявления с использованием электронных сервисов оплаты предоставления муниципальных услуг.
14.4. В случае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления,
Заявителю при подаче Заявления на ЕПГУ, РПГУ представлена возможность прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за предоставление государственной (муниципальной) услуги.
14.5. Получение информации об уплате государственной пошлины за предоставление государственной (муниципальной) услуги осуществляется Администрацией с использованием сведений, содержащихся в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП).
14.6. В случае отказа Заявителя от получения государственной (муниципальной) услуги плата за предоставление государственной (муниципальной) услуги возвращается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг
15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.

16. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги
16.1. Администрация обеспечивает предоставление государственной (муниципальной) услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
16.2. Для получения государственной (муниципальной) услуги посредством РПГУ Заявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затем заполняет Заявление в электронном виде с использованием

[image: ]специальной интерактивной формы. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА Запрос считается подписанным простой ЭП Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления.
При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения государственной (муниципальной) услуги.
16.3. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги в Администрацию.
16.4. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в день подачи Заявления посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете Заявителя на РПГУ.
16.5. Предоставление государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре.
16.6. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ;
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
16.7. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
16.8. В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной (муниципальной)

[image: ]услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
16.9. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
16.10. Результаты предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанные в пункте 6 настоящего типового Административного регламента, направляются заявителю, представителю заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
16.11. В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государственной (муниципальной) услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре, указанном в заявлении, в порядке, предусмотренным пунктом 28 настоящего Административного регламента,
16.12. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимается Администрацией на основании электронных образов документов, представленных Заявителем, а также сведений находящихся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и полученных Администрацией посредством межведомственного электронного взаимодействия.
16.13. Прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27,07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливается организационно­ распорядительным документом Администрации, размещаемым на сайте Администрации.
16.14. Порядок предоставления документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», установлен организационно-распорядительным документом Администрации, который размещается на сайте Администрации.

16.15. [image: ]Выбор	Заявителем	способа	подачи	Заявления	и		документов необходимых	для		получения	государственной	(муниципальной)		услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российский Федерации.

17. .    Способы    получения    Заявителем   результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги
17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления государственной (муниципальной) услуги следующими способами:
17.1.1. Через Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.
17.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления государственной (муниципальной) услуги посредством:
а) сервиса ЕПГУ, РПГУ «Узнать статус заявления»; б) по телефону Электронной приемной;
17.3. Способы получения результата государственной (муниципальной)
услуги:
17.3.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ. Результат	предоставления	государственной	(муниципальной)	услуги независимо от принятого решения автоматически формируется и направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного
лица Администрации.
17.4. Выдача (направление) результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» осуществляется в порядке, предусмотренном организационно - распорядительным документом Администрации.

18. Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги
18.1. Оценка доступности и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги должна осуществляться по указанным в настоящем пункте показателям, и рассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества государственной (муниципальной) услуги, по результатам опроса получателей государственной (муниципальной) услуги:
а)	степень	информированности	граждан	о	порядке	предоставления государственной	(муниципальной)		услуги		(доступность		информации	о государственной	(муниципальной)	услуге,		возможность		выбора	способа

[image: ]получения информации) (в % от общего числа опрошенных получателей государственной (муниципальной) услуги);
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РГТГУ (в % от общего числа опрошенных получателей государственной (муниципальной) услуги);
в) возможность обращения за получением государственнрй (муниципальной) услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей государственной (муниципальной) услуги);
г) обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ, РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа в любом МФЦ в пределах территории муниципального образования по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) (в % от общего числа опрошенных получателей государственной (муниципальной) услуги);
д) соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении государственной (муниципальной) услуги (в % от общего числа опрошенных получателей государственной (муниципальной) услуги);
е) доля получателей государственной (муниципальной) услуги, удовлетворенных в целом условиями оказания услуги в Администрации (в % от общего числа опрошенных получателей государственной (муниципальной) услуги);
ж) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе: с использованием ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей государственной (муниципальной) услуги).
18.2. Итоговая оценка доступности и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги рассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества государственной (муниципальной) услуги по результатам опроса получателей государственной (муниципальной) услуги, указанных в пункте 18.1. настоящего типового административного регламента, и передается в автоматизированную информационную систему мониторинга качества государственных услуг.
18.3. В целях предоставления государственной (муниципальной) услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с

[image: ]использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.
18.4. Предоставление		государственной	(муниципальной)		услуги осуществляется	в		электронной	форме	без	взаимодействия	Заявителя	с должностными лицами Администрации.

19. Требования к организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в электронной форме
19.1. В целях предоставления государственной (муниципальной) услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ Заявителем заполняется интерактивная электронная форма Заявления в карточке государственной (муниципальной) услуги на ЕПГУ, РПГУ с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги и указанных в подразделе 10 настоящего Административного регламента.
При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения государственной (муниципальной) услуги.
19.2. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги: в электронной форме осуществляются:
1) предоставление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей; к сведениям о государственной (муниципальной) услуге;
2) подача заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в Администрацию с использованием ЕПГУ, РПГУ;
3) поступление Заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в интегрированную с ЕПГУ, РПГУ Ведомственную информационную систему;
4) обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги в Ведомственной информационной системе;
5) получение Заявителем уведомлений о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;
6) взаимодействие Администрации и иных органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении государственной (муниципальной) услуги и указанных в подразделе | 11

[image: ]настоящего Административного регламента посредством системы электронного межведомственного информационного взаимодействия;
7) возможность оплаты государственной пошлины, иной платы за предоставление государственной (муниципальной) услуги посредством электронных сервисов на ЕПГУ, РПГУ;
8) получение Заявителем сведений о ходе предоставления государственной
(муниципальной) услуги посредством информационного сервиса «Узнать статус заявления»;
9) получение Заявителем   результата   предоставления   государственной
(муниципальной) услуги в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме автоматически формируемого электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Администрации;
10) направление жалобы на решения, действия (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, в порядке, установленном в разделе VI настоящего Административного регламента.
19.3. Требования		к	форматам		Заявлений		и	иных	документов, представляемых		в	форме	электронных	документов,	необходимых	для предоставления государственной (муниципальной) услуги:
19.3.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
19.3.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением	всех	аутентичных	признаков	подлинности,	а	именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
19.3.3. Электронные документы должны обеспечивать:

[image: ]возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением	случаев,	когда текст является частью
графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
19.3.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
19.3.5. Максимально    допустимый    размер     прикрепленного     пакета
документов не должен превышать 10 ГБ.

20. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга
20.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача результатов
предоставления государственной (муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
20.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
20.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
20.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
20.5. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
[image: ]местонахождение и юридический адрес; режим работы;

график приема;
номера телефонов для справок.
20.6. Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
20.7. Помещения,       в     которых      предоставляется     государственная
(муниципальная) услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
20.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
20.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
20.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
20.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии,	имени	и	отчества	(последнее	-	при	наличии),	должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
20.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
20.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
20.14. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются:
а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная (муниципальная) услуга;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции

[image: ]зрения и самостоятельного передвижения;
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-поводыря, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственные (муниципальные) услуги;
з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

III.	Состав,			последовательность		и	сроки			выполнения административных	процедур	(действий),	требования	к	порядку	их выполнения,		в	том		числе	особенности	выполнения	административных процедур в электронной форме

21. Исчерпывающий перечень административных процедур
21.1. Описание административных процедур и административных действий подуслуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»:
проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для оплаты госпошлины;
проверка сведений об оплате в ГИС ГМП; получение сведений посредством СМЭВ; рассмотрение документов и сведений; принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата (независимости от выбора заявителя).
21.2. Описание административных процедур и административных действий подуслуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством СМЭВ; рассмотрение документов и сведений; принятие решения;
выдача результата (независимо от выбора заявителя).
21.3. Описание административных процедур представлено в приложении № 5 к типовому Административному регламенту.

22. [image: ]Описание административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме
22.1. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
22.1.1. получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги; формирование заявления;
22.1.2. прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
22.1.3. получение     результата      предоставления      государственной
(муниципальной) услуги;
22.1.4. получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
22.1.5. осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги;
22.1.6. досудебное	(внесудебное)	обжалование	решений	и	действий
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, либо государственного (муниципального) служащего.

23. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
23.1. Формирование заявления.
23.1.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
23.1.2 Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
23.1.3. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 10.1. - 10.1.3. типового Административного регламента, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,

[image: ]отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
23.2. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
23.3. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
23.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее - ГИС).
23.5. Ответственное должностное лицо:
23.5.1. проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
23.5.2. рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
23.5.3. производит действия в соответствии с пунктом 3.4 типового Административного регламента.
23.6. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа:
23.6.1. в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
23.6.2. в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа.
23.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
23.8. При предоставлении государственной	(муниципальной) услуги	в

[image: ]электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

24. Оценка качества предоставления муниципальной у слуги
24.1. Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги	осуществляется	в	соответствии		с	Правилами	оценки		гражданами эффективности				деятельности	руководителей		территориальных		органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,		утвержденными постановлением	Правительства	Российской Федерации	от	12			декабря			2012	года	№		1284	«Об	оценке		гражданами эффективности				деятельности	руководителей		территориальных	органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных			органов		государственных			внебюджетных   фондов  (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг,   руководителей   многофункциональных      центров   предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
24.2. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий

[image: ](бездействия),	совершенных	при	предоставлении	государственных	и муниципальных услуг» № 1198 от 20 ноября 2012 года.

25, Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги документах
25.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 10 типового Административного регламента.
25.2. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 12 настоящего Административного регламента.
25.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
25.3.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
25.3.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 25.3.1. пункта 25.3. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги.
25.3.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.
25.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного   в подпункте   25.3.1. пункта 25.3. настоящего подраздела.

IV,	Особенности выполнения административных процедур (действий) многофункциональных	центрах	предоставления	государственных	и муниципальных услуг

26. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги, выполняемых многофункциональными центрами
26.1. Многофункциональный центр осуществляет:
26.1.1. информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре;
26.1.2. [image: ]выдачу заявителю результата предоставления государственной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных

документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;
26.1.3. иные	процедуры	и	действия,	предусмотренные	Федеральны законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года.
26.2. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «О организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-
ФЗ от 27 июля 2010 года для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

27. Информирование заявителей
27.1. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
27.2. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
27.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
27.4. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении); назначить другое время для консультаций.
27.5. При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в

[image: ]многофункциональный центр в письменной форме.



услуги
28. 
Выдача заявителю результата предоставления государственной

28.1. При наличии в заявлении о предоставлении государственной услуги

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно соглашениям о взаимодействии, заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением № 797.
28.2. Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
28.3. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
28.4. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
28.4.1. устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
28.4.2. проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
28.4.3. определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
28.4.4. распечатывает результат предоставления государственной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
28.4.5. заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
28.4.6. выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
28.4.7. запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

V Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

29. [image: ]Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги
29.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги, а также принятия ими решений осуществляется в порядке, установленном организационно-распорядительным актом Администрации, который включает порядок выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
29.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением государственной (муниципальной) услуги являются:
29.2.1. независимость;
29.2.2. тщательность.
29.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
29.4. Должностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль за предоставлением государственной (муниципальной) услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
29.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением государственной (муниципальной) услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.

30. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги
ЗОЛ. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.
30.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений настоящего Административного регламента и законодательства Российской Федерации и законодательства муниципального образования, устанавливающего

[image: ]требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги, в том числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принимаются меры по устранению таких нарушений.

31. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги
31.1. Должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а также за соблюдением порядка предоставления государственной (муниципальной) услуги, является руководитель подразделения Администрации, непосредственно предоставляющего государственную (муниципальную) услугу.
31.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации и фактов нарушения прав и законных интересов Заявителей, должностные лица Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

32. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
32.1. Контроль за предоставлением государственной (муниципальной) услуги осуществляется в порядке и формах, предусмотренными подразделами 29 и 30 настоящего Административного регламента.
32.2. По результатам контроля уполномоченные должностные лица принимают меры по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений контроля требований при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
32.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением государственной (муниципальной) услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением государственной (муниципальной) услуги.
32.4. Контроль за предоставлением государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения государственной (муниципальной) услуги.

[image: ]VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации

33. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебно (внесудебное)		обжалование	действий	(бездействия)	и		(или)	решений, принятых	(осуществленных)	в	ходе		предоставления	государственной (муниципальной) услуги
33.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе представления государственной (муниципальной) услуги, Администрацией, должностными лицами Администрации (далее - жалоба),
33.2. В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя, в качестве документа, подтверждающего его полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, могут быть представлены:
33.2.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
33.2.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
33.2.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности (для юридических лиц).
33.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
33.3.1. нарушение срока регистрации Заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, комплексного запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
33.3.2. нарушение срока предоставления государственной (муниципальной) услуги;
33.3.3. требования у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
33.3.4. отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации для предоставления государственной (муниципальной) услуги, у Заявителя;
33.3.5. [image: ]отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, если основания отказа не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

33.3.6. требования с Заявителя при предоставлении государственной (муниципальной) услуги платы, не предусмотренной законодательством Российской Федерации;
33.3.7. отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
33.3.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги;
33.3.9. приостановление предоставления государственной (муниципальной) услуги, если основания приостановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации;
33.3.10. требование у Заявителя при предоставлении государственной (муниципальной) услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
33.4. Жалоба должна содержать:
33.4.1. наименование Администрации, указание на должностное лицо Администрации, указание на его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
33.4.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
33.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации;
33.4.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
33.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе на личном приеме Заявителя, по почте, либо в электронной форме.
В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 33.2 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных простой ЭП уполномоченного лица. При этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
33.6. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством:
33.6.1. официального сайта Администрации в сети Интернет;

33.6.2. [image: ]ЕПГУ;
33.6.3. РПГУ;
33.6.4. федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
33.7. В Администрации определяются уполномоченные должностные лица и (или) работники, которые обеспечивают:
33.7.1. прием и регистрацию жалоб;
33.7.2. направление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение Администрацию в соответствии с пунктом 34,1 настоящего Административного регламента;
33.7.3. рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации.
33.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
33.8.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
33.8.2. в удовлетворении жалобы отказывается по основаниям, предусмотренным пунктом 33.12 настоящего Административного регламента.
33.9. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата государственной (муниципальной) услуги, не позднее 5 (Пяти) рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
33.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 33.9 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации, соответственно.
По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного ЭП уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица Администрации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной (муниципальной) услуги, а также приносятся извинения за

[image: ]доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения государственной (муниципальной) услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
33.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
33.11.1. наименование Администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе;
33.11.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
33.11.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
33.11.4. основания для принятия решения по жалобе;
33.11.5. принятое по жалобе решение;
33.11.6. в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги, а также информация, указанная в пункте 33.10. настоящего Административного регламента;
33.11.7. информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
33.12. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
33.12.1. наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
33.12.2. подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
33.12.3. наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.
33.13. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
33.13.1. наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;
33.13.2. отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.
33.14. Администрация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня регистрации жалобы.
33.15. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
33.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения,

[image: ]предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
33.17. Администрация обеспечивают:
33.17.1. оснащение мест приема жалоб;
33.17.2. информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на официальных сайтах Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
33.17.3. консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
33.17.4. формирование и представление отчетности.
33.18. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с требованиями Положения о федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

34. Органы государственной власти, организации и уполномоченные н рассмотрение		жалобы	лица,	которым	может	быть	направлена	жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
34.1. Жалоба подается в Администрации, предоставившие государственную (муниципальную) услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, и рассматривается Администрацией в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
34.2. Жалобу на решения и действия (бездействие) Администрации можно подать главе муниципального образования.
34.3. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Администрацией в месте, где Заявитель подавал Запрос на получение государственной (муниципальной) услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где Заявителем получен результат указанной государственной (муниципальной) услуги.

34.4. [image: ]Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
Жалоба рассматривается в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации (если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Администрацией.
34.5. В случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

35. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ
35.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ способами, предусмотренными подразделом 3 настоящего Административного регламента.
35.2. Информация, указанная в разделе V настоящего Административного регламента, подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Администрации, а также в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

36. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации
36.1. Досудебный	(внесудебный)		порядок	обжалования	действий (бездействия) и (или) решений, принятых в ходе представления государственной (муниципальной)		услуги,	осуществляется	с		соблюдением	требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

[image: ]Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Форма Заявления на предоставление государственной (муниципальной) услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»
Дата подачи:	№

(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)



Категория представителя
Полное наименование Фамилия
Имя Отчество
Адрес электронной почты
Номер телефона Дата рождения Пол
СНИЛС
Адрес регистрации Адрес проживания Гражданство

Категория заявителя Полное наименование ОГРНИП
ОГРН ИНН

Сведения о представителе













Сведения о заявителе




Параметры определения варианта предоставления


Перечень документов

[image: ]Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Форма разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
(Наименование органа государственной власти уполномоченного на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения)
РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

№	 		от	 	


В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-Ф3 «О рекламе», по результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного от	№	, принято решение о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Настоящее разрешение выдано:

ИНН

Представитель	, Контактные данные представителя: Характеристики рекламной конструкции:
Вид (тип) рекламной конструкции:

Общая площадь информационных полей:

Место установки:

Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: Срок действия настоящего разрешения до





(должность уполномоченного лица органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации)


Сведения о сертификате электронной подписи


(расшифровка подписи)

[image: ]Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлении государственной (муниципальной) услуги


Форма решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории

(Наименование органа государственной власти уполномоченного на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения)

Кому:	 ИНН: 	
Представитель: Контактные данные представителя:         

Тел.:	 Эл. почта:

РЕШЕНИЕ
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

от	№	 	


На основании уведомления от	№	и в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-Ф3 «О рекламе» принято решение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от 	
№












(должность уполномоченного лица органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации)


Сведения о сертификате электронной подписи


(расшифровка подписи)

[image: ]Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»
(Наименование органа государственной власти уполномоченного на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения)

Кому:		 ИНН: 	
Представитель:		 Контактные данные представителя:		 Тел.:		 Эл, почта: 	


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги

№РК-20210708-30684-3 от 08.07.2021


На основании поступившего запроса, зарегистрированного	№	, принято решение об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:


Разъяснение причин отказа:


Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


(должность уполномоченного лица органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации)


Сведения о сертификате электронной подписи


(расшифровка подписи)

[image: ]
Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры

1. Описание административных процедур и административных действий подуслуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»:

S проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для оплаты госпошлины;
S проверка сведений об оплате в ГИС ГМП; S получение сведений посредством СМЭВ; S рассмотрение документов и сведений;
S принятие решения о предоставлении услуги;
S	выдача результата (независимости от выбора заявителя).

2. Описание административных процедур и административных действий подуслуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»:

S проверка документов и регистрация заявления;
S получение сведений посредством СМЭВ;
S рассмотрение документов и сведений;
S принятие решения;
^	выдача результата (независимо от выбора заявителя).
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6.1.2. PeureHre O rpeIoOCTaBICHIH TOCYIapCTBEHHON (MyHHIMIIaNBHOH) YCIyTH,
B ciryuae oOpallleHHs 3a aHHYJIHPOBAaHHEM Pa3pelleHusA Ha yCTaHOBKY M SKCIIIYATalHIo
peKIaMHOM  KoHCTpyKunu (mpmioxeHme Ne 3 K HacTodllleMy  THIIOBOMY
AMUHHCTPaTUBHOMY PETJIaMEHTY ).

6.1.3. Pemenue o006 oOTKaze B  MPeNOCTAaBICHHHM TIOCYZApCTBEHHO
(MyHMOUTIAIBHOM) yCOyrd, B CIy4ae HaIW4YUs OCHOBaHMM Ui OTKasa
IPEeNOCTABIEHUH TOCYJapCTBEHHOM (MyHHULMIANBHOM) YCIOyTH, YKa3aHHBIX
nonpazzmene 13 Hacrosilero AIMHUHUCTPAaTUBHOIO perjiiaMeHTa (mpuioxenue Noe 4
HACTOAIIEMY TUTIOBOMY AJIMUHUCTPATHBHOMY PEITITAMEHTY ).

6.2. PesympTar TIpemoCTaBIEHHS TOCYHapCTBEHHOM (MyHHIIMIAIBHOM) YyCIIyTH
HE3aBHCHMO OT TIPUHATOr0 peleHs oopMiseTcs B BUIE MIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA U
IDONINCEIBAETCS ~ YCWIeHHOH — kBammbuuupoBampoii  3I1  yHOIHOMOYEHHOTO

NOJDKHOCTHOT'O JIMIa AJAMPAHKCTpAIIAN ¥ HaITpaBiseTcs 3adBUTenro B JIMUHEIN KaGuHeT

Ha EIIT'Y, PIIT'Y.
6.3. VYBemomiicHMEe O IIpUIBITOM pEIICHWH, HE3aBUCUMO OT pe3ynbTara

NpPENOCTaBICHNUS TOCYAapCTBEHHOM (MYyHHIHITANLHON) YCIyTH, HalpaBiasieTcs | B
Jlruneiii kabuner 3agButena Ha EIINTY, PITTY.

R W s

7. Cpok u nopaooK pezucmpayuy 3aA61eHUs 3aA8Umens 0 npedocmaeieHuu
20Cy0apCcmeeHHOU (MYHUUURATIbHOIL) YCy2U

7.1. 3agBIeHre O IPENOCTABICHUE I'OCYNapCTBEHHON (MYHULMIIANBHON) YCIyTH,
nojaHHoe B 3NeKTpoHHOH ¢opme mocpenctBoM PIITY mo 16:00 pabouero nmd,
perucrpupyercs B AJMHHHCTpallid B JEHb €ro IIoJaud. 3asBicHHe, MOJaHHOE
mocpeactBoM PITY mocne 16:00 pabouero ngust mmbo B Hepabouwit JieHs,
PETHCTPUPYETCS B AIMUHHCTpAIMK Ha CISAYIOLTHH pabodnii NeHs.

7.2. 3asBieHue, MOJAHHOE B HWHEIX (OpMaxX B COOTBETCTBUU ¢ DenepanbHBIM
zakoHoM ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusanuu IPeIOCTABICHAA
TOCyJapCTBEHHBIX W MYHWIMIIAIBHBIX YCIIYT», PerUCTPUpPYeTCsS B AI[MI/IHI/ICTpaI_II/II? B
IIOpSJ(KE,  YCTAHOBJIEHHOM  OPraHU3aI[MOHHO-PACIOPANUTENBHBIM  JTOKYMEHTOM

AIMUHHCTpAIUN.

8. Cpok npedocmaenenus 20cy0apcmeennoi (MyHULURATbHOU) YCiay2u

8.1. Cpox mpenocTapleHHs I'OCYyIapCTBEHHOM (MYyHMIMIIANBHOM) YCIYTH, B TOM
qECIlE C y4eTOM HeOOXOAMMOCTH OOpalleHWs B OpraHu3alWH, yJYacTBYIOLIHE B
IIpeOCTaBICHUH TOCYIapCTBEHHOM (MYyHUIIMIIaNbHOM) YCIYTH, CPOK IIPHOCTAHOBICHUS
TIpeIOCTaRNIeHHs. TOCYNApCTBEHHOM (MyHHIMIATBHOM) YCIYTH, CPOK BBEIIA4Yd
(HampaBleHHs )  JOKYMEHTOB,  SBISIOLIMXCS ~ PE3yNbTaroM  IPeNOCTaBICHUI
roCyJapCcTBEHHON (MYHUIIUIANBHOM) YCIYTH. YTIOJIHOMOYCHHEIM OpraH B TeueHue| 12
pabounx pgHEH CO HHS PETHUCTpAIlMU 3asIBICHHd U JOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX I
IIPENOCTABJICHHS TOCYJIAPCTBEHHON (MyHMIIMNIATBHON) yCIyrH B YIIOJTHOMOYEHHOM
opraHe, HalpaBlseT 3asiBUTCIIO CIIOCOOOM YKa3aHHOM B 3asfBICHUM OOWH | U3
pPEe3yJIbTaTOB, YKa3aHHLIX B IYHKTE 6.1 AIIMUHKUCTPATHBHOIO PErNlaMeHTa.

Cpox BBEIIAYHM paspelleHHs Ha YCTaHOBKY M DOKCILUIyaTallHI0 pPeKIIaMHOM
KOHCTPYKIHHM HE MOXKET TPEeBRIIaTh 12 pabounx gHel;





image5.png
Cpok BeIma4d pelieHHs o0 aHHyJIMPOBaHHM pa3pellcHHs Ha YCTAHOBKY | U
SKCINTYATALMI0 PEKIAMHON KOHCTPYKIIMH He MOXeT IpeBhImaTh 7 pabouux JHel.

9. Ilpaeoesie OCHOGAHUA npedocmaenenus 20CY0apCmeeHHO U
(MyHUUURATLHOU) yCIy2U

9.1. ITepeueHh HOPMATUBHEIX IIPAaBOBBIX aKTOB, PErYIUPYIOIIUX PEIOCTaBICHHE
roCyIapCTBeHHOH (MyHULIHNIANEHOMR) YCITyTH:

Koncturynus Poccuiickon Deneparind;

®enepannabi 3akoH oT 13 Mapra 2006 r. Ne 38-03 «O pexamer;

Hanorossrit kogeke Poccuiickol ®enepanny;

Denepanpuerit 3akoH oT 27 wmroma 2010 Ne 210-@3 «O6 opraEusanuu

MIPEIOCTABICHUS IOCY IAPCTBEHHBIX U MyHUIIAIIATbHEIX YCIIyT»;
®enepansublif 3akoH oT 27 urons 2006 N° 152-03 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIXY.

10. Hcuepnvisaiowuii  nepedenb  OOKYMEHmMO08, Heo0Xooumsvlx  ONA
npeodocmaenenua  20Cy0apCMeEeHHOl  (MYHUUUNANbHOL) Yycayzu, NOONedcauiux
npeodcmagieHuI0 3aseumesiem

10.1. Jins modydeHWs] TOCYAapCTBEHHOM (MyHHIMIIAIBHOM) YCIYIH 3asBHTCIb
IIPEACTABISCT:

10.1.1. Hesapucumo oT 1ened, YyKa3aHHBIX B TYHKTe 6 HACTOALICTO
AIIMHHHCTPATHBHOTO perilaMeHTa!

a) 3agBIeHHE O IIPEIOCTaBICHUN FOCYapCTBEHHON (MYyHUIUIAIBHOMN) YCIIyTH|II0
dbopme, corsacHo TpuioxkeHMIo Ne 1 kK mHacToslleMy THIIOBOMY AIMUHHUCTPATUBHOMY
perjiaMeHTy.

B cimydae wampasnemuws 3agBierds nocpefacrBom EIIY  ¢opmupoBaHue
3a4BJCHMA OCYIECTBISETCS ITOCPEICTBOM 3aIIONHEHUS WHTEPAKTUBHONM (OpMBI | Ha
EIII'Y 6e3 HeoOXOOMMOCTH NOMONHUTENBHON HOJaud 3aiBIEHUA B KaKoU-Tub0 HMHOM
popme.

B zasgBrenuM Takke yKa3pIBacTCs ONWH M3 CIELYIONIMX CIIOCOOOB HalpaBIIEHUs
pe3yJIbTaTa IPeIoCTaBICHIS TOCY IapCTBEHHON (MyHULIUIIANBHOM) YCIYTH:

B (pOpMeE 3IEKTPOHHOTO JOKyMEHTa B IMIHOM kabunete Ha EIN'Y;

Ha OyMa)XHOM HOCHTEJe B BHJE pAacleuaTaHHOI0 SK3EMIIpa 3JIEKTPOHHOIO
IOKyMCHTa B YIIOJHOMOTGECHHOM Oprate, MHOTOQyHKIIHOHAJIBHOM HEHTPE;

Ha OyMaXXHOM HOCHTENle B YIIOJHOMOUEHHOM OpraHe, MHOTO(QYHKIIMOHATIBHOM
IIeHTpeE;

6) JloKyMEHT, YJOCTOBEpSIOUMH JWYHOCTb JasBUTENS WIH IIPEACTABUTENS
3asgBuTens (TIpeAocTaBLAeTCs B Cilydae JAYHOrO OOpallleHHs B YIIOJTHOMOYEHHBIH
opraH). B caydae HampasieHuss 3asgBiaeHus nocpercrsoM FEIII'Y ceemeHus | U3
MOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOIIETO JIMYHOCTh 3asBUTEINs, IIPENCTaBUTeNd (POPMUPYIOTCI
OpH TONTBEPXICHUM YYCTHOM 3armmucw B EJWAHON cucTeme WICHTHOHKAIUU U1
ayTEHTH(WKAIMH |3 COCTaBa COOTBETCTBYIONINX JAaHHBIX YKA3aHHOM yUCTHOM 3alUCH U
MOTYT OBITH IIPOBEpEHbI IIyTeM HAIPABIEHHUS 3alpoca C HMCIONB30BAHUEM CHCTEMBI
MEXBEeLOMCTBEHHOI0 SIEKTPOHHOTO B3aUMOACHCTBIS;

B) JIOKyMEHT, IIOATREPXAAIOUIMY IIOJHOMOYHS IIPENCTaBUTENd JasBHTENA
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JIEACTBOBATE OT MMeHH 3asdBUTeN (B ciyuac obpallleHus 3a IIPeJOCTaBIICHUEM YCITyTH
npenctapuTens 3agBuremns). llpm obpamenun mocpenctsoM EINY  ykasaHHEIN

JOKYMEHT, BbIJI2HHBIN opraHu3aiuei, yIOCTOBEpsAeTC YCHUIIEHHOU
KBaTU(QUIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MNOAIHMCBHIO IIPABOMOYHOIO JOIDKHOCTHOTO JIMLA
OpraHW3alli, a JOKYMEHT, BBIJaHHBIH (QuU3WYecKWM JHUIOM, - YCHIEHHOH

KBAIH(DUITAPOBAHHON 3JEKTPOHHOM IMOINCHI0 HOTaprhyca ¢ IpHIOXKeHHeM (aina
OTKpEITIEHHOW YCUIeHHOH KBainQUIXpPOBaHHOK 3JIEKTPOHHON mojmmcd B (opmare
sig3.

10.1.2. Jlns BeImauu paspelleHus] Ha YCTaHOBKY W DKCILTyaTallUIO PEKIaMHON
KOHCTPYKIIUH 3a4BUTENb JOIOJIHUTEIBHO [IPeAOCTaBIIIeT:

1) TlpoekTHyrO JOKyMEHTAIMIO PEKIaMHON KOHCTPYKIINH;

2) 3cku3 peKIaMHON KOHCTPYKLHUN;

3) HorapransHO YIOCTOBEpEHHOE cOIache COOCTBEHHHKA HEIBIIKUMOIO
MMYIIECTBA Ha MPHCOCIAHEHHE K 3TOMY WMYINECTBY pPEKIAaMHOM KOHCTPYKUHUH | (B
ClIydae eCiv UMYIIECTBO NepeiaHo YIIOIHOMOYEHHOMY JIULLY );

4) HorapualbHO YIOCTOBEPEHHOE Ccorlacue COOCTBEHHHKA (-OB) HEABIIKMIMOIO
HMyYIIeCTBA HAa IIPUCOCAUHEHHE K ATOMY HMYIIECTBY pPEKJIaMHOM KOHCTPYKLHWH | (B
CITydae eCITU 3asiBUTENb He SABIAETCS €IUHOIHYHEIM COOCTBEHHUKOM HMYIIECTBA);

5)  HotapuambHO  YIOCTOBEpPEHHBIH  MpoTokod  obmero  coOpaHus
COOCTBEHHHKOB IIOMEIeHHH B MHOT'OKBAPTUPHOM IOMe (B ciTydae, KOI7la peKiamMHas
KOHCTPYKITHS TIPUCOEIUHSETCS K 001IEMY HMYIIIECTBY );

6) JloroBop Ha YCTaHOBKY M D3KCIUIyaTallMI0 DEKIaMHOM KOHCTPYKIHH,|3a -
HCKIIOYCHUEM CITyJaeB:

a) KOrJa 3agBUTENDb ABJIAETCH COOCTBEHHMKOM pEKIAMHONH KOHCTPYKIUH H
eIUHOJIMYHEIM COOCTBEHHHKOM HMYIIECTBa, K KOTOPOMY NPHCOEOMHACTCA PEKIaMHAs
KOHCTPYKIIAS;

0) xorma 3aKiIIOueH [OroBOP IO HTOraM IIPOBEACHUS TOProB B CilyHAae
IPUCOCIMHEHNST pPEKIaMHOM KOHCTPYKUHMHA K HMMYINECTBY, HaXOAAIEMYCs | B
TOCYAaPCTBEHHOH (MyHULIHIIAIBHOM) COGCTBECHHOCTH.

10.1.3. B ciy4ae oOpallleHHS 3asSBUTEHA 32 aHHYJIUPOBAHUEM pa3pEIICHUS| Ha
YCTaHOBKY ¥ SKCILIyaTalMi0 PEKIaMHON KOHCTPYKITAN:

1) VBemoMieHHe 00 OTKase OT OabHEUIEr0 HCIONb30BAHMS pPA3PCIICHHUS
(yeryrn (B ciaydae oGpamienns depe3 EIIY 3amosiHgeTCs ¢ IOMOINBIO MHTEPaKTUBHOM
dopMe! B kKapTouke yeiryru Ha EITTY));

2) JlokyMeHT, TOATBEpXOAFOIMN IpeKpalleHHe O0Tr0BOpd, 3aK/IIOYEHHOIO
MeXJy COOCTBEHHMKOM HIIM 3aKOHHBIM BIaJelbleM HEABHKHUMOTO HMYIIECTBA U
BIIAJIENTBLIEM PEKIaMHOM KOHCTPYKIIUH.

3agBieHUd W IIpwIaraeMbie JOKYMEHTHI, yKa3zaHuble B Irynkrax 10.1. — 10.[.3.
THUMOBOTO  AJMHWHHCTPATHBHOTO  perlaMeHTa  HalpaBIIOTCS — (DOJAIoTcd) | B
VIONHOMOYEHHBIA OpraH B 3JEKTPOHHOM (opme IyTeM 3arojIHeHHs (QOpMEI 3alpoca
uepe3 muanbld kabunet Ha EIITY,

11.  Hcuepnsigaroujuii  nepeuenv  OOKYMEHMOE,  HeobXo0umslx 0
HPeOOCHIABACHUS 20CYOAPCHBEHHOU (MYHUWUNAIbHON) YCIIy2U, KOMOpble HAX00AMCS
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8 PACROPANCEHUU OPZAHOE GAACHU, OP2AHOE MECHIH0Z0 CaMOynpaesienus Ul
Op2aHuU3 AUl

11.1. ApMmHucTpanus B MOPAOKE MEXBEAOMCTBEHHOIO SIEKTPOHHOIO
nHQOPMAaNMOHHOTO B3aMMOJEHCTBUA B LesIX IIPEACTaBIE€HWA H  IOIYyYeHUI
IOKYMEHTOB M uHGMOpMauuy, HeoOXOOUMBIX IS IIPeHOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOU
(MyHMLMITQJIHON) YCIyTH, KOTOpPHIE HAaXOJAATCA B PACHOPsDKCHUH OpraHOB BIIACTH,
OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBJCHHI WIM OpraHM3alldi 3allpamiuBacT B TOM YHCIE
BKITIOYAas  BO3MOXKHOCTH  aBTOMAaTHYECKOTO  (GOPMHpPOBaHWSA H  HaIlPaBICHUA
MEeXBeJAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB!

11.1.1. B ®epepaisuoit Hayoropoi ciyxbe Poccuiickoit @eneparun, eciu
3agBHTENH HE NPEACTaBIT YKA3aHHBIA JJOKYMEHT I10 cOOCTBEHHOM HHUIIUATHEE:!

a) B ciaydae oOpaineHHs OpUIUYECKOro IJHMIa — CcBefeHus u3 EauHOro
rocyJapCTBEHHOTO peecTpa IOPUANWUECKHX JHIl UL [OATBEPXKICHWS PErucTpaliy
IOpUIAYECKOr0 UIia Ha TeppuTopuu Poccuiickoit Depepanuy;

0) B ciiyuyae oOpallleHHs WHIAWBHILYalbHOrO IPSANPHHUMATES — CBEASHUI |U3
EmuHOro TrocyapCTBEHHOI'O peecTpa WHIMBHIYAIbHBIX IIpeAlpUHAMATENCH I
MOATBEPXKIIGHUS PETUCTPAllMd HHEIHBUAYAIBHOTO IpPEANPUHMAMATEN Ha TEPPUTOPUHU
Poccutickoit ®enepanuu.

11.1.2. B QenepampHoil cmyxbe TocymapcTBEHHOM peruCTpalldu, KaJacTpa H
kaprorpaduu Poccmiickoii Denepanyy, ecnin 3asBUTENb HE IPEACTaBAI yKa3aHHRBIN
IOKYMEHT II0 cCOOCTBEHHOM NHHUIIAATHBEE:

a) cBeleHus W3 EOWHOTO TOCYAAapCTBEHHOIO peecTpa HEABHKUMOCTH Ui
IIOATBEP)K/ICHUS IpaBa COOCTBEHHOCTH Ha 3€MeNBHBIA y4acToK, 3[aHHe WM HHOoe
HEJIBIKUMOE UMYIIIeCTBO, K KOTOPOMY [[PUCOCHUHSAETCSA PEKIaMHas KOHCTPYKITHS.

11.1.3. B @epepansHOM Ka3HAYEHCTBE, €CIM 3asBUTENh HE IIPEACTABHI
yKa3aHHBIH JOKyMEHT 10 COOCTBEHHOHN HHUIIAATHBE!

a) cBemeHWs w3 locymapcrBeHHO# — MHGOpPMAalLMOHHOM  CHCTEMEl | O
roCyIapCTBEHHBIX W MyHWIHIIANBHEIX Iatexkax (I'MC I'MII) mig npoBepky cBeneHUR
00 orutaTe rocyJapCTBEeHHOM IOMITTUHEL.

11.2. Tlo BompocaM COr7acOBaHMs IUIAHKPYeMOM K YCT@HOBKE pEKIaMHOHN
KOHCTPYKIIMH AJMHWHHCTpAI[Ks OCYIIECTBIIIET B3aUMOXEHUCTBUE C (yrazame
HAUMEHOBAHUE CMPYKMYPHO20 NOoOpa30enenus Op2aHd MeCmHO20 CaMOYNPA6LeHUs,
omBEUAIOWE20 30 GHEUIHUI APXUMEKMYPHBIU 0OIUK COOMBEMCHEYIOUeli MEePpPUmMopUlL).

11.3. Henpeacrasnenue (HECBOSBpPEMEHHOE IIPECTaBICHHE) YKa3aHHbIMH
OpraHaMH TOCY{apCTBEHHOH BIACTHA U CTPYKTYPHBIM IOApa3feacHreM AIMUHUCTPALMN
JOKYMEHTOB ¥ WH(QOpPMallUK HE MOXET SBIATECA OCHOBaHMEM I OTKasa B
TIPEIOCTaBICHHUH 3asBUTEIIO FOCY JapCTBEHHOM (My HUIUIIAIBHOM) yCIIyTH.

11.4. JTomKHOCTHOE JIUII0, HE MpeacTaBuBInee (HECBOEBPEMEHHO IPE/ICTABUBIICE)
3alpOIIEHHEE M HAXOAAIIMECS B PACHOPSIKEHHM TOKYMEHTBI WK HHGOPMAIMIO,
MOJUIeKAaT aIMUHUCTPATUBHON, MAMCIUIUIMHAPHON WIM HHONH OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHU ¢ 3aKOHOIATENECTBOM Pocculickoit degepaiun.

11.5. JJokyMeHTHI, YKa3aHHbBIC B IIyHKTe 11.1 HacTosimero AAMHHHUCTPATHBHOIO
periaMeHTa, MOryT ORITH TPeCTABICHE 3asMBUTEIIEM CaMOCTOSTENBHO IO CODCTBEHHON
uHuIaTuBe. Hernpencrapnenne 3asBUTeNeM YyKa3aHHBIX JOKYMEHTOB He SBIAETCS
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OCHOBaHHEM JUIS OTKaza 3asdBHTENI0 B IIPEJIOCTABICHHM IOCYHapCTBEHHOM
(MyHHITUIITBHOM) YCITyTH.

12. Hcuepnvigarowjuii nepevenst OCHOGAHUU OnA OMKA3A 6 HNpueme K
paccmompenuro O0KYMERMOE, Heo0X00uMbIX oA npeoocmaenenus
20CY0apCmEeHHOE (MYHUUURATIBHON) yCty2y

12.1. OcHoBaHuMAMH M7 OTKa3a B IIpUeMe K pPACCMOTPEHUIO JOKYMEHTOB,
HeOOXOMMMEIX JUIS TIPELOCTABIEHHS TIOCYAapCTBEHHOH (MYHHUIMIATBHOM) YCIYyTH
SIBIISTEOTCA: |

12.1.1. IlpencraBnesHbBIC 3asSBHTENIEM JOKYMEHTE COAEpXAaT IIOMYUCTKU & U
HCTIpaBJIeHHs TEKCTa, He 3aBCPEHHBIE B IOPALKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccutickoii Geneparuy;

12.1.2. JIoKyMeHTEI coflepsKaT IOBPEXACHHS, HAIUIHe KOTOPEIX HE II03BOJIET B
TIOJIHOM o0O0BeMe HCIOAR30BaTh HWH(MOPMAITMIO M CBEACHHS, COAepXKalllhecs B
JOKYMEHTaX [ IpeOCTaBleHus YCIyTH; '

12.1.3. IlpeacraBneHHble JOKYMEHTHl WK CBEIACHWUA YTPATHIIM CUILy HAa MOMEHT
obpaineHuss 3a Yciayrodi (cBejeHHA MHOKYMEHTa, YHOOCTOBEPSIOIIEr0 IHYHOCTD;
OOKYMEHT, YIOCTOBEPAIOIIMK IIOJHOMOYHS IIpeACTaBUTENs] 3asBUTENd, B ciydae
oOpallleHus 3a IPeOCTABICHAEM YCIIyry YKa3aHHEIM JIHI[OM);

12.1.4. ITomaya 3ampoca o MPeIoCTABICHIH YCIYTH U JOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
IUIA TIPCIOCTABIIEHAS YCIYTH, B BJIEKTPOHHOU (opMe C HapylleHHeM yCTaHOBIEHHEIX
TpeOOBaHNH;

12.1.5. HexoppekTHoe 3amojiHeHHe o0s3aTenbHBIX Nojdel B Qopme 3armpoca o
TIPeIOCTaBIeHHH YCIyTH (HeZOCTOBEPHOE, HEeIIpaBUibHOe IH00 HEOIHOE);

12.1.6. TlpencraBieHre HEIIOIHOTO KOMIUIEKTA JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IPEA0CTABICHUS YCIYTH;

12.1.7. Hecobmonerme ycTaHOBIEHHEIX cTaThell 11 DenepansHoro 3akoxa ot 06
anperss 2011 Ne 63-®3 «0O06 3NMeKTPOHHON MNOANKCH» YCIOBHH IIPHU3HAHUA
JIeHCTBATENBHOCTH YCHIIEHHOM KBAM(DHIIMPOBAHHON 3MIEKTPOHHOH ITOATINCH;

12.1.8. 3asBnenne o0 NPENOCTABICHUN YCIYTH IOLEHO B OpraH rocydapCTBEHHON
BIIACTH, OpPraH MECTHOTO CaMOYIIPaBlie€HUS WM OpraHU3aIlHi0, B TIOJHOMOYUA KOTOPEIX
HE BXOJUT IIPEIOCTABIECHUE YCIyTH.

13. Hcuepnovigaromuii nepeuenb OCHOGAHUI OAA RPUOCINAHOGNEHUA UNU
OMKaA3d 8 RPEOOCMABAEH UL 20CYOAPCHBEHHON (MYHUUURANBHOT) YCy2u

13.1. OcHoBanmif IS TPUOCTAHOBIEHUSA NPENOCTABIAEHUSA TIOCYHapCTBEHHOU
(MyHAUIHTIaTBHOK) YCIYI'M  3aKOHOJAaTelbcTBOM  Poccuiickoii  Denepalyu  He
TIpe Iy CMOTPEHO.

13.2. OcHoBanms JIg OTKaza B IIPEAOCTaBICHHH TIOCYHapCTBEHHOH
(MyHHEOMIIATEHON) YCIIyTH B cilyyae oOpaleHus 3asdBUTeN 3a BplJAaUeH paspelueHud Ha
YCTaHOBKY M 3KCILTyaTalllI0 PEKIaMHON KOHCTPYKIIHN:

13.2.1. Tloctymienume oTBeTa oOpraHa TIOCYJapCTBEHHOM BIACTH, OpraHa
MECTHOTO CaMOYIIpaBlIeH s 100 I0IBEJOMCTBEHHON Oprany rocyZapCcTBEHHON BIACTH
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WIH OpraHy MECTHOI'O CaMOYINpPaBleHUs OPTaHW3allii Ha MEXBEIOMCTBEHHBIN 3ampoc,
CBHJIETENLCTBYIOMIETO 00 OTCYTCTBUH JOKYMeHTa ¥ (Min) uH(opMaluny, HeoOX0IUMBIX
IUis TIPEeIOCTaBICHUS YCIIyTH;

[3.2.2. OTcyTcTBHE COIMIACHS JBYX TpeTel TOlI0COB OT OOIIerc 4Yucia
roJ0COB COOCTBEHHHWKOB IOMEIIEHHI B MHOTOKBAPTHPHOM IOME B CIy4ae, €Clld s
YCTGHOBKM ¥ DKCIUIyaTallddl peKJIaMHOM KOHCTPYKIHH IMIpeArojaraeTcs HCHOIb30BaTh
o01[ee UMYIIECTBO COOCTBEHHUKOB IIOMENIeHH B MHOTOKBAPTHPHOM JTOME;

13.2.3. ®akT oIuIarel 3afBUTENIEM TIOCYIapCTBeHHOM ITOULIMHEL 32
1IPeI0CTaBIeHAE YCIYTH He TIOATBEPKICH;

13.2.4.  HecooTBeTcTBHE MpOCKTa pPEKIAMHON KOHCTPYKIMH U €€
TEPPUTOPHAIILHOTO pa3MelIeHust TpeOOBaHUAM TEXHUYESCKOTO periaMeHTa;

13.2.5. HecooTBeTCcTBHE YCTAaHOBKU PEKITAMHON KOHCTPYKIIAY B 3aABIEHHOM

MecTe CXeMe pasMelleHus peKJIaMHbBIX KOHCTPYKUui (B ciIydae, eClii MECTO YCTaHOBKHU
peKIaMHON KOHCTPYKIMM B COOTBETCTBHM ¢ 4acTpio 5.8 cratbu 19 PDemepalpHOro
3axona oT 13 mapta 2006 Ne 38-03 «O pexname» ONpenenieTcs CXeMOU pa3sMEIIeHUS
PEXJIaMHEBIX KOHCTPYKLUEL);

13.2.6. Hapymenwe TpeOopanuil, yCcTaHOBIEHHBIX dwacTsmMu 5.1, 5.6, 5.7
ctathu 19 OenepansHoro 3akoHa oT 13 mapra 2006 Ne 38-D3 «O pexamen;

13.2.7. Hapymenne tpeOoBanmii HOPMATHBHBIX aKTOB II0 0e30TIaCHOCTH
IBYDXEHUS TPaHCIIOPTa;

13.2.8. Hapyurenue BHEIIHEro apXWTeKTypHOIO oONHKa CIIOMXKHUBINEHCS
3aCTPOMKHM IIOCENIEeHHs MM TOPOJACKOI0 OKpPYyrd, B COOTBEICTBUM C HOPMATUBHBIMH
TPaBOBBIMH aKTaMM OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABICHWA, ONpEeNe/OINMMKA THIEL K
BUIBI PEKIIAMHBIX KOHCTPYKIMH, AOMYCTHMBIX H HEHOIYCTHMBIX K YCTaHOBKE Ha
TEPPUTOPHH COOTBETCTBYIOIIETO MYHWIHWIIANBHOTO 00pa3oBaHUA HIH Y4aCTH €ro
TEPPUTOPHH, B TOM UYHCIIe TpeOOBaHHSI K TAKUM pPeKIaMHBIM KOHCTPYKLISIM, C YIETOM
HECOOXOMUMMOCTH COXPaHeHMA BHEIIHEr0 apXHUTeKTypHOTO OOIMKa CIOMHUBIIEHCS
3aCTPOUKY TIOCEIEHUI HIIM TOPOJCKUX OKPYTOR;

13.2.9. Hapymenune TpeboBanuil 3akoHonaTeNbcTBa Poccuiickoit Penepaiiuu
06 00GBbeKTax KYAbTYPHOTO Hacleius (raMsTHHKaX HCTOPHM ¥ KyJIbTyphl) HapoOjOB
Poccuiickoit @enepariiy, KX OXpaHe M UCIIOIb30BaHUH.

13.3. OcHoBaHHs I OTKasza B IIPEJOCTAaBIEHWH TIOCYAapCTBEHHOH
(MyHWIMIIATBEHOH) yCHyru B cioydae oOpalieHWs 3ajfBUTENL 3a pemeHueM of
AHHYJTHPOBAHUN Pa3peIleHns Ha YCTAHOBKY M SKCILLyaTalllIo PeKIIaMHON KOHCTPYKIHH!

13.3.1. TlocTymieHHme OTBeTa OpraHa T[OCYHApCTBEHHOW BIIACTH, OpraHa
MECTHOI'O CaMOyIpaBJIeHHs MO0 MOABEIOMCTBEHHON Oprasy rocyJapCTBEHHOM BIACTH
WM OpPTaHy MECTHOTO CaMOYIpaBICHUS OpTraHU3ally Ha MEXBEJOMCTBEHHBIH 3aIIpoc,
CBUIETENLCTRYIOMEro 06 OTCYTCTBUH JOKyMeHTa U (WIK) MH(OpPMAIMy, He00X0MMBIX
JIIS IIPSAOCTaBIEH!S YCIYTH,

14. ITopsook, pasmep U OCHOBAHUA G3UMAHUS 20CYOAP CHIECHHOH ROUWLLUHbL UNLU
UHOUL HIAMbL, 63UMAEMO 3a RPEOCMAB/IEHUEe 20CYO0APCMEEHHOH (MYHUYURATBHO)

yeayzu
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14.1. 3a BBIZaYy pa3pelleHdss Ha YCTAHOBKY W OSKCINIyaTallWio pPeKIaMHON
KOHCTPYKIIMH B3MMaeTCs I'OCyIapCTBeHHAas IIONUIMHA B ITOpPAIKE M pa3Mepe, KOTOphle
ycraHoBieHsl cT1atbel 333.18 u mynktom 105 craren 333.33 Hamorosoro kojekca
Poccutickoit @enepannu.

Pasmep rocynapcTBeHHON MOUUIHHEL cocTasiieT 5 000 pybiieit.

14.2. Wmas mnara 3a IpelocTaBleHHe T'OCYNApCTBEHHOM (MyHHUIHIATBHOM)
YCIyTH He IIpegyCcMOTpeHa 3aK0H0AaTeNIbeTBOM Poccuiickoit denepaiin.

14.3. 3Bassuremro B JlwuHom kabuuere Ha EIII'Y, PIII'Y npemocraBneHa
BO3MOXXHOCTH  OINIATMTh  IOCYZAapCTBEHHYIO  [IOLNIMHY 3a  MOPEHOCTABIICHUE
roCyAapCTBEHHOM (MyHUIIMIIAIEHOH) YCIyTH HEIOCPEICTBEHHO MIPH Mofaue 3asBICHUT
C UCIOIB30BaHUEM BJIEKTPOHHEIX CEpBHUCOB OIUIATHI NPEAOCTABICHUS MyHHUIIUIATBEHBIX
YCITyT.

14.4. B ciy4ae omiaTel rocyJapcTBEHHOM NOULIWHBI A0 MMOAa4d 3asBICHUIA,
3asButemo mpu noxaue agsierusa Ha EINY, PIII'Y npexncraBneHa BO3MOKHOCTH
IPHKPETIUTh  JJIEKTPOHHBIM  o0pa3  mOKyMeHTa, [IOATBEKAIOIIEro  ONJaTy
rOCYIaPCTBEHHOM MOIIIKHEL 338 NPefOCTaBIeHUE roCyNapCTBEHHON (MyHUIIMIIAIBFHOMN)
YCIIYTH.

14.5. Tlonyuenne wmHpopManmuu 00 yIulaTe TIOCYJapCTBEHHOM IIONUIMHBEL 34
IPENOCTABICHAE TIOCYNApCTBEHHOM (MYHMUMIANBRHOM) YCIYTHM  OCYHIECTBIIETCS
AnmvuHHCTpanmel ¢ HCIIONb30BaHHEM CBeAeHHH, COAep,alluxcs B IOCYyAapCTBEHHOM
HHGOPMaNUWOHHON CHCTEME O TOCYIapCTBEHHBIX M MyHHIMIaNbHBIX mnatexax (I'VC
I'MIT).

146. B cimyyae oTkaza 3agBUTENd OT IOAYYSHHS IOCYyHapCTBEHHOM
(MyHHITUIIAIBHOM)  yCoIyrH  Iulata  3a  IIPeJOCTaBIeHHE  TOCYyAAapCTBEHHOH
(MyHUITUIIANBHOM)  YCIyTM  BO3BpamlaeTrcs B [OpAOKe,  YCTAHOBICHHOM
3aKoHOonaTeNbCTBOM Poccuiickoi Menepanuy.

15. Ilepeuens ycnyz, HeoOX00uMbIX U 00A3AMENbHBIX 0N NPEOOCHIAGICHUA
20CY0apCmMeeHHOl (MyHUUUNAIbHOL) YCiIy2u, 8 MOM HUCE ROPAOOK, pasmep U
OCHOGAHUA 63UMAHUS RIIAMBL 30 BPEOOCMAsIeHUE MAKUX YCITy2

15.1. Vciuyru, HeoOxomumble U o0s3aTesbHBIE 11 IIPEJOCTABICHUA
roCy1apCTBEHHOH (MyHULUTIANLHOR) YCIIYyTH, OTCYTCTBYIOT.

16. CnocotGet npedocmasiienus 3aseumenem 00KyMeHMO8, He0OX00UMbIX ONA
ROMYYEHUA 20CYOaPCMBEHHOT (MYHUUUNANIbHOU) YCYy2U

16.1. AnmuHucTpaums ofecrieduBaeT IIPeLOCTAaBIEHHE T[OCYAapCTBEHHOH
(MyHWIATIANEHOMN) YCIYTH B 3NeKTpoHHOHN GopmMe mocpenactsoM EIITY, PIITY, a Taxxe
B MHBIX (OpMax 1o BHIOOpY 3asBUTENS B COOTBETCTBUHU ¢ DenepankHBIM 3aKOHOM OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHM3alUul TIPEJIOCTABICHUS TIOCY/APCTBEHHBIX W
MYHUIIATTTEHBIX YCIIYI».

16.2. [Ing modayv4eHus rocyapcTBeHHON (MyHUIIUNIAIBHOM) YCIyrd IoCpeaCTBOM
PIITY 3assutens aBTopusyercs Ha PII'Y mocpencTBOM HOATBEPKICHHOHA yUETHOH
samcu B ECUA, 3aTem 3amonaseT 3agBieHue B 3JEKTPOHHOM BHJE C HUCIIOIb30BaHUEM
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CHEeIMaNbHON  wHTepakTHBHOM  ¢opmel. [lpm  aBTOpH3amini  NOCPEICTBOM
IIOATBEP XK NeHHOH yuetHoU 3anucu B ECHA 3ampoc cuuTaercs IOAIUCAHHBIM IIPOCTOH
DIl 3asgBuTens, INpeAcTaBUTENs JasBUTENd, YIOIHOMOYEHHOTO Ha IIOMIKCAHHEe
3asBIeHus.

IIp 3amoHeHWH 3ajBUTENIEM HHTCPaKTHBHOH QopMmbl obecnednBaeTCs
aBTo3amojHenne (Gopmel u3 mpodmias rpaxmanrHa ECUA, unudposoro upoduns
mocpejictBoM CMOB mnm BUTpHH HaHHBIX. B cioydac HEBO3MOMKHOCTH IOIYUEHUS
YKa3aHHLIX CBeJCHMU M3 LudpoBoro npoduis mocperncrsoM CMOB mnum BUTpHH
IaHHEIX 3afBUTENIb BHOCHT HEOOXOZMMBIE CBEJEHWS B WMHTEPaKTHBHYI0 (OpMy
BpYHHYIO.

Ilpu »TOM wWHTEepaKTUBHas (OpMa COAEPXUT ONPOCHYIO CHCTEMY [UIs
onpeNeNeHns HHINBUIYaIbHOTO Habopa NOKyMEHTOB M CBeleHHH, 00s3aTelbHBIX 1
[IPeNOCTaBIeHHs 3aaBUTEIeM B LEJIAX IOTyIeHHI TOCYyJapCTBEHHON (MyHUIMIAIBHOMN)
YCIyTH.

16.3. 3amonHeHHOe 3adBleHHE OTIPABIAeTCA  3asdBHTENCM  BMeECTEe ¢
OPUKPEIJIEHHBIME ~ JJIEKTPOHHBIME ~— obpa3aMu  JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
NPENOCTABISHUS TOCY JAPCTBEHHO (MYHUIMITANLHON) YCIYIH B AIMUHUCTPALHIO.

16.4. 3adaBuTeNnd YBEIOMISETCS O IOMYHUEHUU ANMUHUCTpanueHd 3asiBlieHHS H
IIOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIS [IPEAOCTABICHHS TOCYAaPCTBCHHON (MYHHUIIUIIANEHOHN)
VCIYI'H, B [cHb TIOAA4YM 3afBJCHUs [TOCPEJCTBOM H3MEHEHWs CTATyca 3asABICHHS B
Jhunom xaburere 3assutend ua PIITY.

16.5. TlpemocTaBienue TIOCYAapCTBEHHOM (MYHMIMOAIBHOK) YCHAYyTd 1O
SKCTEPPUTOPHATIBHOMY  IPHHIUILY  OCYINeCTBIAETCS B  HYacTH  OOeCHeyeHHA
BO3MOXXHOCTY ToJaudu 3ageienud mocpernctsom EIIIY u momyveHus pesyiabrara
roCyJapCTBeHHON (MyHUIUIIAJIBHOM ) YCIIyTH B MEOTO(yHKIIMOHAIEHOM [IEHTPE.

16.6. 3asgsuTensM oOeciieurMBaeTCsd BO3MOXHOCTD IPEICTABICHKA 3asgBICHUsS U
MIPAAraeMbIX TOKYMEHTOB B (POpME 3IEKTPOHHEIX JOKYMEHTOB ITocpencTsoM EIIY.

B 3toM ciywae 3adBHTENs WM €T0O IpEICTaBUTENs aBTopusyercs Ha EIIY
MIOCPENCTBOM MOATBEpXAeHHON ydeTHoM 3ammcu B ECHA, 3amonsser 3agBieHHME O
IPEOCTABIEHMY TOCYAapCTBEHHOH (MyHHMITMTIANBHON) YCIyTH C HCIIONB30BaHUEM
HUHTEPAaKTHBHON (OPMEI B 3NEKTPOHHOM BHJIE.

3allonHeHHOoe 3asBIICHUE 0 MPeIOCTaBICHIN roCcyIapCTBEHHOMN
(MyHMOMOAIBHOR) YCIYrd OTIpaBIsSeTCs 3asBUTENECM BMECTC C IPUKPEIUICHHBIMH
BIIEKTPOHHBIMH  00pasaMy  OKyMEHTOB, HeOOXOMUMBIMH Ui NpPEJOCTaBICHHS
rOCYIapCTBEHHON (MyHWITMITAIBbHON) YCIYTH, B YIOJHOMOYeHHBIM oprad. Ilpu
apropuszanimi B ECHWA  3asBieHMe O  [PEJOCTAaBICHUH  TOCYJApCTBEHHOH
(MyHHIIMTIATHHON) YCIyTH CHUTAETCS ITOANMCAHHLIM IPOCTOM DICKTPOHHON MOMIKUCHIO
3agBUTEIIS!, TIPEICTABAUTENS, YIIOMTHOMOYESHHOTO Ha IIOIINCAHNE 3asBICHMSL. ‘

16.7. B cmydae HamnpasieHHs 3asBlieHus nocpeactsoMm EINY ¢opmuposaHue
3agBIEHKS OCYILECTBIAETCS MMOCPEACTBOM 3allOMHCHUS MHTepakTUBHOW (oOpMBI Ha
EIMTY 6e3 HeoOXOOUMOCTH IOIIONHUTENLHOM TOAAYM 3aABJIEHUS B Kakoi-mubo HHO
(opme.

16.8. B 3asslieHHM TaKXe YyKa3blBaeTCs OIWH H3 CIEIYIONUX crocobos
HAaUpaBleHUst pe3yibTaTa IPSJOCTABICHUSA TOCYNapCTBEHHOH (MyHHIMIIANBHON)
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YCIIYTH:

B (hopMe 3TEKTPOHHOIO JOKYMEHTA B INYHOM KabuHuere Ha EINY;

Ha OyMa)XHOM HOCHTede B BHAE DACIEUaTaHHOTO 3K3IEMIUIAPa SIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTa B YIIOTTHOMOYEHHOM OpraHe, MHOTO(YHKINOHATEHOM LIEHTPE;

Ha GyMa)XHOM HOCHTCIE B YIIOJHOMOYEHHOM OpraHe, MHOTO(QYHKIHOHAIBHOM
LEHTpE,;

16.9. JIOKyMeHT, YIOCTOBEPSIOIMH JIMYHOCTH JasBUTENL HIU IIPEACTaBHATEIS
3asgBuTens (TpedoCTaBifeTCS B Clyyae JHYHOrOo OOpalieHEus B YIIOTHOMOYCHHEIN
oprad). B ciywae mnampapieHus 3asBiaeHHs nocperctBoM EIIY cBemeHus u3
OOKyMEHTa, YIOCTOBEPAIONIEr0 JIHMYHOCTb 3aABUTENS, IIPEICTaBUTEN] (POPMUPYIOTCH
IOpY ITIOATBEPXKJACHUM Y4eTHOM 3amuch B EjauHol cucTeMe HACHTHOHUKANUU H
ayTeHTH()UKAIMY U3 COCTaBa COOTBETCTBYIOINVX AAHHBIX yKa3aHHOH y4ETHOH 3aIUCH H
MOTYyT OBITH IIPOBEPCHEI IfyTeM HAIPABICHHS 3aIIpoca ¢ HCHONB30BAHHMEM CHCTEMBI
MEXBeOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOT'O B3aUMOAEHCTBH.

16.10. PesynpraTel TpeIOCTaBICHMWs TOCYNapCTBEHHON (MYyHHIUIIATBHOMK)
VCIIYTH, yKa3aHHble B IIyHKTe 6 HACTOALIETO TUIIOBOIO AJMUHHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa, HaIPaBISIOTCS 3asBUTENI0, IPEICTaBUTENIO 3asBUTENS B IMUHbIM KaOuHeT
pa EITY B dQopMe OIEKTPOHHOrO JMOKYMEHTA, ITOJITUCAHHOTO YCHIEHHOH
KBaTTH(DMITHPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOM IIOANKCHIO YIIOTHOMOYEHHOTO AOMKHOCTHOTO JIHIa
YIIoIHOMOYEHHOTO Oprana B cIydae HallpaBieHus 3asBienus nocpencrsoM EINTTY.

16.11. B ciyuae HampasineHHs 3asgBieHns nocpenctBoM EIIIY pesynberat
NIPEOCTABIEHNs TOCYNApCTBEHHON (MYHUIIUMIIATBHON) YCIyrM Tarkke MOXKET OBITh
BEIDAH 3afBUTENI0 Ha OyMaXHOM HOCHTeIe B MHOTO(QYHKIMOHAIBHOM LEHTPE,
yYKa3aHHOM B 3asgBJIEHWY, B IMOPAIKE, NMPEIyCMOTPEHHBIM IIYHKTOM 28 HACTOAIIErO
AJIMAHACTPATHBHOTO PETIIaMeHTa.

16.12. Pemenne o npeAoCTaBIeHUH TOCY1apCTBEHHON (MyHUIIMIIATIBHON) yCIYTH
MpUHAMAETCS AJMMHHCTpallieli Ha OCHOBAaHMH 3ICKTPOHHBIX 00pasoB IOKYMEHTOB,
NIPEACTaBICHHBIX JasBUTENEM, a TAKKE CBECHUN HAXOMAMMXCS B paCIOPSDKSHHH MHEIX
OpPraHOB I'OCYIZApPCTBEHHON BIIACTH, OPIaHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHHA Y IIOJIYYECHHBIX
AMUHHACTpaiiiell TOCPEACTBOM MEXBEJOMCTBEHHOIO 2JIEKTPOHHOIO B3aUMOIEHCTBHS.

16.13. Tipuem TIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMEBIX I IPeIOCTaBICHNS
roCyapcTBeHHOM (MyHHIIHIANBHOR) ycIyrd B HHBIX (QopMax B COOTBETCTBHU C
DenepansubiM 3aKoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-P3 «O06 opragu3anuu NpeaocTaBIeHUL
TOCYJApCTBEHHBIX ¥ MYHHIUNANBHBIX YCIyD» YCTaHABIMBACTCA OpPTaHH3AI[HOHHO-
PACIIOPAAUTCIBHEIM ~ JOKYMEHTOM AJMUHHCTPAalUH, pasMEIldeMbiM Ha  CalTe
AOMUHUCTpAIUH.

16.14, TlopAmok  IpeNoOCTABICHMS  JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMEIX U1
TPENOCTABIEHHS TOCYAApCTBEHHOM (MyHWIWIIaNBHON) YCiIyrd, B WHBIX (opMmax B
cootBeTcTBEU ¢ DenepanpHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-D3 «O6 opranmsanuu
TIPE/IOCTABIEHA TOCYJapCTBEHHBIX M  MYHUIMNAIBHEIX  YCIyIT», YCTAaHOBJECH
OpPraHU3ai[OHHO-PACIIOPIIUTCIBHEIM  JOKYMEHTOM  AJIMUHUCTpAauM, KOTOPBIM
pa3MeIaeTcs Ha caiiTe AXMUHUCTPALWH,
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16.15. Bribop 3ageuTeneM cmocoba Mmofgadn 3adBi€HHS M [JOKYMEHTOB,
HeOOXOIMMBIX I IIOMY4YeHHS TOCYyAapcTBEHHOH (MyHWIMNAIBHOM) YCIyTH,
OCYILIECTRIIAETCS B COOTBETCTBHM € 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickuii Degepanyu.

17. Cnocobst noayuenusn 3aseumesniem pe3yibMamoe RPEOOCHIAGAEHUA
20CY0apCmeeRnoll (MyHUYURAIbHO) YCTyu

17.1. 3asBUTENH YBEIOMISETCA O XOAE PACCMOTPEHUSA U FOTOBHOCTH PE3yybTara
IPeJOCTABIEHHS  rOCyJapCcTBEHHOH  (MyHMIIMIIANBHOM)  YCIYTH  CISXYIOTIAMH

criocobamu:
17.1.1. Yepes JInunsrit kabuner Ha EITTY, PIITY.

17.2. 3ad9BUTENb MOXKET CaMOCTOSTEIBHO ITOMYINTh UHGOPMALMIO O TOTOBHOCTH
pesynbraTa  IPeAOCTABNCHHMS  TOCyZapCTBEHHOM — (MyHHUMIOANBHOM) — yCIyTH
TIOCPEACTBOM:

a) cepsuca EINT'Y, PITT'Y «Y3HAaTE CcTaTyC 3asdBICHURY;

6) o TenedoHy DIEKTPOHHON IIPHEMHOM;

17.3. Croco6sl TMONy4eHHs pe3ylIbTata ToCyIapcTBeHHON (MyHHIMIIANBHOMN)
YCIyTH:

17.3.1. B bopme snexTporHOr0 JoKyMenTa B JImunenii kaburet Ha EIITY, PIITY.

Pesynrrar mpenmocTaBiieHHS TOCYyHAapCTBEHHONM (MYHHUMIANBHOM)  yCiIyTd
HE38BHCUMO OT IPHHITOTO PEIISHHS aBTOMATHIECKH (OpMUpPYETCS U HaIPaBIISeTCs
3agsutenmo B JIuuneri xadbmueT Ha EIN'Y, PIII'Y B dopMme dIeKTpOHHOTO AOKYMEHTa,
IIOJIIIFICAHHOT0 YCHIEHHOH KBaTnhurrpoBaHHo# 211 yIOIHOMOYEHHOTO TO/HKHOCTHOT'O
aula AIMHUHUCTpAIINN.

17.4. Brimaua (HampaBieHHe) pe3ysbTaTa IIPeJOCTaBICHUS TOCYHApCTBCHHON
(MyHHULMITaABHOM) YCIYIM B WHBIX (QopMax, IpeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIECTBOM
Poccuiickoii ®eneparnun, 10 BEIGOPY 3asBHTENA B COOTBETCTBHHM ¢ DeepaibHBIM
3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusanud I[peJOCTABICHHUS
TOCYRapCTBEHHBIX M MYHHUIHIAIBGHBIX YCIYT»  OCYILECTBIICTCS B IIOPSIKE,
MpPeNyCMOTPEHHOM  OPraHW3alliOHHO  —  PaclOpANWTENEHEIM  JOKYMEHTOM
A IMUHHACTpALIAH.

18,  Iokazamenu  O0oCHmynRHOCMU U Kayecmea  20CyOapCHEeHHOU
(MyHuUuRALHOT) yeyzu |

18.1. Omenka JOCTYIMHOCTM M KadyecTBa IIPEJOCTABICHMSA IOCYTapCTBEHHOH
(MyHHUIUIIATRHON) YCIYrd [NOIDKHA OCYLICCTBIISITECS II0 YKa3aHHBIM B HACTOSIIEM
JTHKTe IIOKA3aTeIfM, ¥ PACCUMTHIBACTCH KaK CpeiHEe apHMETHUecKOe HTOTOBBIX
3HayeHWH BCeX IIoKa3arelell  MOCTYIIHOCTH M  Ka4ecTBa  TOCYJApCTBEHHON
(MyHUIIHTIATRHOM) YCIyTH, IO pe3ylibTaTaM OIpoca IIoNydaTeNed rocynapCTBEHHON
(My HULHITATBHOR) YCIyTH:

a) cTeneHb WHOOPMHPOBAHHOCTH TpaXAaH O MOPSIKE IIPeAoCTaBISHHS

TOCYZAPCTBEHHON  (MyHUWIMIIANEHOH) YCIyTH  (HOCTYIIHOCTh WHQOpMAaIud O
TOCYIapCTBEHHON (MyHHULHMNATGHOM) ycIOyre, BO3MOMXKHOCTE BbIOOpa crocofa
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mongydenus wHbopmairin) (B % or ofmero 49mcna OIPOMIEHHBIX IIOMydaTeleH
rOCYIapCTBeHHON (MYHUIMIIAIBHOM) YCIyIH);

6) BO3MOXHOCTb BbIOOpa 3asBHTEleM (QOPM TpPelOCTABICHUS I'OCYJapCTBEHHOM
(MyHHLMTIATBHOM) yemyrw, B ToM ducie ¢ ucnonb3oBanueM EITY, PITY (B8 % ot
oBlIero 4Ympciaa ONPOIIEHHBIX TIONydaTeNedl TroCyIapCTBEHHON (MyHHUIIMIIANBHOMN)
YCIyTH); |

B)  BO3MOXKHOCTH  OOpaIlleHHs  3a  IOMydYeHWeM  TOCYIApCTBEHHOH
(MyHHLHTIANBHOMN) YCIIyTH B IeKTpoHHOH (opme nocpeactsom EITY, PIITY (B % ot
o0mero dYhcna OIPOMICHHEIX IIONydaTened TocylHapcTBEHHOM (MyHHIMIIANBEHON)
yCIyTH);

r) obecneuenne OecruiatHoro poctyna k EINIY, PITY juig mogadu 3ampocos,
JOKYMEHTOB, HH(pOpMalUnWy, HEOOXOAWMBIX [UI1 IIOMYYEHHS TIOCYIOapCTBCHHOMH
(MYHHAIIANATBHOM) YCIyI'H B ONEKTPOHHOH (opMe, a Takke INOIy4eHHE pe3yhbTaToB
TIPEIOCTABICHHS TOCYJapCTBCHHON (MyHMIUITANBHOM) YCIYTH B BHIAE PacledyaTaHHOTOo
Ha OyMa)kHOM HOCHUTeNE SK3eMIUIIpa DNEKTPOHHOTO AOKyMeHTa B mobom MODI] B
Ipelenax TEPPUTOPHM MyHHIWHAILHOro o6pasoBaHHA 10 BEIGOpY 3asBHTENA
HE3aBHCHMO OT €r0 MECTa XUTEJIbCTBA MU MecTa TpebnBannsa (it GUINIeCKUX JINII,
BKJIfOUas MHAWBUOyaIbHBIX TNpEIOpHHUMATeel) Tub0 MecTa HaXOXACHHS (X
opuguueckux  Ju) (B % or ofmero 4umcna ONPOLIEHHBIX — IIOIydarenei
rOCYIapCTBEHHOY (MyHMLUATAIBHOR) YCITYyTH);

I) COOMIOfeHNe CPOKOB IPENOCTABIEHHSN I'OCYIapCTBEHHOM (MyHHLMIIATBHON)
YCIIYTA W CPOKOB BBINONHEHHWA aIMUHUCTPATHBHEIX MpOLemyp IIpY IIpeIOCTaBICHUH
rOCyIapCTBEHHON (MyHWIMIIANBHON) yciyrd (B % oOT oO0liero umcia OIPOIICHHBIX
nmoJiygareseil TocyaapcTBeHHON (MyHUIIMIANBHOMN) YCIyTH);

e) Imonsd moiydarenel — rocyZapcTBEeHHOHM — (MyHHUUNANbHON)  YCIYIH,
YIOBICTBOPEHHBIX B IENIOM YCIOBHAMH OKa3aHMiA yciiyrd B Anmvuauctpanuu (8 % ot
ofImero 4Yucia OIPOMIEHHBIX ITOJMyuaTelell TOoCyXapCTBeHHON (MyHUUUNATBHOM)
yCILyTH);

) IPEAOCTABJICHWE BO3ZMOJKHOCTH TONydeHHWs HHpopMammu o Xone
NpenoCTaBieHnsl TOCYNapCTBCHHOM (MyHMIUMIIANIBHOM) YyCIyrW, B TOM 4HCIE C
ucnone3osarreMm EINTY, PITY (B % or obmiero 4yucia ONMPOMICHHBIX IOIydareleit
TOCYIapCTBEHHOH (MyHUIIATIANBHOMR ) YCIYTRH).

18.2. HroroBas oOlleHKa [JOCTYHHOCTH H  Ka4yecTBa IIPENOCTABICHHSI
roCyAapCTBEHHOM  (MyHMIMIANBHOM) YCIOyI'M  pacCUWTBIBAETCA KaK  CpeliHee
apr(MCETHIECKOe HMTOTOBBIX 3HAYeHHMH BCeX IIOKazaTelned IOCTYIHOCTH M Ka4eCTBa
roCy1apCTBEHHON (MYHUIIMITAIBHOH) YCIYIH IIO pe3yJIbTaTaM OIIpoca IIONLy4aTelel
rOCyMapCcTBeHHOM (MyHHLHIATBBON) YCIIyTH, yKa3aHHBIX B NyHkTe 18.1. HacTosllero
THTIOBOTO aJMHHHCTPaTHBHOIO perlaMeHTa, U I[epellaeTcs B aBTOMATM3HPOBAHHYIO
MHPOPMAIUOHHYIO CHCTEMY MOHUTOPHHTa KadeCTBa IOCY AaPCTBEHHBIX YCIYT.

18.3. B mensx mnpemocTaBieHHs TOCyAapcTBEeHHOH (MyHHIMIIAJIBHOM) YCIIYyTH,
KOHCYIbTammii ¥ MHODOPMHPOBAHMS O XOJE ITPEfOCTABIEHHS TOCYNApCTBEHHOM
(MyHUIIMTIATBHON) YCIYTH OCYIISCTBIISSETCS IpUeM 3asBUTENeH 110 IpeaBaAPUTELHON
3aMMCH. 3aIlFCh HA TPHEM HPOBORUTCH TIPH JTUIHOM OOpaIleHHK TpaXIaHWHA WA C
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KCIIOJIB30BAHHEM CPEICTB Tele(OHHOHN CBA3M, & TaKKe tuepe3 ceTh MHTepHeT, B TOM
qucIe 9epes CalT AIMAHNCTPAIUH. .

18.4. IlpenocraBmerwme  rocylapcTBeHHOHM  (MyHUIHMIIANBHOM)  YCIyTH
OCYIIIECTBISETCA B DJJEKTPOoHHOM QopMme 6e3 B3auMoncicTBHa 3asBHTENA C
IODKHOCTHBIMY JIMIAMU A IMUHUCTPAIWH.

19, Tpeboeanun K opzanu3ayuu nPeooOCMAGIERUs  20CYOAPCMEEHHOU
(MyHUUURQIBHO) YCIIy2U 6 INEKMPOHHOU (opme

19.1. B nexsx mpemocTaBIeHHUS T'OCYIApCTBEHHON (MyHHUIUIIANBHOR) YCIYTH B
3JIEKTpOHHOH ¢opme c wucmois3oBaHuem EIINY, PINY 3assuteneM 3amnonHAeTCA
WHTEPAKTURHAS DJeKTpOHHas ¢opma 3asBlIeHHWA B KapTO4YKe TOCYIapCTBEHHON
(MyHMIHNIANEHOHN) yeayra Ha EIITY, PIITY ¢ mpmioxkeHHeM 5IeKTPOHHBIX 06pa3oB
OOKYMEHTOB W (WIHM) yKa3aHHEM CBEICHHH W3 JOKyMEHTOB, HEOOXOAWMEIX I
MIPEJAOCTABICHH TOCYMApPCTBCHHON (MYHHIIMNIANbHOM) YCIYI'M H YKa3aHHBIX B
nonpazaeie 10 racTosmero AQMUHUCTPATEBHOTO PErIaMeHTa. A

IIpy 3amoNHEHWH 3ajdBHTENEM HHTEPaKTHBHOH GOpMEI  obecrednBaeTCs
aBro3amonHenve ¢opmel w3 mpodmrt rpaxaaHuaa ECHUA, mudposoro mnpodwist
nocpenctBoM CMOB wim BATpHH HAaHHBIX. B ciydyae HEBO3MOXHOCTH ITOJYYCHH:A
VKa3aHHBIX CBeAeHHH u3 LudpoBoro mpoduns mocpernctesoMm CMOB wumnu BUTpUH
NaHHBIX 3adBUTE]b BHOCHT HEOOXOOWMBIE CBeJCHWS B WHTEPaKTHBHYIO (QOpMY
Bpy4HYI0. IIpH 3TOM HWHTEpaKTHBHAS (IOPMa COMEPXUT ONPOCHYID CHCTEMY I
onpelellenys MHIMBUAYalbHOTO Habopa JOKyMEHTOB M CBeleHUY, 00A3aTeNbHbIX [T
fIpeoCTaBIeHrs JagBUTeNeM B LENIX IOIyIeHNs ToCyAapCTBEHHON (MyHUIIMAITIANEHON)
YCIIYTH.

19.2, Ilpu mnpemoCTaBIEHHH TOCYMAPCTBEHHOM (MYHHIIUITAIHHON) YCIYyTH B
SJEKTPOHHOH QOpMe OCYINECTBIIIOTC:

1) mpenocraBicHAE B HOPSIAKE, YCTAHOBICHHOM HACTOAIIMM AIMUHUCTPATUBHEIM
pertamMeHTOM HHbOpMmaruy 3asgBUTeNIM U obecliedeHHe NOoCTyna JasBUTENeH K
CBEJIEHASIM O FOCYHapCTBEHHOH (MyHHITUIIAILHOH) YCITyTe; |

2) mojaya 3aSBIEHHA O TIPENOCTABICHWH TOCYJAPCTBEHHON (MyHWIHIANBHOH)
YCIYyTH B MHBIX JOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [Ns IPEOCTaBIEHHUA IOCYAapCTBEHHOM
(MyHHIMIIANEHOI) YCIyTH, B AIMUHUCTPAIIMIO ¢ UCoMb30BanveM EITTY, PIITY;

3) mocryniienne 3adBlIeHNHA ¥ JOKyMEHTOB, HEOOXOIUMEIX IS IIPENOCTARICHNUS
roCyapCTBEHHON (MyHHWIIMIANBHON) yCImyru, B uHTerpupoBarHyro ¢ EINTY, PITY
BenoMmcTBeHHYO HHDOPMALAOHHYIO CUCTEMY;

4) ofpaGoTka W perucTpanuss 3asBIeHEUs U JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX IJIL
NIPEOCTABICHUS TOCYNapcTBEHHON (MyHUIMIANBHOM) yCIyrH B BenoMcTBEeHHOHN
AH(OOPMAITHOHHOHN CHCTEME;

5) nrmomydeHHe 3asBUTENEM ~ YBEAOMIIEHHMII O XOAe MpeAOCTaBICHUA
rocyaapcTBeHHON (MyHUIMIANBHOM) yeiryTy B udaHbli kaouHeT gHa EIITY, PIITY;

6) BlauMopecHcTBMe AJIMHHHCTpAalMM W HHBIX OpPTaHOB, IIPeIOCTaBILIOIIUX
rOCyJapcTBEHEBE ¥ MYHHITMIIATBHBIE YCIyTH, YYaCTBYIOIMX B [pEelOCTaBICHHH
TOCYHapCTBEHHON (MyHWIUIIANBHON) YCIyrM ¥ yKasaHHBIX B Ilogpaszene 11
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HaCTOAIETr0 AJMHUHHCTPATHBHOIO pErTaMeHTa IIOCPENCTBOM CHCTEMBI SIIEKTPOHHOIO
MEXKBEZOMCTBEHHOTO HHMOPMALIMOHHOI'0 B3aUMOACHCTBHI; |

7) BO3MOXHOCTE OIUIATBl TOCYJapCTBEHHOM IIOLIIMHBI, HHOHW IUIATHI 34
NpeJOCTaBIeHWe  TOCYNapCTBEHHOW  (MyHMI[MNANBHOH)  YCIYyTH  IIOCPEACTBOM
DIEKTPOHHEIX cepBucos Ha EINTY, PTITY; |

8) mosnydenne 3asBUTENCM CBEISHUM O XOAE IIPEOCTaBIEHHUS IOCY IapCTBEHHON
(MyHHUITUIATEHON) YCIYTH IOCPEICTBOM HH(MOPMALMOHHOTO CepBUCA «Y3HATh CTATyC
3agBICHIY;

9) mnomydenme 3asfBUTENEM pPe3yibraTa IPEAOCTABICHUA TI'OCYHApCTBEHHOM
(MysuiunansHoif) yeryrm B JImumeii kabuser Ha EINTY, PITY B dopme
aBTOMAaTH4YeCK (POPMUPYEMOTo 3IEKTPOHHOTO NOKYyMEHTa, IIOAIMCAHHOIO YCHIIEHHOR
kpaydurposanaoi D11 yIIOTHOMOYEHHOTO JOMKHOCTHOTO JIHIA AIMUHUCTPALHY;

10) mampaBnenwe xanoOei Ha  pemenws, pgeHcrBmsi  (6e3melicTBH)
AJIMUHHCTpalldY, JODKHOCTHBIX JIHI AIMHHUCTPALMH, B HOPAIKe, YCTAHOBICHHOM B
pasgene VI vacrosmero AIMUHACTPAaTHBHOTO peraMeHTa.

19.3. TpeboBanus k ¢opMaTaMm 3asiBIEeHHUd W HWHBIX JOKYMEHTOB,
NpEeICTaBIAEMEIX B  (OpMe 9SISKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB, HEOOXOTUMBIX LT
IIPEIOCTABICHUS TOCY TaPCTBEHHO (MyHUIUITAIBHOM) YCIyTH:

19.3.1. DieKTpOHHBIE TOKYMEHTEI IIPeACTABIAIOTCA B CICAYIOMHUX GopmaTax:

a) xml — 51a GopMaTH30BAHHEIX TOKYMEHTOB;

0) doc, docx, odt — mIg MJOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJCpPXKaHUEM, He
BKJIFOYAIONIMM (OpPMyJEI (38 HCKIFOYCHNEM JO0KYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIOJIIYHKTE «BY»
HaCTOAIIETO ITyHKTa);

B) xls, xIsx, ods — )11 FOKYMEHTOB, COEPKAIIKX PaCUCTEL

r) pdf, jpg, jpeg — UL DOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COMEpIKAHWEM, B TOM HHCIE
BKJFOHAIOMMX QopMynsl u (MnH) rpadudeckue H300pakeHMA (32 HKCKIFOYCHHEM
IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITOJIIYHKTE «B» HACTOSIIEro IIyHKTa), a Tak¥Xke JOKYMEHTOB C
rpaduaeCKUM COLEpKaHEM; |

19.3.2. Jomyckaercs (OpMHPOBAHHE 3MEKTPOHHOIO JHOKyMEHTA4 IIyTeM
CKaHHPOBaHHUsA HEMOCPEJCTBEHHO C OpUTMHA/Ia TOKyMeHTa (HCIIONB30BAHME KOMHM HE
IOIycKaeTcs), KOTOPOE OCYIIECTBIACTCS ¢ COXpaHEHWEM OpHEHTalHd OpUIHHAIA
JokymeHTa B pazpemernun 300-500 dpi (macmrad 1:1) ¢ Bcmonb30BadUeM CIEIYIOIIMX
PEeXHUMOB!

«4gepHO-6ensi» (TIpH OTCYTCTBHM B AOKYMEHTe IpaQH9IecKux H300pakeHuH H
(¥nm) IIBETHOTO TEKCTA);

OTTEHKH ceporo» (IpH HaMYUH B JOKYMEHTe Tpadudeckux u300pakeHHH,
OTITMYHBIX OT BETHOTO IpadguiecKoro U300paxeHus);

IBETHON» WA «PeXXUM TIONHOM HBeTolepefadn» (IpH HaIWYUK B JOKYMEHTE
IBETHEIX TpaduyuecKux u300pakeHuH TuO0 IBETHOTO TEKCTA);

COXpaHeHHeM BCeX ayTEeHTWYHBIX IIPU3HAKOB IIOJUIMHHOCTH, a WMEHHO:
rpaduyecKol HOOMXCH JIUIIa, 11e4aTH, YTJIOBOrO INTaMIIa OIaHKa;

KOJILIECTBO (aliJIoB TOMKHO COOTBETCTBOBAThH KOINUIECTBY JOKYMEHTOB, KaX IbIk
13 KOTOPBIX COAEPIKHUT TEKCTORYIO U (MiH) rpaduHecKy o HHOOPMAITHIO.

19.3.3. DneKTpoHHEIE JOKYMEHTHI JJOJKHEI 00ecIIeunBaTh:
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BO3MOXHOCTh WASHTHMUITIPOBATH JOKYMEHT M KOJIMUECTBO JIUCTOB B IOKYMEHTE;

BO3MOXHOCTB ITOMCKa II0 TEKCTOBOMY COJEPKAHUIO JIOKYMEHTa ¥ BO3MOJMKHOCTB
KONIMPOBaHUS TeKcTa (3a HCKIIOYECHHMEM CIIy4yacB, KOTZA TEKCT ABICTCA 9YacThIo
rpaduyecKoro u300paxeHns);

cozepkarh OrjIaBleHHe, COOTBETCTBYIOIIEE UX CMBICIY M CONEPKAHHMIO;

g JOKYMEHTOB, COIEpXalldX CIPYKTYpHpOBaHHBIE II0 4YacTsAM, IJaBaM,
pasmenaM (TompasieniaM) OaHHBIE M 3aKIaJKH, ODecrieynBaIOmpe IIepeXOXsl II0
OIVIABICHWIO U (MJTH) K COAEPKAIIUMCS B TEKCTe PUCYHKaM 1 TaOIUIaM.

19.3.4. JlokyMeHTHI, TIOUIEKAIIre TIPeCTaBIeHIIO B opmarax xls, xIsx umu ods,
(GOPMUPYIOTCS B BUAE OTACIBHOIO 3JIEKTPOHHOI0 JOKYMEHTA.

19.3.5. MakcuMansHo  JOIYCTHMBIA  pasMep IPUKPEIEHHOI0  IIaKeTa
TIOKyMEHTOB He J0/keH npeBpimats 10 I'b.

20. Tpeboéanua K HOMEWCHUAM, 6 KOMOPHIX HPEOOCHABTIACHICA
20Cy0apcmeesnan (MyHUYURAIbHAA) YOTy2a

20.1. MecTonosoxeHne aJIMHHMCTPaTHBHBIX  3JaHHH, B KOTODBIX
OCYIHECTBISETCS TIpHeM 3asiBIeHUN U JOKYMEHTOB, HE0OXOAUMBIX U IIPeLOCTABICHI]
roCyapcTBEHHOM (MyHHIMIANBHOM) YCIyrH, a Takke BBlIada pe3y/bTaToB
IIPedOCTaBISHM IOCYAaPCTBEHHON (MyHUUIMIATBHOW) YCIyTrH, JOJDKHO 00ecIedrBaTh
yIAoOCTBO Ui TpaXIaH C TOYKM 3pEHHS IIEMIeXOMHOH MOCTYIIHOCTH OT OCTaHOBOK
00IIIeCTBEHHOrO TPAHCIIOPTA.

20.2. B ciayugae, ecinu ©MeeTCa BO3MOKHOCTh OpraHM3alliy CTOSHKH (TIapKOBKI)
BO3JIe 37aHus (CTPOCHM:N), B KOTOPOM Da3MeIleHO MOMEIleHHe MpreMa U BHLIAYH
JOKYMEHTOB, OPTaHM30BEIBACTCS CTOSHKA (TIApKOBKA) UL JHYHOTO aBTOMOOWIIBHOTO
TpaHCHOpTa 3asBHTelNeH. 3a [OIb30BaHKe CTOSHKON (IIapKOBKOH) C 3asdBUTENEH Iutara
HE B3AMACTCA.

20.3. [ns mapKOBKH CIIEIMHAIBHBIX aBTOTPAHCIIOPTHEIX CPEICTB HHBAINIOB Ha
crosuKe (MapkoBKe) BEAeseTcs He MeHee 10% MecT (HO He MEGHee OJHOTO MecTa) s
OecruiaTHOM MapKOBKM TPaHCIOPTHEIX CPEACTB, yIpaBisieMslx uHBanuaamy I, I rpymo,
a Tarke wuHBanupaMy III Tpymmel B mopsnke, yCTaHOBIEHHOM IlIpaBHTENBCTBOM
Poccuiickoit @eepaniui, B TPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB, MIEPEBO3AUIMX TaKKHX HHBAIMIOB U
(unv) neTel-MHBATHAOB.

20.4. B nensx obecredyenmnd OecOpemsSTCTBEHHOTO IOCTYIa 3asdBUTENICH, B TOM
qUCTie TIEPEABUTAIOIMXCs Ha MHBATHAHBIX KOJICKAaX, BXOJ B 3[aHHE M IOMEIICHHUS, B
KOTOPBIX IPEJOCTABIAETCS TOCYAapCTBEeHHas (MyHUIUNANLHASL) YCIyTa, 000pyayrTCS
MaHTyCaMHd, MOOPYYHAMW, TaKTHIBHBIMM (KOHTIPACTHHIME) IIPE/(yTIPEKIAI0IIMMU
9JIEMEHTAMH, WHBIMH CIIEIMAIFHEIMH TPUCIIOCOOIeHUSAMHI, TI03BOITOLIMMHK 006€CIIEUHTE
DecripensiTCTBEHHEIE  TOCTYII UM IHEpeABHXXKCHHUE KHBANUIOB, B COOTBETCTBUHU C
3aKoHoAaTenbcTBOM Poccutickol @enepaninil 0 COUMaNbHOM 3alMTe HHBAIHIOB.

20.5. IlenTpanbHbIii BXOA B 3[aHWC YIIOJHOMOUEHHOTO OpraHa IOKEH OBITh
oGopymoBaH HHGOPMAIIMOHHOM TaOMYKol (BEIBECKOH), comepkauiel HHGOpMaIuio:

HaHMEHOBAHHE;

MECTOHAXO0XIeHWe U I0pUANHECcKUi afgpec;

pexxuM paboTE;
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rpaduK DpreMa;

HoMepa Telie()OHOB ISl CIIPaBOK.

20.6. TlomelmeHws, B  KOTOPBIX  IIPEHOCTaBIAETCA  TOCYyZapCTBEHHAIL
(MyHHIIWTIAJIbHAS) YCIIyTa, JOIDKHEL COOTBETCTBOBATH CAHUTAPHO-3MUIEMHOIOMTIECKIM
[IpaBWiIaM U HOpMaTHBaM. '

a 20.7. Tlomemenus, B  KOTOpPhIX IIpeAOCTaBifAeTcs  T[OCYAapCTBEHHAL
(MyHUDIMTIATBHAA) YCIIyTa, OCHAILAIOTCA:

TIPOTHBOIIOXKAPHOHN CHCTEMOM U CPeCTBAMH II0XXapOTY IEHNT;

CHCTEMOM OIfOBEIEHH O BOZHUKHOBEHUH IPE3BbIMAlHON CUTYallHH;

CpeJICTBAMH OKa3aHUs IIePBON MeAKIIWHCKON ITIOMOIIY;

TyaJeTHBIMI KOMHATaMU [ [IOCETUTEIIEH.

20.8. 3an oxumaHus  3agBHUTENed 00OpyLyeTcs CTYNbAMH, CKaMbsIMY,
KOIWYECTBO KOTOPBEIX OMpeAessIeTcs MCXOAd U3 (aKTHYeCKOH Harpy3Kd H
BO3MOXHOCTEH JJI1 WX pasMeINeHWs B IIOMEMEHUH, a TaKke HH()OPMAaHOHHBIMU
CTCHIIAMHU.

20.9. TeKCThl MaTepWaloB, pa3MemeHHBIX Ha WH()OPMaIMOHHOM CTEHJE,
[IeYATAIOTCS YAOOHBIM I 4TeHHs mpudrom, 0e3 HcmpapleHHH, ¢ BBLICICHHEM
HarboIee BAXXHBIX MECT HONYXHAPHEIM IIPUQTOM.

20.10. Mecra nyus 3amoiHeHHs 3adBIcHHE 000pYIyIOTCAd CTYNBSIMHU, CTOIAMHU
(cTotikaMu), OaHKaMu 3asBJICHHH, MMCHbMEHHBIMY IPHHAIIIEKHOCTIMU.

20.11. Mecra mpuema 3aspurencit 00OpYyNYIOTCS HH(OOPMAIUOHHBIMK
TaOaIIKamM¥u (BBIBECKEMH) C YKa3aHUSM:!

HoMepa kabWHeTa ¥ HaNMEHOBAHUS OTIENS;

(GaMuiny, MMEHH M OTdecTBa (LOCTemHee - NPH HANWIWU), JOIKHOCTH
OTBETCTBEHHOIO JIULIA 32 IIPHEM JJOKyMEHTOBR;

rpaduka rnprema 3asBuTenei.

20.12. Pabodee MeCTO KaXJIOTO OTBETCTBEHHOIO JIHIA 38 IpUEM JOKYMEHTOB,
JOIKHO OBITH 060PYA0BAHO IEPCOHATLHBIM KOMIBIOTEPOM C BOZMOXXHOCTBIO JOCTYIA K
HEOOXOAUMEIM wHpOpPMANMOHHEEM 0a3aM [aHHBIX, IIe4aTalOOUM YCTPOMCTBOM
(MpUHTEPOM) ¥ KOUPYIOIIUM YCTPOHACTBOM.

20.13. JIu1o, OTBETCTBEHHOE 3a TIPUEM TOKYMEHTOB, LOIDKHO UMETh HACTOJIBHYIO
TabNMUKy ¢ yKasauweM (aMuIinK, UMEHH, oTuecTBa (DOCNeiHee - IPH HAWYUAU) H
JOIKHOCTH.

20.14. TIpM mnpesOCTaBiISHWH TOCYNAPCTBCHHOM (MyHWIMIAIBHOW) YCIyIH
WHBAIHUAaM O0ECIIEUABAIOTCH:

a) BO3MOXHOCTh OeCIpPeNnsITCTBEHHOr0 JOCTyla K 00BeKTy (3maHMIO,
IIOMEIIEHUI0), B KOTOPOM TMPENOCTAaBISETCS TOCYNapCTBEHHas (MyHHUIUIIAIbHAS)
ycuyra;

0) BO3MOKHOCTb CAMOCTOSTEIIEHOTO IIEPEeIBAKEHNS 110 TCPPUTOPUH, HA KOTOPOH
PacIONIOKE sl 3JaHMS W MOMELIEHUs, B KOTOPEIX IPENOCTaBIseTCcsl TOCyAapCTBEHHAs
(MyHULHIATEHAL) YCIIYTa, a TaK)Ke BXO0Jia B Takhe 00BEKTHl U BBIXOJa M3 HHX, IIOCAIKH
B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO H BHICAJKH W3 HEro, B TOM UHCIE C UCIIOIb30BaHKE Kpecia-
KOJLICKH;

B) COIPOBOXKAEHHE MHBANUIOB, HUMEIOIIMX CTOWKHAE paccTpoHcTBa (QYHKLUHU




image19.png
3PEHHES M CAMOCTOSTEIEHOTO NIepeIBUKEHNUS;

) HaIeXallee pasMelleHHe OOOpYIOBaHWSI M HocuTened HHQOpMalNH,
HeO0OXOMUMEIX 11 00ecredeHHA OeCpenSTCTBEHHOIO HOCTYIa HHBATUAOB K 3aHMAM
¥ IIOMEIICHWAM, B KOTOPBIX IIPEAOCTAaBIAETCS TOCYAapCTBeHHas (MyHUIIHIIATGHAS)
yciiyra, ¥ K TOCYIapcTBEHHOM (MyHUIIMIIANBHOHN) yCiyre ¢ y4eTOM OIpaHMYeHul MX
KH3HEACATEIBHOCTH;

1) IyOuppoBaHMe HEOOXOXMMOM I WHBaIWIOB 3BYKOBOM M 3pUTEIHHOH
WHOOPMAIIMH, & TakKe Hagnuced, 3HAKOB H WHOW TEKCTOBOM H TIpadUvecKoi
nHQOpMaliK 3HAKaMH, BEIIOTHEHHBIMY peiibe(HO-TOUeIHEIM PG TOM bpaiins;

e) JIOTIYCK CYpZOIePeBOIINKa 1 TUGHIOCYpAOIIEpPEBOUNKA,; .

) JIOIMyCK COOaKu-TIOROBIPS, NMPY HAIMIHAN JMOKYMCHTA, IIONTBEPIKAAIOLIETO €€
cnenpansHoe oO0ydesme, Ha OOBEKTHI (34aHWdg, IIOMEIIEeHHs), B KOTOPHIX
IIPEAOCTABIBIIOTCS TOCY IaPCTREHHbIE (MYyHHLIMIIAJIBHEIE) YCIYTH;

3) OKa3aHWe WHBAJKWAAaM IIOMOIIX B TMPEOJONCHNH OapsepoB, MeEMIArOIIuX
TTOMYYEeHNAI0 UMM TOCYZapCTBEHHBIX M MYHHUIMIIANBHBIX YCIyI' HapaBHE C APYTHMH
JTALAMA.

111 Cocmas, ROCIE006AMEIbHOCE u CpoKU 8bINOSTHEH UA
QOMUHUCHIPAMUBHbIX  NpOyedyp (Oelicmeuii), mpeboeanua K HOPAOKY HX
8LINOJIHEHUS, 6 MOM UUC/Ie O0CODEHHOCHU GLINONHERUA AOMUHUCIIPAIIUGHBLX
HpPOUEOYP 6 INEKMPOHHOU (hopme

21. Hcuepnoiearowuii nepeuers aOMUHUCIPAMUGHBIX RPOUEOYD

21.1. Onncanue agMHHUCTPATUBHBIX ITPOLIEAYP U aIMUHHCTPATUBHBIX JCHCTBUM
MONYCIyTH «Bblgaua paspelleHUsS Ha YCTAHOBKY M 9SKCIUIyaTalMI0 pPEKIAMHOHN
KOHCTPYKITUI»:

IIpOBEpKa JOKYMEHTOB W PETUCTPAIlAs 3asiBlIeHUSA, GOPMUPOBAHHE HAUHCIICHHS
IUTsL OTUIATHI TOCTIOIIIHHEI;

npoBepka cBegermi o6 ommare B I'IC I'MIT;

moaydyeHue cBeleuuii nocpencteom CMOB,;

paccMOTpeHHe IOKYMEHTOB U CBELCHUM;

MPUHATHE PCLISHUA O IPEAOCTABICHHUN YCIIYIH;

BBIJIaua pe3yIbTaTa (He3aBUCHMOCTH OT BEIOOpA 3asIBUTEIIS).

21.2. Onmcanre aIMIHUCTPATUBHBIX IPONIENyP U 8/{MUHUCTPATHBHBIX [EHCTBHH
TMOMYCIYTH «AHHYTHPOBAHHE Pa3pellIeHUs Ha YCTAHOBKY M 3KCIUTyaTallHI0 PEKIIAMHOM
KOHCTPYKITUI»!

IIPOBepKa JIOKYMEHTOB ¥ PErUCTPalus 3asBICHI;

nojy4enue ceeeHni nocpeactsoM CM3OB;

paccMOTpeHHe JOKYMEHTOB U CBEJICHU;

TIPUHSATHE PELICHHUS;

BpIJada pe3yNsTarTa (He3aBHCUMO OT BEIOOPA 3aIBUTEILT).

21.3. Onucanue aMAHUCTPATHBHBIX IIPOIEIyP IIPeACTaBICHO B IPUI0KEeHAU No
5 X THHOBOMY AIMUHUCTPATHBHOMY PEriaMeHTY.
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22. Onucanue  admuHucmpamugnsix  npouedyp  (Oeiicmeuil)  npu
HPedOCIAsNeHUU 20CYOapCMEeRHON (MYHUUURANbHOE) YCayzu 6 IeKmpOHHOU
Qopme

22.1. Ilpm npenocTaBIeHWM TOCYZApCTBEHHON (MyHWIMOAIbHOR) yCIyTd B
BIEKTPOHHOM (OpMeE 3aIBUTENIO 06ECIIETNBAIOTCS;

22.1.1. nonyuenne wuHOOpPMAIMU O TOPAAKE W CPOKaxX IIPEHOCTaBICHUS
roCyIapCTBEeHHON (MyHUIMIIANIBHOMN) YCIyTH; (POPMHUPOBaHUE 3asBIICHNAS;

22.1.2. pueM B perucTpalys YIOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM 3asBICHHUA M HMHEBIX
IOKYMEHTOB, HEOGXOTUMBIX [UIS IIPEOCTaBICHHS [OCYapCTBeHHOM (MyHUITHIIATBHOM)

YCIyTH;
22.1.3. TIONly4eHAE  pe3ynbTraTa  OPeJOCTaBICHHS  TOCYAapCTBEHHOU
(MyHHITMTIQTBHOMR) yCIyTH;

22.1.4, mony4eHne cBeASHNN O X0Ae PaCCMOTPEHHM 3as1BIICHNU,

22.1.5. ocymiecTBICHWE OIEHKM Ka4yecTBa IPEAOCTAaBIEHUS TI'OCYIapCTBEHHOM
(MYHMIIUTIAILHON) YCIYTH;

22.1.6. pocynmeCHoe (BHecynmeOmoe) oOKanoBaHue pemieHuii MU OeHcTBUH
(GesmeiicTBYs) YITOTHOMOUEHHOTO OpTaHa ubo AeHcTBus (Ge3nelicTBrRE) TOIKHOCTHEIX
JTHI] YTI0JTHOMOYEHHOTO opraHa, IIPeIOCTABIAIOIIETO rOCyIapCTBEHHYIO
(MyHHITHIIATBHYIO) YCIYT'Y, MO0 roCcyAapCTREHHOTO (MYHHEITUIIATBHOTO) CITyKarero.

23. Iopadok ocywiecmenenus aOMUHUCMPAMUSHBIX Hpoyedyp (Oelicmeuil) 6
31eKMpPOHHOU hopme

23.1. GopmupoBaHUe 3asBJIEHNUS.

23.1.1. ®opMupoBaHUEe 3asgBICHUS OCYIIECTBISAETCH IIOCPEACTBOM 3aONHCHUA
aneKTpoHHOM dopMel 3asgBienus Ha EITY 0Oe3 HeoOXOZMMOCTH IOMOIHUTEIEHOMN
TIoJayH 3agBICHUA B KaKoi-mubo mHoH dopme.

23.1.2 ©®opMaTHO-IOTHYCCKAas IpoBepKa  CHOPMHUPOBAHHOIO  3asdBJICHHUIL
OCYIECTBIIAETCA TIOCIIE 3aIlONHCHWs 3asBUTENIEM KaXKAOT0 W3 IOoJed 3NEeKTPOHHOMI
¢dopMbl 3agBneHus. [Ipy BEISBIEHHN HEKOPPEKTHO 3AMIONHEHHOIO IO ICKTPOHHOM
(hOpMBI 3afBICHHS 3aSBHTENH YBEJIOMISIETCS O XapaKTepe BBIJBICHHOM OIIMOKU H
TOpSAKEe €€  YCTpaHeHWsT  IOCPEeACTBOM  MH(OPMAallMOHHOTO  COOOIIeHHS
HEITOCPEJICTBEHHO B 3IIEKTPOHHOH (POpMe 3asBIeHU.

23.1.3. Ilpu dopMupOoBaHUY 3agdBICHHS 3aIBUTEI0 00ECIIEYUBACTCA:

a) BO3MOKHOCTH KOTMMPOBAHMS U COXPAHEHUS 3AsABICHUI U HHBIX JOKYMEHTOB,
ykazaHHeix B myHkTax 10.1. — 10.1.3. TUmoBOro AAMHHUCTPATHMBHOIO PETIAMEHTa,
HeOOXOMUMEIX i MIPEA0CTABICHUS TOCY JapCTBEHHON (MyHHIIMIANEHOHR) YCIIyTH;

6) BO3MOXXHOCTE IedaTd Ha OyMaXHOM HOCHTENE KOIHUH 3IeKTPOHHOU (OPMEI
3asIBNCHUS;

B) COXpaHEHWe paHee BReJSHHBIX B AJIEKTPOHHYIO (opMy 3asBIESHNS 3HAUCHHUK B
060 MOMEHT 110 KeJIaHHIO MOJIE30BATEN, B TOM YHCJIE NPH BOSHUKHOBEHUH OIIMOOK
BBO/Ia U BO3BpaTe JJis IOBTOPHOI'O BBOJA 3HAYEHUH B BIEKTPOHEYI0 QOpMy 3asBIIEHU,

T) 3aIOMHEHAE ToNeH IEKTpoHHOR (OpMEI 3aiBjeHMsS [0 Hadalga BBOAA
CBEJIGHM 3agBUTENEM C HCIONB30BaHHEM cBexenwi, pasmelmeHHblx B ECHA, u
ceemenmit, omybaukoBaHHEIX Ha EIIIY, B dwacTs, Kacaiomlelcs CBEINEHHH,
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orcyrerByronmx B ECHA,; ,

I) BO3MOXHOCTE BEpHYThCA Ha JIEOOOH M3 3TAllOB 3alONHEHMA 3NIEKTPOHHOU
dbopmel 3agBnenus 0e3 II0TepH paHee BBEIeHHON nHQOpMalKy;

€) BO3MOXHOCTh Jocryma 3asButenss Ha EIII'Y x paHee NOMaHHBIM KM
3asBJICHHSM B TeUeHHE HE MEHee OJHOr0 rojia, a Takke YacTHYHO CHOpPMUPOBAHHBIX
3asIBJICHUN - B TCUCHHUE HE MEHee 3 MeCsIleB.

23.2. CdopMmupoBaHHOE U IIOAIIMCAHHOE 3adBlicHHEe W HHBIE JOKYMEHTEH],
HEOOXOMUMEBIE M IIPEOCTABNEHWS TIOCYJapCTBEHHON (MyHUWLIMIIANBHOM) YCIyTH,
HaITPaBIIAIOTCS B YIIONHOMOYEHHBIH oprad nocpeactBoM EINTY.

23.3. VonHoMO9eHHEIH oprad 00ecIeduBaeT B CPpOK He Io3xuee 1 pabouero qus
¢ MOMeHTa Tiofauy 3assnenus Ha EIT'Y, a B cirydae ero ocTyIuieHus B HepaOouui Witd
TIpa3AHUYHEIN IEHb, - B CIEAYIOLIMH 38 HUM [IepBbIH pabounii AeHb:

a) TIpHeM JOKYMEHTOB, HEOOXONMMEIX I [IPefOCTaB/ICHHA IOCYJ/apCTBEHHOR
(MyHHITUITATBHOM) YCIYTH, ¥ HallpaBlieHHe 3afBUTEIIO0 JJIEKTPOHHOIO COOOIIEHHS O
ITOCTYIIJICHUH 3asBIICHIS;

6) perucTpauuio 3ajBICHHS ¥ HANpaBlieHHE 3asBUTENI0 YBELOMJIEHHS O
peTHCTpalluy 3asBieHHA JIH00 06 OTKase B IpHEME NOKyMEHTOB, HEOOXOIHMMBIX A
IIpeIoCTaBIeHNS TOCYJapCTBeHHOH (MyHULHITaIbHOM) YCIIyTH.

23.4. DneKTpOHHOE 3asgBICHME CTAHOBUTCS JOCTYIIHBIM ISl JOJDKHOCTHOTO JIMLA
VII0JJHOMOYEHHOr0 OpraHa, OTBETCTBEHHOTO 34 IIPHEM M PETHCTPAaLHIO 3asBIICHUSL
(maree - OTRETCTBEHHOE MOMKHOCTHOE JIUIIO), B TOCYAapCcTBeHHOH HH(DOPMAIIMOHHOH
CHCTeMe, HCIOJNb3yeMOl  YIOJHOMOYEHHEIM OpraHoM [Nl [PeIOCTaBICHUS
rocyaapcTBeHHOM (MyHHIIHIANBHOH) yeryTu (nanee - [C).

23.5. OTBeTCTBEHHOE JOMKHOCTHOE JIHIIO:

23.5.1. mpoBepseT HANKUKE SNEeKTPOHHEBIX 3asBieHu#, nocTynupmux ¢ EITTY, ¢
IIEPHOJOM He pexe 2 pa3 B JIeHk;

23.5.2. paccMaTpHBaeT IIOCTYMHBIUME 3asiBICHAI W TPUIOKECHHEIE OO0pasbl
IDOKYMEHTOB (JIOKyMEHTEL);

23.5.3. mpouw3BOAMT ACHCTBHS B COOTBETCTBHHM C IIyHKTOM 3.4 THIIOBOTO
AIMAHUCTPATHBHOI'O pernaMeHTa.

23.6. 3asgBUTEMO B KadecTBe pe3yNbTaTa MNPEeHOoCTaBIICHUS TOCYIapCTBEHHOR
(MyHHLIANATRHON) yoiryru obecnednBaeTcs BO3MOKHOCTD IOIyUeHHs JOKyMeHTa:

23.6.1. B dQopme 3IEeKTpPOHHOIO JOKYMEHTa, IIOANMCAHHOIO YCHIJICHHOM
KBATHQHUITUPOBAHHON AIIEKTPOHHOR TOAIKMCEHI0 YITOTHOMOYEHHOTO JOIKHOCTHOTO JIMLA
V0IHOMOYEHHOIO Oprata, HAPaBIeHHOTO 3asBATENI0 B Ju4HBM KabuHeT Ha EINY;

23.6.2. B BHAe OyMaxXHOr0 [JOKyMEHTa, IIOATBEPXKAAMOIIET0 COIEpIKaHHUe
BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

23.7. TlonydeHue HHPOPMAIIHK O XOJIe PACCMOTPEHHS 3asBJICHHS 1 O PEe3yJIbTaTe
TIPeOCTABIIEHHUS TOCYNAPCTBEHHOM (MyHUIIUNIAIBHON) yCIIyTH IIPOU3BOIUTCS B IMYHOM
kabunere Ha EII'Y, mpH ycinoBHM aBTOpH3aIH. 3asBUTENb HMEET BO3MOMKHOCTH
IIPOCMATPHMBATh CTATyC 3JCKTPOHHOTO 3adBICHHA, @ Take HHOOpMaUMio o
NadpHeRIIUX JeHCTBHAX B JUYHOM kabuHere o cOGCTBEHHOH WHMIIHMATHBE, B Jil000€
BpeM4.

23.8. Ilpm mpemocTaBlIeHMH TOCYJAPCTBEHHON (MyHHUIMIAIbHOH) YCIYrH B




image22.png
9IEKTPOHHOR QopMe 3aABUTENI0 HaPaBIAeTCH:

a) YBEIOMJICHHEe O IIpHeMe W PErHCTpalliy 3asBleHHs M WHBIX JOKYMEHTOB,
HeOOXOMUMEBIX JUIS IPEJOCTaBICHHA TOCYIapCTBEHHOW (MyHHIMIIATBHOMN) YCIyTH,
cozepKallee CBeIeHYs 0 (akre IIpHeMa 3asiBlIeHHI ¥ JOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX AL
IIPENOCTABIIEHNUS TOCYIapCTBEHHON (MyHUIIMIAIGHOR) YCIyry, W Hadane IIpOLemypEl
TIpeIOCTaBICHHS TOCYAapCTBEHHOHM (MyHUIMIANbHOM) YCIyTH, a TakXKe CBEACHHS O
IaTe W BPEeMEHH OKOHYAHWS ITPeJOCTaBICHUS TI'OCYyAapCTBEHHOH (MYyHHUIIMIIAILHON)
ycayra 60 MOTUBHPOBaHHBIM OTKa3 B IpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [
TIPe/[0CTaBIeHNS TOCYJapCTBEHHOH (MyHHUIIUIIABHON) YCIIyTH;

6) yBeZOMIIEHHE O PEe3YJIbTaTaX PacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, HeoOXOAUMBIX s
IpeOCTaBICHUs TOCYJapCTBEHHON (MyHUIIUIIAIBHOMN) YCILYTH, CONEPKAILEEe CBEJCHH O
NPUHATHH  TIOJOXKATENFHOIO  PEeHIeHWsT O IIPeJOCTaBIE€HUW I0CYAapCTBEHHON
(MyHHIIATIAIBHON) YCIYTH ¥ BO3MOXHOCTH MNOJYYUTH PE3YJbTAT NPENOCTABICHI
TOCYJIapCTBEHHOH (MyHUIMIANBHON) yciayrw maubo MOTWBHPOBAHHBIM OTKa3 B
TIPeIOCTaBIeHUH I'OCY JapCTBEHHON (MYHULIMITAIEHON) YCITyTH.

24. Ouenka Kavecmea npedocmaeienus MyHUYUnRaibHO yciyzu

24.1. OueHka KadecTBa TPENOCTABICHHUA T'OCYIapCTBEHHOM (MyHHIIMNIATHHON)
YCIYTH OCYIIECTBIIETCS. B COOTBETCTBHMH ¢ IlpaBuiaMM OLEHKHM TIpaXxAaHaMy
5¢GdeKTUBHOCTH  [AEATENBHOCTH  PYKOBOAWTENECH  TEPPUTOPHANBHBIX  OpPraHOB
(beepalbHEIX OPTaHOB HCIIONHUTENHHON BNACTH (UX CTPYKTYPHBIX ITOJpa3felleHuil) ¢
YYETOM KauecTBa NPeIOCTABIICHHA MU TOCYJAPCTBEHHEBIX YCIYT, a TAKXKE IPUMEHEHUS
pPe3yNBTAaTOB YKa3aHHON ONEHKH KaK OCHOBaHWS A IPHAHATHS PElIeHUA O JOCPOUHOM
TIpeKpaIlleHUH UCIIONHEHM COOTBETCTBYIOIIUMY PYKOBOIUTEIIIME CBOUX JOIKHOCTHBIX
00s[3aHHOCTEH, YTBEPXKISHHBIME IIOCTaHOBIcHWEM IIpaBuTenscrtBa Poccuiickon
Denepanna ot 12 gexabps 2012 roma Ne 1284 «O6 omeHke TrpaxaaHaMu
3(DEKTUBHOCTA  HEATSABHOCTH  PYKOBOJMTENCH  TeppUTOpHAIBHBIX  OPraHoB
demepanbHBIX OPraHOB HCIIOTHUATENRHOH BIHACTH (WX CTPYKTYPHBIX IOApa3feleHuUH) U
TEPPUTOPHAIBHEIX ~ OPrdHOB  TOCYIAPCTBEHHBIX  BHEOMOKEeTHRIX (QoHIOB (UX
PErHOHaNbHBIX OT/CJICHHN) ¢ YUeTOM KadecTBa IPEHOCTaBICHHA I'OCYIapCTBEHHBIX
YCIyT,  PYKOBOHUTENCH  MHOTOQYHKIIMOHANBHBIX  LEHTPOB  HPENOCTaBICHHS
TFOCYJAapCTBEHHBIX M MYHWIHUIOANBHBIX YCIyr C Y4YeTOM KauecTBa OpraHu3aiuy
IpeIOCTaBICHHS TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHIMIIANEHEIX YCIYT, a Takke O IPUMEHCHHH
Pe3yNbTaTOB YKAa3aHHOMN OICHKY KaK OCHOBAHUS JJIA NPUHATHA PENICHUH O JOCPOYHOM
TPEKpAaIlleHHH UCIIOMHEHNS COOTBETCTBYIOIIMMY PYKOBOIUTEILIMHE CBOUX JOKHOCTHEIX
00A3aHHOCTEN.

24.2. 3agBuTeiro obecIeuHBAcTCSd BO3MOXHOCTh HAMpaBieHHs >XaloObl Ha
peleHus, eHcTBH Uiy 6e3AcicTBIE YIIONHOMOYEHHOI0 Oprata, JOMMKHOCTHOTO JIHMIa
YIIOIHOMOYEHHOTO OpraHa JuO0 MYHHLIMIAIBHOIO CiIyXamlero B COOTBETCTBHH CO
crateeii 11.2 ®epepamsHoro 3akoHa «0O0  opraHusaiuy  IIPEJOCTABICHUA
rOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIMNANTbHEIX yciIyr» Ne 210-03 ot 27 mrons 2010 roxa u B
MIOPSJIKE, YCTaHOBJIEHHOM IocTaHoBileHHeM lIpaBurensctBa Poccmiickod ®enepauund
«O ¢enepansrHOM rTOCYmapcTBeHHOH WHMOPMANMOHHOM cHcTeMe, 06ecleunBaromeH
mponecc gocymebroro, (BHecyaeGHOro) OOXalnoBaHHA pellcHUM W JedcTBHH
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(GesmelicTBrsg), COBEpPINCHHBIX TIPM  [OPENOCTAaBIEHHMM  TOCYJApCTBEHHBIX |
MyHULUIATBHBIX yeryr» Ne 1198 ot 20 nost6ps 2012 roga.

235. Ilopaook ucnpaenenus OONYUWEHHBIX ONEYAMOK U OWUDOK 6 6bIOAHHBIX 6
pe3yiibmame  npeooCMmAGNeHUs  20CYOaPCMEERHOR  (MYHUWURAIbHOW)  yCyzu
O00KYMEHMAX

25.1. B cirydae BBIIBJICHHS ONIEYaTOK M OMIAOOK 3asBUTENb BIIpaBe 00paTUTHCA B
VII0JHOMOYEHHBIH OpraH C 3ajdBICHUEM C IPHIOKEHUEM JOKyMEHTOB, YKa3aHHBIX B
myHkTe 10 TunmoBoro AIMUHNCTPATUBHOI'O perlaMeHTa.

25.2. OcHOBaHKA OTKa3a B IIpHeMe 3asBICHHA 00 HCIIPAaBICHUH ONEYaTOK H
omm0oK yKa3aHs! B MyHKTe 12 HacToslero AIMHHUCTPAaTUBHOTO PErVIaMEHTa.

25.3. HcupeBneHue [OITYIIEHHBIX OIeYaTOK H OMMOOK B BBIJAHHBIX B
PE3YIBTATE IPEIOCTABICHNS I'OCYIAPCTBCHHON YCAYTH OKYMEHTaX OCYILECTBISETCS B
CIIEeIYIOIIEM MOpSIIKE:

25.3.1. 3agBuTeNs NMPH OOHAPYKEHUH OIE4YaToOK M ommOOK B JOKYMEHTaX,
BEIIAHHEIX B pe3ysbTaTe IIPENOCTABIEHUS - TOCYIAPCTBEHHOM YyCIyTH, oOpammaeTcs
JMMYHO B YTIONHOMOYSHHBIM Oprad ¢ 3asABICHUEM O HEOOXOIMMOCTU WCIIPaBICHUS
OIIeYaTOK M OIMMO0K, B KOTOPOM COIEPIKUTCS YKa3aHKUe Ha UX OMUCAHUE.

25.3.2. YIOTHOMOYEHHEIA OpraH IIPU IIOIYUYEHHHN 3asSBICHUS, YKA3aHHOTO B
noanyukre 25.3.1. myHxTa 25.3. HacTrosgmIero mnoapasliena, paccMarTpHBacT
HeOOXOIMMOCTh BHECEHHS COOTBETCTBYIOIMMX HM3MCHEHMM B TOKYMEHTEHI, SBIIOLIUECS
Pe3yIBTATOM IIPEJIOCTABICHNA [OCY IapCTBEHHOM yCIyTH.

25.3.3. VoonroModeHHBII OpraH OGeCTIeUYnBaeT YCTPaHEHHUE OIeYaToK U
ommbOK B JIOKyMEHTaX, SBJMIOMINXCS Pe3yIbTaToOM MPEIOCTaBIEHHI roCcyAapCTBeHHON
YCIyTH.

25.4, Cpox ycrpaHEHHS OIE€YaTOK M OIMMOOK He JOJDKEH IPEBBINIATE 3 (Tpex)
paboumx AHe#l ¢ JaTbhl perWcTpalyy 3agBlIeHMdA, yKa3aHHOIo B NOAIMyHKTe 25.3.1.
nyHKTa 25.3. HACTOAIIEr0 IToApaserna.

IV. Ocobennocmu 6binOMHEHUA AOMUHUCIPAMUGHBIX HPOUedyp (Oelicrneuii) 6
MHOZOQYHKUHOHANGHBIX — UEHMPAX  NPeOOCHMAGNERUA  20CYOAPCMBEHHBIX U
MYHUYURAIIOHBIX YCTY2

26. Hcuepnsiearowuli nepeuens aOMUHUCHPAMUGHBIX RPpoUedyp (Oelicmeuil)
npu npedocmaenenuy 20Cy0apCcmeeH O yenyzu, 8bINOJIHAEMBIX
MHO20DYHKUUOHATbHBIMU UEHMPaMU

26.1. MHOroQyHKIIMOHAIBHEIM LIEHTP OCYIUECTRISLET:

26.1.1. unbOpMHpOBaHHME 3asgBUTENed O TOpsSAKe  IIPENOCTABIEHUA
TOCY/TapCTBEHHON YCIyTH B MHOTO(QYHKLIIMOHAIBHOM IIEHTpE, II0 KHBIM BOIpPOCAM,
CBSI32HHEIM C TIPEIOCTARIEHHEM I'OCYIapCTBCHHON YCIYTH, a TaKke KOHCYJBTUPOBaHUE
3asBUTENIE O  IOpAOKe  IIPeIOCTaBICHMS  TOCYAapCTBEHHOH  ycoyru B
MHOTO(yHKIMOHAIEHOM [EHTPE;

26.1.2. BBIHaYy 3aiBUTEIO pPE3yNbTaTa IPENOCTABIEHUA TOCYIapCTBEHHOU
yCIyrd, Ha OyMaxHOM HOCHTeNle, IIOJTBEPXNAIOLINX COJepXaHWe 3IEKTPOHHBIX
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JOKYMEHTOB, HaIpaBJICHHHX B MHOIO(QYHKIMOHATIBHBIM LEHTP MO pe3yibTraraMm
MPeIOCTaBIeHUs TOCYAapPCTBEHHOM YCHyIrW, a Takke BBIAa4a JOKyMEHTOB, BKIIIOYaA
COCTaBlieHHe Ha OyMa)XHOM HOCHTeNle W 3aBepeHHe BEIMHMCOK M3 HHGOPMAITHOHHEIX
CHCTEM OPTaHOB, IIPEIOCTABILIONINX IOCY fapCTBEHHbIE (MyHUIIUNIATBHEIE) YCIYTH;

- 26.1.3. unble nOpoLedypsl W HCHCTBHS, IpenycMOTpeHHble DenepaibHbIM
zakoHOM «OO0 oprasusanyyl IIPeJOCTaBICHUS I'OCYAapCTBEHHBIX M MYHUIWIANLHBIX
yeryr» Ne 210-@3 ot 27 uronst 2010 roza.

26.2. B coorBercTBHH C 4yacteio 1.1 crarem 16 ®emepanshoro 3akoma «(06
OpPTraHM3aITii MPENOCTABICHNS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYyHMIMIANBHBIX yoiryr» Ne 210-
@3 ot 27 wromst 2010 roga mil peanm3aldy CBOMX (YHKIHWNH MHOTO(YHKIMOHAIBHBIC
TIEHTPHI BIIPaBE IIPUBJICKATh WHbIE OpraHu3allyy.

27. Hupopmuposarnue 3aagumeneii

27.1. HudopMmupoBaHHe 3aABUTENISI MHOTO(MYHKIHMOHANBHBIMA IIGHTPaMU
OCYIIECTBIAETCS CIIECAYOIIMH CIIoco0aMu:

a) TTOCpe/ICTBOM IPUBJIEYCHHS CPECTB MacCOBOM MH(OpMaIuy, a TakoKe IIyTeM
pasMelleHus wHbOPMAUE Ha OQHUIIMATBHBIX caliTax ¥ HH(OOPMAI[MOHHBEIX CTEHIaX
MHOTO(QYHKIIMOHAIBHEIX [IEHTPOB;

6) mpu obpamieHUK 3agBHTEII B MHOIOQYHKUWOHANBHBIM I[EHTp JHAYHO, II0
TenedoHy, IIOCPEICTBOM IIOYTOBBIX OTIPaBICHUH, OO 110 AIIEKTPOHHOI IOYTE.

27.2. Ilpu muurOoM ofpamieHHH pPabOTHUK MHOTOQYHKIIMOHABHOIO ILEHTpa
nopoOHO WH(MOPMHUPYET 3adBUTENCH IT0 MHTEPECYIOLMM HX BOIpOCaM B BEXIHBOK
KOppeKTHOH (opMe C HCIMONB30BaHUEM OQUIAATLHO-AENOBOI0 CTUNA PEYd.
PekoMeHIyeMoe BpeMs IPENOoCTaBIeHH KOHCYIETAIliU - He Oojee 15 MUHYT, Bpems
OXHUIaHHS B OUEPSIH B CEKTOpe MH(MOPMHPOBAHWS I TOIy4eHHS HH(OpMAIIUK O
MyHHIHANAIBHEIX YCIIyTaX He MOXKET MPEBRRIATh 15 MUHyT.

27.3. OtBer Ha Tene(OHHBI! 3BOHOK [[OJDKCH HAUWMHATHECA C HHQOPMALUK O
HAMMEHOBAaHWH OpraHusanyuy, (aMuiINd, HMEHH, OTYECTBE M JODKHOCTH paloTHHKA
MHOTO(dYHKIHOHAILHOIO IIEHTPa, IIPHHSBIIETO Telle(hOHHBIN 3BOHOK. VIHAUBU Y aIbHOE
YCTHOE KOHCYJBTHPOBaHHE IIpH OOpamieHWW 3asgBuTens 1o Teae@oHy paboTHHK
MHOT0(YyHKIIHOHAILHOTO EHTpa ocymlecTBideT He Ooee 10 MUHYT.

274. B cnyuae ecnm And  TIOATOTOBKHM oOTBeTa Tpebyercs OGolee
TIPOZIOIKUTEIEHOE BpeMs, paboTHUK MHOT0o(YHKITMOHAIBHOTO IIEHTpA,
OCYLIECTBILIIONTHH HHOWBHUYaJbHOE YCTHOE KOHCYJIFTHPOBAHME IO TeNehOHY, MOKET
[IPEAITIOKHUTE 3asiBUTENIO!

H3NI0KUTH 0OparieHre B MUCEMEHHON (popMe (OTBET HAIPaBIAETCA 3aIBUTEIIO B
COOTBETCTBUH CO CIIOCOOOM, yKa3aHHEIM B 00pallleHnN);

HA3HAYUTH APYIoe BpeMs Uik KOHCYIBTallnH,

27.5. Ilpu KOHCYIBTHPOBAHHHU TI0 MUCHEMEHHEIM OOpaIlieHUsIM 3asSBUTENIC OTBET
HampaBIIAeTCs B IMCBMEHHOM BHUAe B cpok He mosgHee 30 KaneHOapHBIX JHEH ¢
MOMEHTa perucTpanuy obpameHus B ¢opme 3IEKTPOHHOTO HOKYMEHTA IO aApecy
SNEKTPOHHOM  MOYTH,  yKa3aHHOMy B  ofpallieHuyw,  HOCTYyIMBIIEM B
MHOTOQYHKIIHOHAJILHEIM IEHTP B (opMe 3NIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, ¥ B IMCHbMEHHOH
dbopMe 1O TmoOuYTOBOMY ajpecy, yKasaHHOMy B OOpallleHHWWM, IIOCTYIHBIIEM B
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MHOTOMYHKIIMOHAEHEIN [IEHTP B MMCEMEHHOHR (opMe.

28. Boioaua 3aaéumenio pesyiomama RPeOOCHAGAECHUA 20CYO0APCIEEHHOU
yeayeu

28.1. IIpn manuuuu B 3a4BJICHUH O IPEJOCTABIEHHH TOCYAapCTBEHHOM YCIIyIH
yKa3aHHs O BBIJade pe3ylbTaTOB OKAa3aHMS YCIYTH uepe3 MHOrodyHKIHMOHANBHBIN
UEHTP, YTONHOMOUYEHHBIA OpraH IepenacT MOKYMEHTHl B MHOrOQYHKIIMOHATBHEIR
TEHTP Iid TIOCNIEAYIOIIeH BBIAAYM 3asBUTENIO (IIPEACTaBHTEINIO) CIIOCcO60M, COTIIACHO
COTJIANIEHUAM O B3aUMOACHCTBHH, 3aKIIFOUEHHBIM MEXIY YTIOIHOMOYEHHLIM OPTaHOM U
MHOTO(QYHKIIMOHANBHEIM IIEHTPOM B IIOpAnke, yTBepxkumeHHoM [loctanoBmenueM Ne
797.

28.2. Tlopsmox m cpoku mepenauyd YTIOMHOMOUEHHBIM OPraHOM TaKHX
IOKYMEHTOB B MHOrOGOYHKIIMOHAJIBHBIM IEHTP OIPEASISIIOTCS COINIAICHHEM O
B3aUMOJIEHCTBUH, 3aKIOYESHHEIM UMH B TIOPAAKE, yCTaHOBIEHHOM [locTaHoBIeHHEM No
797.

28.3. Tlpuem 3asBuTeNcHd s BBIAAYU JOKYMEHTORB, SBILFOIMXCS pPe3yJIbTaTOM
roCyAapCTBEHHOM YCIyTH, B HOPAAKE O9ePEeIHOCTU IPY TIOyUEeHUN HOMEPHOTO TAIOHA
W3 TepMHHala 3JIEKTPOHHOHN Odepenn, COOTBETCTBYIOINEro MelmH obpalleHus, mbo 1o
TIpEABAPUTENBHON 3alHCH,

28.4. PabotHuK MHOTODYHKUHOHAIBHOTO IEHTpa OCYINECTBISET CIEAYIOUIUE
NEHCTBUS

28.4.1. ycraHaBIMBAaeT JIMYHOCTb 3asBUTENA Ha OCHOBAaHUM [OKYMEHTa,
YIAOCTOBEPSIOIIETO JHIHOCTH B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJAATENsECTBOM Poccuiickoi#t
Denepanuy;

28.4.2. mpoBepseT IOTHOMOYUS MMPeACTaBUTENS 3adBHTEN (B Cllydae obpamenus
IIPEACTABUTENS 3aSIBUTEINS);

28.4.3. ompejenseT cTaTyc ACTIONHEHYs 3asaBieHud 3agBurer B [YIC;

28.4.4. pacmedaTbiBaeT pe3yNbTaT IIPeJOCTaBICHHS rOCYJApPCTBEHHOM YCIIyTd B
BHZIE 9K3EMILIAPA HTEKTPOHHOTO JOKyMEHTa Ha GyMaXXHOM HOCHTEIIE U 3aBepseT ero ¢
WCIIONB30BAHWEM TIeUaTH MHOTO(GYHKIIMOHAIBHOrO IIeHTpa (B IIPeayCMOTPEHHEIX
HOPMATHBHBEIMH TpPaBOBBIMUM akTamu Poccuiickoit @Denepamuu ciydasx - Ie4YaTd C
n3obpaxkenneM [ocynapcrBerHoro repda Poccuiickoi Denepamnun);

28.4.5. 3aBepsieT PKIEMIULIP 2JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha OYMaXXHOM HOCHTEIIE ¢
KCIIONL30BAHMEM TI€YATH MHOTOQYHKIIMOHAIIBHOTO [IeHTpa (B IPEXyCMOTPEHHEIX
HOPMATHBHBIME TpaBoBEIME akTamu Poccuiickoii Penepanuu Cilydasx - I€9aTH C
n3zobpaxenrieM I ocynapcreeHnoro repba Poccuiickoit Denepanun);

28.4.6. BBEIZAaeT JOKYMEHTHI 3aSIBUTEIO, PH HEOOXORMMOCTH 3alpallMBacT y
3agBHTEIIS TTOMITHCH 3a KaXK/IbIH BBIJAHHBIA JOKYMEHT;

28.4.7. zampanigBaeT corviacue 3asgBUTEIS Ha YJacTHE B CMC-OIIPOCE LI OLEHKU
Ka4eCTBA IIPEOCTABICHHBIX YCIIYT MHOTO(YHKIIHOHATBHEIM IIEHTPOM.

V. Hopadox u (opmer KoHmpona 3a UCROJIHEHUeM AOMUHUCHPAMUGHOZ0
peznamenma
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29. Iopsdok ocywiecmeneHua meKyujez0 KOHmpoaa 3a codaroeHuem u
UCHOJIHEHUEM OMBEMCHBEHHOIMYU  OOJIHCHOCHHBIMU  udamu AoOMuHUCHpauuy
nonodceHUull  HacmoAwezo - AOMUHUCHPAMUBHOZ0  DEe2laMenma U UHbIX
HOpMAMUBHBIX  NPABOBBIX  AKMOG,  YCIMAHAGAUGAIOWUX  mpefoeanus K
NpedoCmagIeHuI0 20CyOapCmeenHoll (MyHUYUNAnbHO) yeayeu

29.1. Texymuit KOHTPOJIb 3a COOMIOJAEHMEM M HCIIONHEHMEM OTBCTCTBEHHBIMHU
JOJDKHOCTHBIMH JTULaMHA AIMUHHCTpaLAU IOJOXEHUH HACTOSIIETO
ANMHHUCTPaTUBHOTO perlaMeHTa M HHBIX HOPMAaTHBHBIX IIPaBOBHIX — aKTOB,
yCTaHaBIHBAIOIIAX TpeOoBaHUA K IIpeloCTaBlIeHIIO TOCYIapCTBEHHON
(MyHUILTUITAIBHOK) YCIyTHM, @ TakKe NPUHITHS MMM pPEIICHUM OCYIIECTBIACTCA B
OpAJIKE, YCTAaHOBICHHOM OpraHU3al{OHHO—PaCIIOPIIATENLHBIM aKTOM
AnMUHECTpalH, KOTOPEIM BKJIFOYACT HOPSIOK BBLIYBJICHHUS ¥ yCTpaHEHMS HapyleHUH
mpaB 3asgBUTENEH, PacCMOTPEeHHS, NMPUHATHA pellicHHM M IIOJIOTOBKY OTBETOB Ha
ofpaienus 3asBUTelNel, coflepKalimx KaIo0sl Ha pelleHus, nefictBus (Oe3gelicTBue)
TOJKHOCTHBIX JIAL A IMAHUCTPALIUH, _

29.2. TpeboBammssMM K TOpAAKy ¢ (opMaM TeKyLIero KOHTPOJS 3a
IIpeIOCTaBIEHHEM I'OCYJAPCTBEHHOM (MYHUIMIIAEHON) YCIYTH SBIAIOTCS:

29.2.1. HE3aBUCHUMOCTE;

29.2.2. TIMaTENBHOCTG.

29.3. He3apHCUMOCTh TEKYINEI'0 KOHTPOJIA 3aKIFOYACTCS B TOM, UTO HOJDKHOCTHOE
U0 AIMWHHCTPAIlUH, YIOTHOMOYEHHOE Ha €r0 OCYILIECTBICHHME, HE HaxXOAUTCI B
CIIyXeOHOM 3aBHCHUMOCTH OT JOKHOCTHOI'O JIALAa AJIMUHUCTPAIlUH, Y4acTBYIOIIETO B
MIPEIOCTABJICHUH T'OCYIaPCTBEHHON (MYyHHIIMIATBHOR) YCIyTH, B TOM UHCIE HE MMEET
OJIM3KOTO POACTRA MIM CBOMCTBa (POAUTENH, CYINPYTH, ACTH, OpaThs, CECTPEL, a TaKxke
OpaThbs, CeCTPEI, POJIATENH, JETH CYIIPYTOB ¥ CyNpyIHd feTeli) ¢ HUM.

29.4, JomxHOCTHBIE JHUIA AJMUHHCTPAI[MH, OCYILUECTBILIONINE TEKylHH
KOHTPOIb 32 MPEeNOCTABICHHEM I'OCYIapCTREHHOM (MyHHIMIIANBHOM) yCIyTH, 06s3aHb
TIPYHAMAaTh MEPHI IO IPEJOTBPAIICHWIO KOH(IIMKTa MHTEPECOB IpH IIPeAOCTaBIECHUN
rOCyAapCTBEHHON (MyHUIOUIIATbHON) YCIyTH.

29.5. TmaTedbHOCTE OCYIIECTBICHUS TEKYIero KOHTPOJII 3a MpeJoCTaBICHUEM
roCy1apCTBEHHON (MYHHITUITAIBHOM ) YCIIyTH COCTOUT B HCIOJIHCHUU
YIOTHOMOYEHHFIMH  THMIaMH  ODS3aHHOCTEH, TPEIyCMOTPEHHBIX  HACTOSMIUM
HIOIPa3/IeIIOM.

30. Ilopadok u nepuooUUHOCML OCYW[ECIMBICHUA HIIAHOGHIX U GHEHIAHOGbIX
npOGEPOK  ROJIHOMbBL U Kavecmea  Npe0OCMAG/ICHUA  20Cy0apCMEEeHHOl
(MyHuyunansHol) yeryzu

30.1. Tlopsaok M TIEpUOMUYMHOCTH OCYINECTBJICHMS ILTAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX
IIPOBEPOK YIOJIHOTHL U KadecTBa IIPeJOCTaBIeHMI I'OCYIapCTBEHHON (MyHHI[UIAIBHON)
YCIIYTM  YCTaHaBIHBAeTCS  OPraHU3Al{HOHHO—PACHIOPAOUTENBHBIM  JOKYMEHTOM
AMUHUCTPaLUH.

30.2. Tlpu BbHIABIEHWU B XOJ€ NPOBEPOK HAPYLUICHWH MWCIIONMHEHHUSA TOJIOXKEHHH
HACTOSIIEro AJMMHUCTPATUBHOTO perinaMeHTa U 3aKOHOJATeNbcTBa POCCHUCKOH
Denepanuy U 3aKOHOJATENbCTBA MYHHLMITATBHOTO 00pa3oBaHus, yCTaHABINBAIOIICTO
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TpeGoBanMsa K IPENOCTABICHHIO TOCYJapCTBEHHON (MyHHIMIIANbHOM) YCIyrH, B TOM
yucie 1o xanobaM Ha perrenus ¥ (uimm) getictBus (OeszelicTBHE) NODKHOCTHBIX JIHI
ANMUHHCTpAIHH, IPHAUMAFOTCA MEPHI 10 YCTPaHEHTIO TaKIX HapyIIeHHH.

31. OmeemcmeeHHOCHb 00JIHCHOCHIHbIX JIUY AOMunucmpayuy 3a pewenus u
Oeiicmeusn  (Ge3delicmeue),  HpuHUMaeMble  (ocywjecmennemsle) 6  X00€
npedocmaesieHuA 20Cy0apCcmeeH ol (MyHUUUNAIbHO) yenyau

31.1.  Jo/pkHOCTHBIM  JHIIOM  AJMWHHCTpPAllHH,  OTBETCTBEHHBIM  3a
IPEIOCTaBIICHAE TOCYHAPCTBEHHOM (MyHHIMIAIBHOH) YCIyrd, a Takke 3a
COO/IIOZIeHHEM TOPIAKA IIPeIOCTaBlieHHs [OCy/IapCTBEHHON (MYHUITUIIANEHON) YCIIyTH,
SBISIETCS  PYKOBOAWTENb  IIOApasfellcHUs  AJMMHHUCTpAlMK, HEIOCPEICTBEHHO
IIPEAOCTABIIIONIETO TOCY AAPCTBEHHY IO (MYHHIIMIIATBHYTO) YCIyTY.

31.2. Tlo pesynpTaTaM MOPOBEICHHEIX MOHUTOpPHMHIAa K ITPOBEPOK, B Clydae
BEIABJIEHUS HEIPAaBOMEpPHBIX peleHmi, nedcTBuit (6e34eHMCTBUA) MODKHOCTHBIX JIHIT
AIMUHUCTpallMd U (PaKTOB HapyIIEHWA NpaB M 3aKOHHEIX HHTEpecOB JasBHTEINEH,
IO/DKHOCTHEIE JHAIAa AJMUHHUCTPAlMH HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C
3aK0HOIaTenLCTBOM Poccutickoit ®ejepaliivii.

32. Honoswcenun, xapaxmepuzyroujue mpeb06aHus K HOPROKY u Qopmam
KOHMPOJIA 3G RPedoCmasieHueM 20Cy0apCmEEeHHON (MyHUYURAIbHOT) YCTIy2UH, 8 MOM
yucae co CMopoHbl ZparcOan, UX 06 beOUHeR Uil U opzanu3auuil

32.1. KoHTpoms 3a DpeOCTaBIEHHEM TOCYJapCTBEHHOM (MyHUIUIANBHON)
YCIIYTH OCYIIECTBIICTCSA B NOPAAKE W QopMax, IIpeyCMOTPEHHEIME TopasfenaMu 29
1 30 HacToAEer0 AIMUHUCTPATUBHOI'O PErilaMeHTa.

32.2. Ilo pesyapTaTaM KOHTpOJIA YIIOJHOMOYEHHEIE [OJDKHOCTHBIE JIMLA
IPUHUMAIOT MEphl 10 IPEAYIPEeXISHUIO, BEIABJICHUIO M IIPECEYCHUIO HapyIICHUIl
KOHTPOJIS TpeOOBaHWH @PH I[IPENOCTABIIEHMH TOCYIAPCTBEHHON (MYyHHIHMIIATHHON)
YCIIyTH.

32.3. I'paxaane, wx o0beTUHEHHS U OPTAaHU3AIIMHA [T OCYIIECTBIICHHS KOHTPOIA
3a IpeJoCTaBieHHeM TIOCYIapCTBCHHOM (MyHUIMOANBHOM) YCIyTH HMEIOT IIpaso
HaIpaBlTh B AJMHUHUCTPAIMIO WHIUBHAYalbHEIE W KOJIEKTHBHBIC OOparieHUsI c
IpeIOKEHUAMY 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO MOPSAAKa IIPeOCTaBICHUA I'OCYIapCTBEHHON
(MyHULOUTIAIBHOMN) YCITYTH, a TakkKe JKANoOBl U 3asBICHNSA Ha AeicTBUs (Oe3melicTBuE)
OOJDKHOCTHBIX JIHI AJMWHHCTpPAllMM ¥ IPHHATHIE MMH DEIICHUSA, CBA3aHHBIE C
IPeAOCTaBICHHEM TOCYIAPCTBEHHON (MYHHITUIIAIBHOI) YCIIyTH.

32.4. KoHTpomp 3a IpefoCTaBJI€HHEM TIOCYyAapCTBEHHON (MyHHIIWIIANBHOM)
YCIYTH, B TOM YHCI€ CO CTOPOHBI IpaxiaH HX OOBSAWHEHWH M OpraHu3alldH,
OCYIIECTBILICTC TIOCPEACTBOM OTKPBITOCTH JAEATEIbHOCTH AJMUHHUCTpAIUN IIpH
MIPEAOCTABICHIHY TOCYNAapCTBEHHON (MYHULMUMANBHON) YCIYTH, IOIYdYeHUS IIONHOHW,
aKTyaJJbHOM W  JocToBepHOH  MHQoOpManmuu O  HOpsAJKe  IIpefOCTaBICHUA
TOCYJapCTBEHHOM  (MyHWIMNIANBHOM) YCIyrM W BO3MOXHOCTH  JoCyJeOHOTO
paccMoTpeHus ofpamieHuit (kajo6) B Ipolecce MOIyHYeHHA IOCYRApPCTBEHHOM
(MyHULIMTIaBHON) YCITyTH.
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VI. Jocyoebusiii (6Hecyoebnblii) nOpAOOK 0024Ca108aHUA PEULeHUT U 0eUCmE Uil
(Ge3oeiicmeusn) Admunucmpayuu, 00JHCHOCHHEIX TUY AOMUHUCHpaUuU

33. Hugopmayuna 0ona 3auHmMepecosanHbIX uy 00 ux npage Ha 0ocyoedHoe
(eHecyoebnoe) obxcanoganue Oeiicmeuii (Gezdeiicmeus) u (wiw) pewenud,
npunameix (OCyuiecrmeneHHslx) € X00¢ HpPe0OCHABIeHUA 20CYOapPCHIBEHHO
(MyHUUUNANBHOT) YoYU

33.1. 3agBuTens HMeeT IpaBo Ha Jocynebroe (BHecymeOHoe) o0xaloBaHHE
neficreuil (GesmelicTust) W (WIH) peINeHWH, MPHHATHIX (OCYIIECTBIIEMBIX) B X0
NPENCTaBICHUsI TOCYIapCTBEHHOH (MyHUIMIAIBHOM) yeimyrwn, AAMAHHCTparued,
MOIDKHOCTHBIMY JIHIaM¥I AIMAHUCTpAaIy (Hanee — xanoda). |

33.2. B ciayuyae, xorga xanmoba momaeTcs 4epe3 NpeACTaBUTENs 3JasiBUTENs, B
KauecTBe JIOKyMEHTa, ITOATBEPXKJAIOIIEro €ro IOJNHOMOHUMS Ha OCYIIECTBICHUE
JeHCTBUH OT MMeHH 3asgBUTeENA, MOTYT OBITH IIPE/ICTABIECHBI:

33.2.1. odopmieHHas B COOTBEICTBHM C 3aKOHOJAATeNbCTBOM Pocculickon
®enepalliil JOBEPEHHOCTD (I PU3MYECKUX JIUTT);

33.2.2. odopmneHHas B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit
defepalliil  TOBEPEHHOCTh, 34BEPEHHAs IIe4aThl0 JasgBUTEI U IIOJIUCaHHAad
PYKOBOIMTENEM 3asiBUTEII MM YIOTHOMOYEHHBEIM 3TUM PYKOBOAWTENEM JHMLOM (s
OPUUYECKUX JIHIT);

33.2.3. xomWs pelleHHs O Ha3zHAUYeHWH wiu o6 u3bpanuu nubo mpHkaza o
Ha3HaYCHUH (QU3WYECKOr0 IJHIa Ha MJODKHOCTh, B COOTBETCTBHHM C KOTOPBIM
buzmdeckoe Jmno obnamaeT IpaBoM JecTBOBaTH OT MMeHW JasgBurens Oe3
JOBEPEHHOCTH (1S FOPUANIECKUX JTULT).

33.3. 3agBuTens MOXKET OOpaTWTBCHA C JKamoOOM, B TOM UUCHE B CIEIYIOIINX
ClIy4asx:

33.3.1. HapymmeHwe cpoKa perucIpanuu J3agBlIeHHWS O IIPeJOCTaBIICHUN
rOCyIapCTBEHHOM (MyHHULMIANBHON) YCIYTH, KOMITIEKCHOTO 3aIIpoca, YKa3aHHOTO B
cratbe 15.1 ®epmepancHoro 3akoma ot 27.07.2010 Ne 210-@3 «O6 opranuzaiuu
ITPEIOCTABICHHS T'OCYIAPCTBEHHBIX M MyHUIIMITATBHBIX YCIYT»;

33.3.2. HapyImeHWe CpoKa IIPerocTaBIeHMs IOCYAapCTBEHHON (MyHHUIIAIIANBHOM)
YCIyTH;

33.3.3. 1peboparus y 3asBUTENT MOKYMEHTOB WM HHpopMamuy 1ubo
OCYIIeCTBIEHNA JIeHCTBUi, IIPeACTAaBIEHHE WM OCYIICCTBIGHHWE KOTOPBIX HE
MpeIyCMOTPEHO 3aKoHOAaTenscTBOM Poccuiickoit Penepannu AN IpeLOCTABICHHAL
TOCYIapCTBEHHOHN (MYHHUIIMNIATILHOM) yCIIyIH;

33.3.4. oTKaza B IIpHEMe JOKYMEHTOB, IIpeJOCTaRIICHUE KOTOPEIX IIPEAYCMOTPEHO
3aKOHOIATeNIbecTBOM Poccuiickoil Denepanuy 11 MIPEROCTABICHHUSA IOCYOApCTBEHHON
(MyHHLIMIaNLHOH) YCIyTH, Y 3asBHTENS;

33.3.5. oTKa3a B IIPEIOCTABIEHHH TOCYIapPCTBEHHOM (MYHHMIIMITAIGHON) YCIYTH,
€CIi OCHOBaHHS OTKaza He IMPeJyCMOTPEHBI 3aKOHoAaTelabCcTBOM Poccuiickon
- Depepanyy,
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33.3.6. TpeboBanux ¢ 3agBUTENs NPH IPEIOCTABICHUU I'OCYIapCTBEHHOU
(MYHHUIIMIATBHOM) YyCOyrH IUiaThl, HE TPEeAyCMOTPEHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiicko#t Qenepanny;

33.3.7. orka3 AIMUHMCTpallyd, MAOJDKHOCTHOTO JHMINAa AJIMHHUCTPAllUM B
VICTIDABJIEHAH JOIYINCHHBIX OIC4aTOK ¥ OMmMHOOK B BHIAHHEIX B pe3ysbTare
IPEIOCTABICHNS IOCYLapCTBEHHON (MyHWIWMIAIBHOM) YCIYIH HTOKyMEHTax Juoo
HapyIlIeHHEe YCTaHOBICHHOIO CPOKA TaKMX WCIIPABJICHHU;

33.3.8. mapymieHue CpoKa MM IIOPsSAKa BELAGUH AOKYMEHTOB IIO pe3yibTaTaM
[IpeA0CTaBJIeHHAA TOCY AapCTBEHHOH (MyHUIIMIIANBHOM) yCIIyTH;

33.3.9. npHOCTaHOBICHNE TIPETOCTABIEHNS TOCYAaPCTBEHHON (MyHUIIHTIATBHOM)
YCIyrd, €ClIH OCHOBAaHWSA IIPHOCTAHOBJIEHHS HE IPETyCMOTPEHBl 3aKOHOIATelIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanny;

33.3.10. TpeGoBanme y 3asgBUTeNs IIPH IPEJOCTABIEHHH TOCYIapCTBEHHON
(MyHHITHOANBHOR) YCIYyTH JOKYMEHTOB WIH WHGOPMALIMH, OTCYTCTBHE U (IUIN)
HEAOCTOBEPHOCTh KOTOPEIX HE YKa3BIBATHCH IIPH IIEPBOHAYAILHOM OTKa3e B IIpHEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOMUMEIX JUIS IIPEAOCTaBICHHS TOCYAAPCTBEHHON (MYHHIIUIIAIBHON)
YCIIyTH.

33.4. XKanoba momkHA COOEpKaTh:

33.4.1. HauMmeHoBaHue AIMHHWCTPAllMU, YKa3aHAE Ha JOJDKHOCTHOE JIMIO
AIIMUHHCTpallid, yKa3aHWe Ha ero pyKoBojmuTesns W (i) paboTHWKA, pEIleHUS U
netictBus (b6e3melicTBHE) KOTOPEIX 00XKaTyOTCS;

33.4.2. bammmio, ©MS, OTHECTBO (IpH HaquHH) CBEIEHHS O MECTe JKUTEIIbCTBA
3agBrTeNg - QU3HUECKOTO JMIa 00 HaMMEHOBAHHE, CBEACHUS O MECTOHAXOXICHUHU
3asBUTENA - IOPUIUHUECKOrO JIMIla, a Takke HoMmep (HOMepa) KOHTakTHOro TenedoHa,
aapec (afpeca) 3NEeKTPOHHOH IOUTHI (1IpH HaHHqHH) U HOYTOBEIH aJpec, II0 KOTOPHIM
JOJKeH OBITH HAITPABIIEH OTBET 3asBUTEIIO;

33.4.3. cBegeHnds 00 OOKalyeMBIX peIICHMAX H JAeHCTBHIX (0Oe3meiicTBHN)
AJIMHHHCTpaIlAH, JOMKHOCTHOTO JUIa A TMUAUCTpaliyy;

33.4.4, DOBOIEI, HA OCHOBAaHHH KOTOPEIX 3aSBHUTENH HE COTJIACEH C PEUICHUEM H
neiicteuem (Oe3meticTBHEM) AIMHHHCTPAIIAY, NODKHOCTHOIO JIHIa AIXMHHUCTPALIUM.
3agBuTeNIEM MOTYT OBITH IIPEACTABIIEHBl JOKYMEHTHI (Ipy HAJMYWH ), IIOATBEpP K AAFOIIIe
IOBOMLL 3a4BHTEIL, JTHOO MX KOIIHH.

33.5. XKanoba nogaeTcs B MHCEMEHHOM ¢opMe Ha OyMaKHOM HOCHTENE, B TOM
JHCIIe Ha TMYHOM IIpHeMe 3assBUTEI, 10 [T0YTE, Ju60 B 2IEKTPOHHOH (GopMme.

B cioyugae mopaum XamoOpl NpH JMYHOM IpHeMe 3asBHTENb IIPEICTaBILIET
JOKYMEHT, YIOCTOBEpSIOU[MM €ro JIMYHOCTh B COOTBETCTBUM € 3aKOHOIATEIECTBOM
Poccuiickoit @enepanuyn. '

ITpu oziade XxKano0kbl B 3ICKTPOHHOM BHJIE JOKYMEHTBI, YKa3aHHEIe B IIyHKTe 33.2
HACcTOAIIEr0 ATMUHHCTPATHBHOTO perfiaMeHTa, MOIYT OBITh NIPE/CTaBICHBEL B QOpMe
AIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, IOANMCAHHEIX npoctoii I ymonHomouensoro nuua. Ilpu
3TOM HOKYMEHT, YIOCTOBEPSIONIIH JTHIHOCTD, He TpeGyeTcs.

33.6. B onexTpoHHO#T dopme xamoda MoxeT OBITh NoJaHa JafBHUTEIEM
TTOCPEICTBOM:

33.6.1. 0DHUIHATBHOTO caiiTa AMUHECTPAINH B cetH VIHTepHeT;
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33.6.2. EIT'Y;

33.6.3. PIII'Y;

33.6.4. ¢emepaqbHOM  IOCYJAapCTBEHHOM  HMH(OpPMAIMOHHONH  CHCTEMSHI,
obecrieunBalomiell mpolecc nocyAcOHOro (BHecyneOHOro) oOXallOBaHHS PELICHHH |
neticTeni (Oe3MeHCTBH), COBEPHIEHHBIX IPH IPEHOCTABICHUH TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULATIAIBHEIX YCIIYT. _

33.7. B AnMUHEHACTpaIIMH OIIpeACIIIOTCA YIIOJTHOMOYEHHEIE JI0KHOCTHBIC JTALA K
(vu) pabOTHHUKH, KOTOpPEIe 00eCcIIeYBalOT:

33.7.1. ripueM ¥ perucTpaliio xanob;

33.7.2. HampaBneHue xajo0 B YIIOJIHOMOYEHHbIE Ha KX PaCcCMOTPEHHE
AIIMAHHCTPAIIMIO B COOTBETCTBUU C IyHKTOM 34.1 Hacrosmero AIMWHHUCTPAaTHBHOIO
periiaMenTa;

33.7.3. paccMoTpenye Kano0 B COOTBETCTBUH C TPeOOBaHMAMH 3aKOHOAATE/IbCTBA
Poccuiickoii @enepanun.

33.8. I'lo pe3yapTaraM pacCMOTPEHHS XKajioOb AJMIHHUCTpallAL IPHHIMAET OHO
U3 CIENYIOIINX PEILCHNN:

33.8.1. xanoba yIOOBICTBOpPSETCH, B TOM upcie B GopMe OTMEHBI IMPUHATOIO
pelIeHus, UCTIpaBieHys NOMYIeHHBIX OIIeYaTOK K OMUOOK B BEIJAHHBIX B pe3yibTaTe
IPCIOCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHON (MyHUIUIANBHONX) YCIyI'H JOKyMEHTaX, BO3Bpata
3agBATEIO  JCHEXHBIX  CpPeACTB, B3WMaHWEC KOTOPBIX HE  IIPeAyCMOTPEHO
3aKOoHOJATeIbCcTROM Pocculickoi Deaeparum;

33.8.2. B yHOBIECTBOPEHWH IXajoOBl OTKa3bBIBaeTCS II0 OCHOBAaHUAM,
IIpey CMOTPeHHBIM ITYHKTOM 33.12 macrosmero AJMUHUCTPAaTHBHOIO PErIaMEHTA.

33.9. Tlpu  ynmoBNeTBOPEHMH  >kalo0bl  AJMUHHCTpalliid  NPHHUMAET
VICHEPIIBIBAIOIINE MEPhl IO YCTPAaHCHHIO BBIABICHHBIX HapylleHUH, B TOM 4HCIE II0
BEIZlaue 3asSBUTENIO PEe3YNbTaTa TOCYNApCTREHHOM (MYHULMITAILHOM) YCIyrd, He
mosgHee 5 (IIsatu) pabouwx nHeH co [HA NPHHATHS peEUIeHWd, eCIM HHOE He
yCTaHOBIEHO 3aKkoHoAaTenbcTBOM Poccniickoii deneparum.

33.10. He mo3aHee [Hs, CIEAYIOMETO 3a THEM OPHUHATHS pEIICHUA, YKa3aHHOrO B
nyHKTe 33.9 HacTosIero AIMUHHCTPATHBHOTO PErilaMeHTa, 3asBUTENO B ITHCHMEHHOM
dopmMe ¥ 1O KeNaHMIO JasBUTENd B OIEKTPOHHOM (GopMe HaIpaBIseTcs
MOTHBHPOBAHHBIH OTBET O PE3yJIbTaTaxX paCCMOTPEHHUS JKanoObL.

Otreer 1m0  pe3yibraTaM ~ pacCMOTPCHMA  XamoObl  IIOIIKCBIBAETCA
YIOJIHOMOYEHHEIM Ha PaCCMOTPEHHE KaIOOB! JODKHOCTHEIM JTHIIOM AJIMHUHHUCTPALWH,
COOTBETCTBEHHO. |

ITo xenapmio 3asgBHTENS OTBET TIO Pe3yNbTaTaM PacCMOTPEHHUS KaIoOBl MOXKET
OLITH TIPE/ICTABNIEH HE IMO3IHEe THsI, CISAYIOIIEI0 33 THEM IIPHHSTH] pelleHnd, B QopMe
QIEKTPOHHOTO NOKyMeHTa, IOAMUCcaHHOro 3l yIosHOMOYEHHOrO Ha PacCMOTPEHHE
KaTo0bl  JOMKHOCTHOIO  JHWI@ AJMWHUCTpallid, BHI KOTOPOH  YCTaHOBIIECH
3aKOHOIATEILCTBOM Poccutickoii denepanuy.

B cinyuae npu3HaHWA JKanobB TIOJuIeXkallled yIOBIETBOPEHHIO B OTBETE
3adBUTEMO HaeTcs HHOOpPMaIUL 0 AeHCTBUSX, OCYILECTBIIAEMbIX AIMUHHCTpAUMCH, B
LEeNIX He3aMeIUTEIFHOIO YCTpaleHls BEIBICHHBIX HapylIeHHH NpH OKa3aHHH
rocyaapCTBeHHONW (MyHMIUNANBHOM) yCIHyTH, @ TaKXe NOPUHOCATCS H3BHHEHHSA 3a
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IOCTaBJICHHbIC HEynoOCTBa ¥ YKa3bIBaeTcs HHGOpMalMi O AalbHEHIIMX HeHCTBHIX,
KOTOpBEIe HEOOXOLMMO COBEPIUMTE 3agBHTENIO B LENAX IONy4YeHMs IocyapCTBEHHOM
(MyHHALHITATBHON) YCIyTH.

B ciydae mpusHaHua kai00Bl, HE IIOJJIEKAIEHd yAOBIETBOPEHHIO, B OTBETE
3agBUTEIO JAIOTCS apryMEHTHpOBaHHbBIE pazbiCHEHUS O IIPHIUHAX [PUHATOTO
pellIenns, a TaKXe HHPOPMALHA O HOpAAKe 00KATOBAHUS IPHHATOTO PEIICHHA.

33.11. B oTBere mo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHUS Kajl00bl YKA3BIBAIOTCS:

_ 33.11.1. HauMeHOBaHue AQMUHUCTPAINH, PACCMOTpEBIIeH xamody, JOKHOCTE,
daMuIis, M, OTYECTBO (MMPU HAIWUMH) AODKHOCTHOTO JMlla ¥ (Mim) pabOoTHHKA,
TIPUHSIBIIETO pelIeHwe TT0 xKanobe;

33.11.2. HOMEp, HaTa, MeCTO MPUHATHS DEIICHUs, BKIIOYas CBEACHHS O
JIOJDKHOCTHOM Julle, pa0OTHHKe, pellleHWe WM IeificTBhe (Oe3melicTBHE) KOTOPOro
obxayercs;

33.11.3. dammnus, uMs, 0TIeCTBO (IIPH HATMYHHN ) UK HAaHMEHOBaHNE 3aiBUTEII,

33.11.4. ocHOBaHMS 7SI IPUHATHS PEIISHIS T10 XXalole;

33.11.5. mpuHsTOE TI0 XaN00e pelleHHe;

33.11.6. B cirydae ecnu xamofa Npu3HaHa 000CHOBAHHOM, - CPOKH YCTpaHEHUSI
BEIABJCHHEIX HapyIIeHWH, B TOM HYHCIE CPOK INPEHOCTABICHHUA pe3yNbTara
rOCYIapCTBEHHOH YCIyrd, a TakXke HHQOpManus, ykazagHas B 1myHkTe 33.10.
HAaCTOSAIIEr0 A MUHUCTPATHBHOIO PErNIAMEHTa;

33.11.7. nadopmars o mopsaKe o0XKaTOBAHKS IPHHATOTO 110 Xarobe pemeHus.

33.12. AqMUHHUCTpaIls OTKA3BIBAET B YIOBIETBOPEHUH XaJIOObI B CIELYIOIIHX
CITyHasx:

33.12.1. HanWUHA BCTYIMBILIETO B 3aKOHHYIO CHILy pellleHUd cyAa, apOuTpaXHOro
cyza mo xxajnobe 0 TOM ke IpeIMeTe U II0 TeM K€ OCHOBAHHAM;

33.12.2. momaud XajoOBl JTUIIOM, ITOJHOMOYHS KOTOPOr0 He IIOATBEPKIEHBI B
TIOpANIKe, YCTAHOBICHHOM 3aKOHOJaTenbecTBOM Poccniickolt Denepariny;

33.12.3. Hanuumps pelleHHd IO JXKanolde, MPHWHATOrO paHee B COOTBETCTBUU C
TpeOOBaHMAMHE 3aKoHoAaTeNbeTBa Pocculickodr ®efepanvii B OTHOIIEHHMH TOIO K€
3asgBUTEN U [T0 TOMY XKe IIPEIMETY JKamoOsl.

33.13. AnMuHUCTpalys BIpPaBe OCTABUATH Xajloby Oe3 oTBeTa B CIEAYIOLINX
ClIy4asx:

33.13.1. manpumsg B Xkano0e HEIEH3YPHEIX JIUOO OCKOPOWTENBHBIX BEIPAXKCHUH,
yIpo3 KWU3HH, 340POBBI0 ¥ HWMYIIECTBY JIOJDKHOCTHOIO JIMNA, pabOTHHKA, 4 TaKXKe
YJICHOB CI'0 CEMB;

33.13.2. OTCYTCTBHS BO3MOXXHOCTH TNpOYNTATh Kakylo-TMOO HacTh TEKCTa
KAT0ObI, (PAMHUITHIO, ¥MsI, OTIECTBO (TIpH Halluuuw) B (WIK) TOYTOBHIN agpec 3asBUTEI,
yKa3aHHEIE B XKailobe.

33.14. Aavumuctpanus cooOmmaer 3asBuTelo 06 ocTaBieHuwy Xalobpl Oes
otBeTa B TeueHne 3 (Tpex) pabounx THeH co THS PETMCTpalldy KanoOBL.

33.15. 3agBuTens BrupaBe O00XKAJIOBaTL IPUHATOE IO Xamobe pelleHHE B
cyaeGHOM IOPSAIKE B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuitckoit Menepanvy.

33.16. B ciryzae ycCTaHOBIEHHS B XOOe WIM IO PE3yabTaTaM pPacCMOTPEHHA
KanoObI TIPU3HaKOB cocTana aIMUHUCTPATHRHOTO IpaBOHAPYLIEHHS,
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mpegycMorpenroro  crateel  5.63  Komekca  Poccuiickoit  ®epepanuu 00
aIMIHHUCTPATHBHEIX [PABOHADPYIICHMAX, WIM IPU3HAKOB COCTaBa IIPECTYINICHHS
IOIDKHOCTHOE JHMI0 WiX pabOTHHK, YIIOTHOMOYECHHBIH Ha pPacCMOTpPEHHE XKajoo,
HE3aMEITUTEIIEHO HAMPABIIACT UMEIOMIecs MaTepUaIIbl B OpTaHbl IPOKYPaTyPEL.

33.17. ApmununcTparus 00ecredrBaloT:

33.17.1. ocHalleHHe MeCT IIpreMa Kanoo;

33.17.2. urdopmupoBanre 3asBUTeNed O MOPAAKE OOKAIOBAHUS PEIICHUH U
nmeiictBuit (Oe3meiicTBus) AIMHHUCTpPalMM, HOJDKHOCTHBIX JHI AIMHUHUCTPalU{
TIOCPEICTBOM pasMellleHus WHGOpMallMd Ha CTeHJaX B MecTax IIPelOoCTaBIIEHHI
TOCYIapCTBEHHEBIX YCIYT, Ha OQUIMANEHBIX calTax Aamuauctpanuy, EIITY, PINTY;

33.17.3. xoHcyasTHpOBaHME 3asBHTENICH o mopsAnke o0XaloBaHMS pelleHui U
neiicteuit (Oe3mehcTBIA) AAMUHUCTPAINH, JOIDKHOCTHEIX U AIMUHKCTpAlUU, B TOM
YHCIIe IO Telle(OHY, IeKTPOHHON [I0YTe, IIPH JTUYHOM IpHUeMe;

33.17.4. bopMupoBaHie U peACTaBIeHHEe OTYETHOCTH.

33.18. CBemeHns 0 cofepKaHUU K00 MOAIeKaT pasMelleHui0 B QeaepanbHOM
rocygapcTBeHHON — WHQOpMalWOHHOM  cucTeme,  ofeclieuuBarollelf  Imporecc
nocynebHoro (BrecyneOGHOro) oOxalloBaHMs pellleHud u neiictBuil (OesmeiicTBHA),
COBEPLICHHBIX IIPU IIPEIOCTABICHUH TOCYHAapCTBEHHBIX M MYHHIUIANBHBIX YCIYT, B
COOTBETCTBMM C TpeOosaHWaAMH IlomoxeHws © ¢eaepanbHOR TIocyTapCTBEHHOU
uHPOPMAIIMOHHON cucTeMe, obecieduBaromieil mporece xocyneduHoro (Brecy1e0HOTO)
o0xajmoBaHMA  pelieHWd u  geiicTBuit  (Oe3melicTBHS), COBEPIIEHHBIX  IIPH
IPeJOCTaBIeHUH TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHULIHIANBHBEIX YCIYT, YTBEPKICHHOIO
noctanoBieHneM IIpaButenbcTBa Poccriickoit Peneparuu or 20.11.2012 Ne 1198 «O
demepanbHOM rocymapcTBeHHONH WHOOPMAMOHHOH cHcTeMe, o0OecleurBarome
nmporecc gocyaebHoro (BHecyneOHOro) o0OXaloBaHMA peIIeHUH U OelCTBUit
(GesnetlicTBHsA), COBEpIIEHHBIX IPH  [PEJOCTAaBICHWM  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHUITUIIANBHBIX YCIIYT.

34. OpraHbl rocyiapcTBEHHOH BJIACTH, OPraHU3alUH U YIO/JJHOMOYEHHbIEe HA
paccMOTpeHHe 3KaJo0BI JHIA, KOTOPHIM MoKeT ORITH HampaBJjieHa kaso0a
3ageuTens B focyaeGHOM (BHeCya1eOHOM) OpSAIKe

34.1. Xanoba nojaercd B AIMHHUCTpAWH, IPeJOCTABUBIINE ['OCY IapPCTBEHHYIO
(MyHHIIMIIATRHYIO) YCIIYyTy, IOPSOOK MPEJOCTARICHAS KOTOpoM OBII  HapylleH
BCJIEJICTBUE pelleHuH W JeiicTBuil (Oe3melicTBrs) AIMHHUCTpPAIUM, JOJDKHOCTHOIO
W2 AIMUHHCTpAllMM, M  paccMaTrpuBaeTcsi AJMWHHUCTpanmuei B IOPsIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHO1aTenbcTBOM Poccuiickoi Oenepanuy.

34.2. XKanoby Ha pemenns u geiicTBus (0e3melicTBue) AIMUHUCTPAIIME MOKHO
[TOAATH TIaBe MyHHUILMITATBHOI0 00pa30oBaHu.

34.3. Ilpwem xa106 B DIUCBMEHHOM ¢opmMe Ha OyMaxHOM HOCHTENE
OCyIecTBIAETCS AMMUHHUCTpaleii B MecTe, IAe JasgBUTENb [OAABall 3alpoc Ha
TIOJyYeHHE r'OCyIapcTBeHHOH (MyHHIIUIIATEHON) YCIyTd, HapylIeHe TopAIKa KOTOPOH
obxamyercs, MO0 B MecTe, TAe 3asdBUTCIEM IIONy4YeH pPe3yNbTaT yKa3aHHOMW
TOCYNapCTBEHHON (MyHHUIMITAIEHOM) YCITYTH.
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34.4. Kanoba, mocTynuBias B AIMHHUCTPALHUIO, HOIJIEKHT PECHCTPAIUH He
Ho3IHEE cueyromero pabodero IHs co THA ee IOCTYIUICHHS.

XKanoba paccmarpuBaercs B Teuenre 15 (IlstHamiaru) pabourx JHEH co qHA ee
perucTpanuu (eciau 6ojee KOPOTKHE CPOKH PACCMOTPEHHMS XaNOOH HE YCTAHOBJIEHEI
AIMUHHCTpalpeH.

34.5. B cimydyae oOxanoBaHHA OTKaza AJIMHHUCTPALMH, IODKHOCTHOIO JIMIA
AIMPAHMCTpalil B IpueMe JOKyMeHTOB Yy 3asBurensi Nnub0 B HCHPABICHUH
JIOIYIIEHHBIX OIIeYaTOK H OMMO0K HIIN B CiTydae 00KaloBaHHs 3asBHTEIEM HAPYIIEHH
YCTaHOBIICHHOI'0 CpOKa TaKWMX MCIIPaBJeHHH jkanoba pacCMAaTpPHBAETCA B TEUYEHHE 5
(ILstn) pabowux gHEH cO OHS €€ perucTpallry.

35. Cuooco6ul uHGopMHpoBaHHsA 3afBHTENEed O HNOpPAAKE HOJAYH H
paccMoTpeHus kano0bl, B TOM 4yHcJie ¢ Henoab3oanueM EIITY, PIITY

35.1. 3agBuTenu NHOOPMHUPYIOTCS O IOPsIKE OJAauX U PACCMOTPEHHHU KaIOOBI, B
ToM uucie c wucnonb3oBagueMm EIINNY, PIMY cmocobamu, mnpemycMOTPEHHBIMH
[IOipa3iesioM 3 HacTosmero AIMHHUCTPATHBHOIO periaMeHTa.

35.2. Madopmanus, ykasaHHas B pasfeie V HACTOAUIETO AIMHUHHCTPaTHBHOTO
pernaMeHTa, IOUIeXUT 00s3aTenbHOMY pasmerneruro Ha EIIT'Y, PIITY, odulmaisHoM
caifte AIMUHHCTpaIUH, a Takke B derepalbHOM rocyaapcTBeHHON HHOOPMAIMOHHOI
cucreMe «@PepepaNbHBIH peecTp TOCYINAapCTBEHHBIX W MYHHUIUMAIBHBIX YCIYyT
(byHKIIII)».

36. IlepedyeHr HOPMATHBHAIX NPAaBOBBIX AKTOB, PEryJHPYIOUIHX HOPAJOK
Aocye0Horo (BHecyneOHOro) 00:KANOBAHAN pellleHnH W JelcTBHId (ﬁeanencnsml)
AIMUHHCTPAUNH, JOJKHOCTHBIX JTAN AAMHAHUCTPAUH

36.1. [HocyneOHbIt (BHecyneOHBIH) TIOpSAmOK  oOXanosamusa  OeHCTBHE
(6eznelicTBus) U (WIn) pelIeHM, IPHHATHIX B X0fAe IPEACTABICHUS TOCYIapCTBEHHOM
(MyHPOHDANBHOM)  yCIyTH, OCYIDecTBIASTCA C  cobimojgeHHMeM  TpeboBaHMH
®enepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-03 «OO6 opraHu3anvy HpeIOCTaBICHIUI
roCyAapCTBEHHBIX ¥ MyHHIMTIATEHBIX YCIIy D,
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ITpunoxenne Ne 1

K AIMUHHCTPaTHBHOMY
PErilaMeHTy IO NPEIOCTARICHHAH
roCyAapCTBEHHOM

(MyHUALITATBHO# ) YCILyTH

®opma 3asBiieHUA HA NPeJ0CTAB/IEHHE FOCY1aPCTBEHHOM

(MyBADMIAIBEHOH) YCIyTH
«Bploada paspelIeHys Ha yCTaHOBKY B 9KCILIyaTalliIo PEKIaMHBIX KOHCTPYKIHA Ha

COOTBETCTBYIOIICH TEPPUTOPHH, aHHY THPOBAHUE TAKOTO PaspelICHIL)

Jlara rogaqm: No

(HauMeHOBaHKE OPraHa, yHOJIHOMOYSHHOr0 Ha IPeI0CTARICHHE YCIyTH)

Ceenenug o HECJICT&BPITCJIG

Kateropus npeIcTaBHTEILI

[ lorHoe HamMeHoBaHHe
DOamrg

v

OT9eCTBO

AZpec 3JICKTPOHHOH QYT
Howmep Tenedona

[laTa poKneHus

I1ox

CHHMJIC

Anpec PeruCTpauy

IAnipec IpOXXUBaHHS

[ paxxJaHCTBO

CBeJleHHs 0 3adBUTEIE

KaTeropus 3as8HTEIIL
[lo/IHOE HAMMEHOBaHHE
OI'PHHAIIT

OI'PH

MHH

Hapame;gm ONpee/ICHIS BapHaHnTa IPEI0CTABIICHHSA

ITepeyeHb TOKYMEHTOB
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IMpunoxenue Ne 2

K AJIMEHUCTPaTHBHOMY
periiaMenTy II0 IPEI0CTaBICHUT

TOCYIAPCTBEHHOH
(MyHHIUTANEHON) YCITYTH

dopma paspenTeHAN HA YCTAHOBKY H IKCILIYaTANMIQ PEKJIAMAON KOHCTPYRKIHH

(HaumernoBaHye Oprafa rocyAapcTBEeHHOM BIACTH YIOJIHOMOUEHHOIO Ha BEIATY pa3spelieHus Ha

YCTaHOBKY H SKCIUIyaTaIMIO PEKIaMHBIX KOHCTPYKIIMH Ha COOTBETCTBYIOINEH TCPPUTOPHH,
aHHyJILPOBAaHUE TAKOTO Pa3peIIcHIT)

PA3PEIHIEHHE

Ha YCTAHOBKY ¥ SKCIIIyaTaluio peKIaMHOM KOHCTPYKITHH

Ne OT

B cootBercTBHE co cTaThel 19 OenepambHOro 3axoHa oT 13.03.2006 Ne 38-®3 «O pexnamen,
IO PE3y/IbTaTaM PAcCMOTPEHHS 3asABICHA, 3apeTUCTPHPOBAHHOTO OT Ne ,
TIPWHATO pEIIeHHe O IPEHOCTaBICHAH Pa3pelleHMs Ha YCTAHOBKY H 3KCILTyaTallMi0 peKTaMHOHN

KOHCTDYKI[WH.
Hacrosmee paspemente BEIaHO:

WHH

IIpencrasuTens , KoHTaKkTHEIE JaHHBIC IPEACTABHTEIS:

XapaKTepUCTHKY PEKITaMHOM KOHCTPYKIIUHK:

Bup (Ten) pexiaMEOH KOHCTPYKIIUU:

OOmas mromaxs HHGOPMAIOHHEIX II0JISH !

MecTto yCTaHOBKH:

CobOcTBEeHHHK MMYIIECTBA, K KOTOPOMY OPHCOSIUHACTCA PEKIAMIHAI KOHCTPYKIIHS:

Cpox felicTBHA HACTOSMIETO Pa3peEIleH s [0

(TOIDKHOCTE YIOTHOMOYEHHOTO
JIMIA OpraHa HCIOIHATETHHOMN Ceenenns 0 cepTumKaTe (pacirudpoBKa TIOIIHACH)

BJIacTH CyOnexTa 3JICKTPOHHOM ITOJUTHCH
Poccmiickoit Genmepannn)
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Ipmnoxenne Ne 3

K AIMUHHCTpPaTUBHOMY
PErIaMeHTy 110 MPeloCTaBICHAH
roCcyZapcTBEHHOH
(MyHMIUIaNbHON) YCIyTH

@opma pemeHns 06 aHHYJIHPOBAHHH Pa3pelleHAs HA YCTAHOBKY M SKCILTyaTAIIHIO
PEKJIaMHBIX KOHCTPYKIHUH HA COOTBETCTBYHWIICH TeppUTOPHH

(HariMeHOBaHIie OpraHa rocyIapCTBEHHO BIAcTH YHOIHOMOYEHHOIO Ha BEIJady pa3pelicHAs Ha
YCTAHOBKY W DKCINTYaTallHIO PEKIAMHBIX KOHCTPYKIMYE Ha COOTBETCTBYIOMCH TEPPUTOPUH,
AHHYJIHPOBAHKE TAKOTO paspelleHHs)

Komy:
WHH:
IIpencrasuTemns:
KonraxTarie TagaLIe
IIpeJICTaBHTEISL:

Teur.:
31, ouTa;

PEHIEHUE
00 aHHY/IHpOBAHHH pa3penieHHd HA YCTAHOBKY H 3KCILTyaTAlHI0
PEKJIAMHBIX KOHCTPYKINHH

oT Ne

Ha ocHOBaHWMH yBENOMIIEHHSA OT Ne U B COOTBEICTBHH CO
cratheli 19 @enepamsHoro 3axoma ot 13.03.2006 Ne 38-®3 «O pekmame» NpuUHATO pelmerue 0O

aHHyJIMPOBaHKHK PaspemeHnst Ha YCTaHOBKY 1 9KCIUIyaTalliio peKjIaMHONR KOHCTPYKITHK OT
No

(LODKHOCTH  YIIOMTHOMOYCHHOTO
JHMIA OpraHa WCHOJHUTEILHOH
BmacTH cyowekra Poccmiickoii

Oemepanun)

CrefeHns 0 cepTuQUKaTe

. ACIMU(PPOBKA ITIOAITHCH
SNCKTPOIHOU ITIOATICH (p (bp AL )
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[Ipanoxenue Ne 4
K AIMUHHECTPaTHBHOMY PErIaMeHTy I10
[IPEIOCTaBICHUH TOCY JaPCTBEHHOM

(MyHHLIHIATBHOM ) YCIYTH

®opMa perneHns 00 0TKa3e B IpHeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOMHMEIX IS
NPEIOCTABICHHASA YCJIYIR/00 0TKAa3€e B NPeI0CTABJICHAN YCIYTH

«Brlnada pa3pelIeHUs Ha YCTAHOBKY M SKCIIIyaTalldio peKITaMHBIX KOHCTPYKIUH Ha
COOTBETCTBYIOLIEH TEPPUTOPHH, AHHYIMPOBAHHE TAKOTO Pa3PCIICHIAY

(HammMenoBanwe oprala rocy1apcTBEHHOH BIIACTH YIONHOMOYCHHOTO Ha BHIATY paspelieHus Ha
YCTAHOBKY M 3KCINIYaTallHI0 PEKIaMHBIX KOHCTPYKIKH Ha COOTBETCTBYIOINIEH TEPPUTODHH,
aHHYJIMPOBaHNE TAKOTO pa3pellCHHs)

Komy:
HHH:
IIpencraBuTes:
Konraxrarere gagasle
[IPEACTABUTEIS:
Tem.:

D1, TTo9Ta;

PEINIENHE

00 oTKaze B IpHEME LOKYMEHTOB/00 0TKa3e B IPEOCTABICHHH YCITyTH

NePK-20210708-30684-3 ot 08.07.2021

Ha ocHOBaHWHM IOCTYNUBINErO 3aIpoca, 3apErHCTPHPOBAHHOIO Ne ,
IIPHHSTO peneRre 06 oTkase B IpHeMe JOKYMEHTOB/00 0TKa3e B IPEOCTABISHIH YCIYTH IO CIETYIOIHM
OCHOBaHUSM;

PazbsicHeHHe IIpAYHH OTKAa3a:

BrI BIpaBe ITOBTOPHO OOpaTHTHCA B YIIOMHOMOYCHHEIN OpraH C 3adBIIEHHEM O IPEROCTaBICHUU
VCIIYTH TIOCHe YCTPaHeHH s YKa3aHHEIX HapyIIeHu,

JaHHBIA OTKa3 MoxeT ORTH 00aloBaH B JOCYAEOHOM IOpSOKE IIyTEM HAIpaBICHUS JKAIOOBI B
YIIOJTHOMOYEHHRIN 0praH, a TaKxke B Cy/ic0HOM MOpsaKe.

(LOIKHOCTE YIIOTHOMOYEHHOTO .
JIAIIA OPTaHa HCIIOIHATENBHOMN BETCHILT O cepTHGMKATE (pacrurdpoBKa IOIHACH)

BIIacTH cyObexTa Poccriickoi SICKTPOHHO IOIIIHCH
denepanun)
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[Mpunoxeane Ne 5

K AIMHHHCTPATHBHOMY periaMeHTy 1o
[IPEOCTABIICHUH [OCY JapCTBEHHOM
(MyHHIUIANBHON) YCAYTH

MepeueHs U copepXKaHUe AJMUHUCTPATUBHLIX BEMCTEMA, COCTABRNAKIMX agMUMHMCTpaTUBHLIE npoueaypbl

1. Onncanye aqMUHACTPATABHEIX IPOISAYP W aJMHUHICTPATUBHBIX ACHCTBUH TOIyciiyrd «BEInada pazpelneHus Ha yCTaHOBKY M
9KCIUTYaTalMIO PEKIIAMHOM KOHCTPYKITHID):

v/ IIpoBepKa JOKYMEHTOB U PErHCTPALHA 3as8BIeHNs, (JOPMHUPOBAHKE HAYMCIEHHMS IS OILIATEl FOCIIONUTHHEL
npoBepKa ceepeHuit 06 ommare B I'IC I'MIT;

NoJIydcHHue cBesieHui mocpeacteoM CMOB;

PACCMOTPEHNE JOKYMEHTOB ¥ CBEIICHUI;

MPUHATHE PEIIEHHS O IIPeJOCTABICHAN YCIIyTH;

AR NI NI NN

BbIlaga pe3yJibTaTa (He3aBUCUMOCTH OT BEIOOpaA 3asBHTENS).

2. Onucasue agMUHHCTPATUBHBIX NpPOLEAypP M aAMHUHUCTPATHBHBIX JEHCTBHH IOLYCIYIH «AHHYNHpOBaHHE pa3pelIeHKs Ha
YCTaHOBKY U SKCIUTyaTalMIO PEKIIAMHOM KOHCTPYKIHI :

v' IpoBepKa JOKYMECHTOB M PETHCTPALIUS 3asBICHNS;
Mojy49eHue cBefieHnii nocpeactsoM CMDOB;
PaccMOTpeHHe JOKYMEHTOB U CBEICHUH;

IIPUHATHC PCIICHIA,

NN XX

BBIJIaya pe3ynbTaTa (HE3aBUCHMO OT BEIOOpA 3asBUTENS).




image1.png
te

PACIIONOKEHHAS B HHPOPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIMOHHOH ceTh «/HTEPHET» 110 afpecy:
www.gosuslugi.ru,
1.3.4. Jlwunsiii kabuner - cepsuc EINY, PII'Y, nospoistronil 3asBHTEIO

OIy9aTh HHQOpMAUKIo 0 Xoae 00paboTKu 3aIpocoB, IOAaHHBIX IIOCPEACTBOM EHTV,
PITTY.

2, Tuua, umeroujue npaeso HA noJiy4eHue 20Cy0apCcmeeHHod (MyHUYUNRAIbHOT)
yeayzu

2.1. Jumamuy, WMEIKAMH IpaBO Ha IIOIy4YeHHE IOCYJapCTBEHHOU
(MyHUIIATIAMBEHOM)  yCIOyTW, SBILIOTCS  (DM3MYecKHe JIANa, HHIAUBUAyalIbHEIE
HOpeANpHHAMATEIH ¥ IOPHAMYECKHE JMla (MX YIIOJHOMOYCHHEIE TPeICTaBUTEIH),
KOTOPBIM Ha IpaBe COOCTREHHOCTH MO0 Ha MHOM 3aKOHHOM OCHOBAHMHU IPUHAICKUT
3CMEJBHBI y4acTOK, 3[aHHAE WA WHOE HEABIHKHMOE HMYIIECTBO, K KOTOPOMY
MIPUCOSAVHACTCSL  peKiaMHast KOHCTPYKUHMS, Ju00o sABjSIOINUecH  BraJleNbUaMu
PEKIAMHOM KOHCTPYKUMY (faliee — 3asBUTEIIH).

2.2. Kareropnu 3asBUTENCH:

2.2.1. CobCTBeHHHK 3eMENBHOr0 YYacTKa, 3JaHWS WM WHOTO HEIBIDKHAMOTO
HMYIIECTBRA, K KOTOPOMY [IPUCOEeIWHSIETCS peKilaMHas KOHCTPY KIS,

2.2.2. JIuro, YIIOTHOMOYEHHOE COOCTBEHHAKOM 3€MEJIFHOI0 YUacTKa, 3JaHNI WIH
WHOTO HEABMXKUMOTO HWMYIIECTBa, K KOTOPOMY MPHUCOSIHUHSIETCS peKiIaMHas
KOHCTPYKIIHS, B TOM YHCIIE SBISIOLIETOCS apeH1aTOPOM. |

2.2.3. JIuio, yoTHOMOYeHHOE 00IIuM cobpanrieM COOCTREHHUKOB [TOMEIICHHN B
MHOTOKBapTHPHOM JOME, K KOTOPOMY IIPHCOEIUHAETCA PEKITaMHasl KOHCTPYKIIHA.

2.2.4. Jiuuo, obmamaiomiee IpaBOM XO3SIHUCTBEHHOrO BENCHHUS, OIIEPATUBHOTO
yIIpaBIeHHUS WA WHBIM BEIIHBIM IIpaBOM Ha HEIBH)KHMOE HMYIIECTBO, K KOTOpPOMY
TIPUCOESAUHSETCS peKIaMHasi KOHCTPYKITHS.

2.2.5. JloBepuTeNnbHEH YIpaBsIONMHE HEABHXXUMOTO HMMYIIECTB3, K KOTOPOMY
TIPUCOEANHSSTCS PEKIaMHast KOHCTPYKLIASA.

2.2.6. Bnagener pekiIaMHOM KOHCTPYKIIUU.

3. Tpebosanua K NOpaAOKy UHPOPMUDOGAHUA O RPEOOCMABTCHUU
20CYOapCMBEHHON (MYHUUUNATbHOIL) yCy2y
3.1. Ilpuem 3asBuTencii 1O BONPOCY MHPEAOCTaBIEHHA I0OCYHapCTBEHHOU
(MyHHIIATIAIBHOH) YCIYTH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHH C OpraHU3al[HOHHO-
PacoOpAUTENEHBIM JOKYMEHTOM AMUHHCTPAIHY,
3.2. Ha odunuansHoM caiite AnMUHHCTpanWd B HH(OPMAIMOHHOM-
TeneKOMMYHHKaHoaHoH cetn «MuTepueT» (manee — cers VHTepHeT)
(ykazamb adpec oguyuansnozo catima Admunucmpayuy), B PIITY obs3aTelbHOMY
PasMEILICHHIO TIOMIEXHT CIeyIollas CpaBoyHas MH(popMaIys:
3.2.1. MecTO HaxoXJaeHu ¥ rpadux paboTsl AIMUHUCTPALHH, €€ CTPYKTYPHBIX
[IOIpa3 IeNIEHH i, TPeJOCTABISIIONMX TOCY AapPCTBEHHYO (MyHALIUIIATBHYTO) YCIYTY;
3.2.2. cmpaBo4HbIE Tene(OHBI CTPYKTYPHBIX IIOApa3AeNeHuH AJAMHHHCTPALKH,
YYaCTBYIOIUX B HPEJOCTABICHUN TOCYAapCTBEHHON (MyHHUIUIIATIBHON) YCIIyTH, B TOM
YuciIe HoMep TesnedoHa-arTonHpopMaTopa;
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3.2.3. ampeca caiiTa, a TakXe JNIEKTPOHHOH MOYTH M (Mim) Qopmbl 0OpaTHOM
CBA3M AIMUHUCTpanuy B ceTh MHTepHeT.

3.3. O06s3aTeIsHOMY pa3sMeINeHII0 Ha O(HIaNnsHOM calite AIMUHUCTpAIUHY, Ha
EIII'Y, PIIIY, B denepansHo roCyAapCTBEHHON HH(OPMALMOHHOR —CHCTEME
«Dejepanbublii PeecTp TOCYNAPCTBEHHBIX K MYHHIUIANBHBIX YCIyT (cpyHKupm)»
TIOJ[TEXHT IIepPeYeHb HOPMATHBHBIX IIPaBOBBIX aKTOB, PEryTHPYIOIUX IIPEIOCTABIICHUE
rOCYIOapCTBeHHOH (MyHuuuriansHo#) ycmyrm (¢ yKa3aHMEM HX PEKBH3HUTOB | H
HCTOYHHIKOB O(QUIAATEHOTO Oy OIIMKOBaHUA).

3.4. AnvuHucTpanys 0GecIeqiBaeT pasMeIleHHe U aKTyalu3aluio CIpaBoYHOH
uH(GOpMay Ha OQHUIHATEHOM caliTe, B cooTBeTcTBYytomeM pasaene EIINNY, PITT V, B
denepassHOl ToCynapcTBeHHOH HH(QOpMaUVOHHOH cucTeMe «MeNepanbHBIA PeecTp
TOCYIAPCTBEHHBIX U MyHHIIIIAIBHEIX YCIyT (QyHKITHH)». '

3.5. Wudopmuposanme 3asBuTencii 1O  BOIpocaM  NIPENOCTABJICHHA
TOCYIapCTBEHHOH (MyHHMIIAIIAEHON) YCIYTH OCYIIECTBIIAETCS:

a) MyTeM pasMelleHys UH(popMaIyin Ha caiire ApMuructpanun, EITY, PIITY;

6) JODKHOCTHBIM JIMIIOM AIMHUHHCTPAlH, OTBETCTBEHHEIM 3a IpEAOCTaBICHHUE
rocymapcTBeHHON (MyHHIMIANEHON) YCIyTrH, IIpU HEOCPeACTBEHHOM OOpaIcHUH
3asBrTENS B AIMAHACTPALHUIO, |

B) IIyTeM pa3MelleHus Opomnop, OyKIIeTOB W JPYTUX HEeUaTHBIX MAaTepHalIoB B
NOMEIEHHNIX ANMUHHCTPAIINY, TPEeIHAZHAYCHHBIX JJI [IpHeMa 3asBHUTENel, a TakKe
HHBIX OpraHu3aluii BceX (opM COGCTBEHHOCTH IIO COIVIACOBAaHMIO C yKa3aHHBIMH
OpTaHH3aIHUAMHI.

3.6. Jocryn Kk uHHQOpMaIMA O CpOKaXx W TOpsKe [pelfoCTaBICHUA
TOCYINAapCTBEHHON (MYHMIWIIANBHOM) YCIYr¥ OCYILECTBIsETCS O3  BEHIIONHEHHS
3asBUTENeM KaKux-i1u0o TpeOoBaHUM, B TOM Hducie 0e3 UCTIONb30BaHUs IIPOTpaMMHOTO
obecrieueHns, yCTAHOBKA KOTOPOTO HA TEXHHWYECKAE CPEICTBA 3asgBUTEILI Tpe6yeT
3aKTIOYEHHS JIHIEH3MOHHOTO WM HHOIO COIVIalleHHs ¢ IpaBooGiazaTeneM
IIPOrpaMMHOr0o obeclieueHrs, IpelyCMaTPHBAOWIET0 B3UMaHKe TUIAThl, PErHCTPALIo
WJIH aBTOPU3AIUI0 3agBUTEI WK IIPeIOCTaBICHIe UM ITIE€PCOHATBHBIX JaHHEIX.

3.7. KoHCynsTHpOBaHHE II0 BOIIPOCAM IIPENOCTABICHUS TOCYJApCTBEHHOM
(MyHHIUTIQNBHOR) YCIYTH AODKHOCTHBIMH JHIAMA AIMUHHCTPAIIHA OCYIIECTBIISETC
GecIlIaTHO.

II. Cmanoapm npedocmagsnenus 20cyo0apcmeeHHol (MyHUYURAAbHOH) YCIIY2H

4. HaumeHosarue 20¢y0apcmeerHoli (MyHUYURAbHOIL) yeyzu
4.1. TocymapcTBeHHas (MyHULIMIIabHAs) yciyra «Bbermaga paspemieHus | Ha
YCTAHOBKY M OKCIUIyaTalli0 peKIaMHBIX KOHCTPYKLKN Ha COOTBETCTBYIOIEH
TEPPUTOPUH, aHHYIHPOBaHUE TAKOTO pa3pelICHUI».

5.  Haumenoeanue  opzana,  npeoocmaenamwuie20  20Cy0apCcmeeHHyI0
(MyHUUURAILHYIO) YCyey
5.1. OprasoM, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPEJOCTABIEHHE TOCYNapCTBEHHOU
(MyHUIUTIAILHOM) YCITyTH, ABNAeTCS AIMUHUCTpAIHA.
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5.2. AnvuHucTpanns —oOecriedwBaeT IIpefOCTaBIeHWEe  TOCYIapCTBEHHOM
(MY HHIMIIANBHOH) YCIYTH B 2716KTPOHHON (opMe nocpencTsoM PIIIY, a Takke B HHBIX
(opmax, TpesyCMOTPEHHBIX 3aKoHOAaTenscTBOoM Poccuiickolt @epepanuu, 10 BRG0Py
3agBuTens B coorsercTBuE ¢ DemepansHeiM 3akoHoM ot 27.07.2010 Ne 210-®@3 «0O6
OpraHu3alNH IPEAOCTABICHS TOCYAAPCTBEHHAIX U MyHULMIIANBHEIX YCIyI»,
5.3. TlpemocraBnenme OecrutatHoro mocryma k PIIIY ang momaww 3ampocos,
OOKYMEHTOB, uHQOpMaluK, HEOOXOAMMBIX [l TIOJYyYeHHs TIOCYJapCTBEHHOMN
(MyHALMTIATBHON) YCIYTH B 3IEKTPOHHOH (QopMe, a TakkKe MONydCHHE pe3yNbTaToB
IPEAOCTABIICHHAS TOCYAapCTBeHHON (MyHUITHIATIRHOM) yCIyru B (opMe 3IeKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA, NOJNUCAHHOTO YCHICHHON KBAIMQHUIHPOBAHHOK 3IEKTPOHHOM ITOAMHCHIO
(nanee — OIl) v pace9aTaHHOrO Ha OYMaKHOM HOCHTEINE, OCYIIeCTBIAeTCS B JIF000M
MHOr0(yHKIIAOHATEHOM IIEHTpe [IpeIOCTABICHAS roCy/IapCTBEHHBIX %8
MyHHTIMHAIBHEX  yoryr (MOLD) B 1mpenenax TeppHTOPHH —MyHHULMITAIBHOIO
o0pa3oBanrs 0 BEIOOPY 3agBUTENS HE3aBHCHMO OT €0 MECTa JKHTEIBCTBA WIH MecTa
npebniBaHusg (1 GU3NUECKUX JIML, BKIIOYas MHAWBHAYAIEHBIX HpeAIpPHHUMATEICH)
THO0 MecTa HaXOXIeHus (1 IOPUANICCKUX JIHLI).
5.4. HemocpencTBeHHOES MPEHOCTABICHUE TOCYIAPCTBEHHON (MyHHUIMITATBHOMN)
YCITYTH OCYIIECTBIIIOT CTPYKTYPHEIS ITOIpa3fereHns AIMUHUCTPALNY — (YKA3bI8ACMC S
HAQUMEHOBAHUE CIPYKMYPHO20 NOOPA30eNeHYs, OMEEMCMBEHH020 3d NPedoCmasnerue
20CY0apcmeeHHol (MyHUYURAILHOT) Yeayeu).
5.5. B 1emsix mnpenocTaBlIeHMs IOCYHapCTBEHHOM (MYHUIMIANBHON) YCIyru
AIMHHVCTpAan#s B3amMOJCHCTBYET CO CIETYIOIIMMH OpraHaMH BIACTH, OpraHaMH
MECTHOTO CaMOyIpaBieHHs, B TOM 4HCIe C HCIIONB30BAHHEM EIUHOM CHCTEMEI
MEKBCIOMCTBEHHOI'0 3JICKTPOHHOTO B3aMMozeicrems (mamee - CMOB), Bxmouas
BO3MOJKHOCTh @BTOMAaTHYeCKOro (GOpMHPOBaHMSA M HAalPaBICHHS MEXBEIOMCTBEHHBIX
3alIpOCOB:
5.5.1. YupasnenueM QenmepanbHOW CiayXOhl TOCYAapCTBEHHOM permcTpalliyy,
KajacTpa ¥ xaprorpaduu;
5.5.2. YrpaBnennem DenepansHol HaIOTOBON CyKOEI;
5.5.3. ®egepalbHBEIM Ka3HauelicTBOM [ IIPOBEPKM CBEIeHUH 00 oOruare
rocyapCTBEHHOU ITOMUIUHE];

5.5.4. (yxazvieaemcs  naumeHosaHue — CHMPYKMYPHOZ0
noopazdeneHus op2aHa MeCMHO20 CAMOYNPAGNEHUs, Omeedarouez0 34 SHeUHUN
apxXumexmypHoiti  0bIUK ~ COOMBEMCHMBYIOWE Meppumopuy) - Hno  80Npocam

CO2NACOBAHUAL NAAHUPYEMOU K YCMAHOBKE PEKNIAMHO KOHCTMPYKYUU,

6. Pezynomam npedocmaeienus 20Cy0apcmeennoil (MyHuyuUnaisHol) ycayzu
6.1. Pe3ympTraToM IIpeOCTaBIESHUS IOCYAApCTBEHHONW (MyHUITHIIAIBHOM) YCIyTH
ABIISIETCA !
6.1.1. Pa3sperierrie Ha YCTAaHOBKY M SKCILTyaTaIlMi0 PEKIAMHOM KOHCTPYKLMH, B
ciydac oOpallleHus 3a IOIyYeHHEM paspellleHHs] Ha YCTAHOBKY M 3KCILTyaTalliio
PeKIlaMHOW  KOHCTpYKUWH (upwioxkenue Ne 2 K  HAcToAIIEMYy  THIIOBOMY
AIMUHUCTPaTUBHOMY PETJIaMEHTY ).






 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 




  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

